ISTANBUL TOPKAPI UNiVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
UYGULAMA iLKELERI

Bilimsel Arastirma Projelerinin siirecleri Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Koordinatorliigii tarafindan yirttiiliir.

Proje bagvurular1 web sitesi {izerinden online olarak gerceklestirilir. Bazi proje tiirlerinin bagvuru
tarihleri ve siireci komisyon karari ile ayrica belirlenebilir.

Proje bagvurular1 kabul edilen arastirmacilar, kabulii takiben proje tiiriine gore ilan edilen evraklari
Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinatorliigiine teslim etmek zorundadir.

Projeler Kapsaminda Arastirma Amach Seyahat Giderlerinin Karsilanmasinda Uyulacak
Usuller

Arazi ve saha cgalismasi (kazi, survey, ornek toplama vb.) gerektiren projelerde, arastirmanin
yapilabilmesi i¢in zorunlu olan yurti¢i 6zel arag ile yapilacak seyahatlerde, akaryakit fisleri ile
belgelendigi ve beyan edildigi takdirde, akaryakit 6demesi yapilabilir.

Arastirmanin gerceklestirilebilmesi i¢in zorunlu olan arastirma amagli seyahatler i¢in verilecek
seyahat destegi alinabilmesi i¢in asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

a) Proje basvurusunda seyahat gerek¢esinin, yiiriitiilecek aragtirma faaliyetlerinin, ilgili yerde
kalinmak istenen siirenin ve tahmini gider tutarinin detayli olarak izah edilmesi (seyahatin ne
sekilde yapilacagi ayrintili olarak belirtilmelidir: 6zel arag/otobiis/ugak/tren vb.),

b) Eger yurtigi/yurtdis1 bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte
yiriitiillecek bir ¢alisma amagclaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan davet
mektubunun sisteme yiiklenmis olmasi,

¢) Seyahat tarihinden en az 15 giin dnce, talep dilekgesinin ve ekinde davet mektubunun ilgili
akademik birim veya Rektorlik gorevlendirme onaylarmin Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi Koordinatorliigiine teslim edilmesi,

¢) Yurt dist seyahati s6z konusu ise, pasaportun On yiizii ve giris-¢cikis kaselerinin
bulundugu sayfanin fotokopisinin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Koordinatorliigiine teslim edilmesi,

d) flgili arastirmaci tarafindan hazirlanacak yolluk bildiriminin (yevmiye, konaklama, yol
giderleri vb. bilgilerin yer aldig1) ilgililerce imzali niishasinin, seyahat ile ilgili faturalarin Bilimsel
Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinatorliigiine teslim edilmesi.



Harcamalar ve Proje Destekleri

a) Kirtasiye destegi: Komisyonun uygun gérmesi halinde ve projenin niteligine gore baska
bir birim tarafindan karsilanamayacagina Komisyon tarafindan kanaat getirilirse, kirtasiye destegi
en fazla 5.000 TL’ye kadar verilebilir.

b) Kongre katihm ve kongre seyahat o6demeleri: Projelerde, bilimsel ¢aligmalarin
yapilabilmesi i¢in en az besincisi diizenlenen ulusal veya uluslararasi kongreler igin, proje
kapsaminda s6zli sunulmasi kosuluyla (proje ilk bulgulari, ara sonuglar1 veya sonuglari) ve proje
biitgesinde yer almasi kaydiyla ulusal / uluslararasi kongre katilimi iicreti ve bu kapsamda seyahat
(ugak, tren, otobiis bileti vs.), konaklama ve yevmiye giderleri karsilanabilir. S6z konusu biitce,
sadece kongre katilimlan ile ilgili harcamalarda kullamilabilir. Harcama kalemlerinde
degisiklik talep tiirii ile baska harcama kalemlerine aktarilamaz.

Onaylanan proje biitcesinde (proje sozlesmesi asamasinda) yer almayan kongre
giderleri, sonradan hicbir sekilde (ek biitce, harcama kaleminde degisiklik vb.) proje
biitcesine eklenemez.

Kongre katilm talep islemleri: Kongre tarihinden once seyahat talebine eklenecek
gorevlendirme, sozIlii sunum davet mektubu/kabul yazisi ve sunulacak bildirinin 6zeti BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Kongre katilmi 6deme islemleri: Kongre katilimi1 6demesi ile ilgili fatura ya da makbuz,
katilim belgesi, yol giderlerini gdsteren biletler, yolluk bildirimi ve basil1 bildiri kitap¢iginin ilgili
sayfalarinin fotokopisi (proje numarasi belirtilmemis bildiriler i¢in ddeme yapilmaz) Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinatorliigiine teslim edilmelidir. Kongre katilim1
kapsaminda 6zel arag ile seyahat giderleri karsilanmamaktadir.

¢) Anketor ve Veri girisi 6demeleri: Lisansiistii tez projelerinde anketor, veri girisi vb.
odemeleri i¢in biit¢ce verilmemektedir. BAP Komisyonu tarafindan uygun goriildiigii takdirde,
anketor hizmeti ihtiyact duyulan projeler igin en fazla 2.500 TL 6denek verilir.

¢) Projelerden yapilacak harcamalar genellikle Satin Alma Daire Baskanligi araciligi ile
yapilmaktadir. Yalnizca acil durumlarda veya ozelligi dolayisiyla spesifik alimlarda avans
verilebilmektedir. Avanstan harcanan tutarlara iliskin kanitlayici belgeler en cok iki ay icerisinde
muhasebe birimine iletilmelidir.

Avans usulii ile yurt disindan alinan mal ve hizmetler i¢in 3065 Sayili Katma Deger Vergisi
Kanunu uyarinca uygulanacak KDV oranlar1 dikkate alinarak, verginin ayrica 0denmesi
gerektiginden, biitge taleplerinin bu husus dikkate alinarak hazirlanmasi 6nem arz etmektedir.

d) Proje biitcesinde Universite tarafindan temin edilebilecek bilgisayar, yazilim, kirtasiye
malzemesi gibi unsurlara yer verilmesi durumunda bu biitce kalemi iptal edilir, herhangi bir alim
yapilmaz. Bu nedenle iiniversiteden temin edilebilecek kaynaklar biitge kisminda “Universiteden
temin edilecektir” seklinde belirtilmelidir.



Proje Destek Limitleri

Destek iist limitleri KDV dahil olarak Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Saglanabilecek Ek Biitce ve Ek Siire Limitleri

Proje yiriitiiciilerinin gerekgeli talebi lizerine, Komisyon karari ile projeler i¢in ek siire
verilebilir. Ek siire taleplerinin sdzlesmede belirtilen bitis tarihinden once gergeklestirilmesi
gerekir.

Tez projeleri icin verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek
stireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, ilgili
lisanstistii egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile sinirlidir. Ek siire
uzatimi verilen tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, duyurulan ilkelere uygun olarak
gergeklestirilecek harcama siiresi uzatimi talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi
durumunda en fazla 6 (alt1) aya kadar devam ettirilir.

Projeler icin saglanabilecek ek biitge miktar1 yonergeye gore Komisyon tarafindan
belirlenir.

Proje Kalemleri ve Malzeme Degisiklikleri

Projelerin yiiriitiilmesi sirasinda talep edilecek harcama kalemleri arasindaki kaynak aktarimlari
ve projelerden talep edilen malzemelerde yapilmak istenen degisiklikler Komisyonun onayina
tabidir.

Projelerin seyahat biit¢elerindeki tutarlar mal ve hizmet alimi harcama kalemlerine aktarilamaz.
Benzer sekilde mal ve hizmet alim1 harcama kalemlerinde yer alan tutarlar da seyahat biitgesine
aktarilmaz.

Kongre katilimi1 amagli seyahat biit¢esi bagka amagla kullanilamaz, baska harcama kalemlerine
aktarilamaz.

Projede Arastirmaci Degisikligi

Projelerin yiiriitiilmesi sirasinda talep edilen aragtirmaci degisiklikleri komisyon onayina tabidir.
Talep sirasinda ilgili kisilerin projeden ¢ikmak veya projeye dahil olmak istediklerine dair imzali
dilekgeleri talep ekine eklenmelidir.

Proje ekibinde yapilmasi talep edilen degisiklik gerekcelendirilerek, eklenecek veya cikarilacak
arastirmacilarin yapilan talebin kabul edilmesi durumunda, ¢alismanin hangi is paketlerine ne
Ol¢iide katki vereceklerini gosteren yeni ig-zaman g¢izelgesinin de talepte yer almasi
gerekmektedir. Proje ekibinde degisiklik talebi projelerin bitis tarihine 6 ay kala yapilamaz.

Tez projeleri, Ogrencinin kaydmin silinmesi veya danisman degistirmesi halinde, proje
yiiriitiiciisiiniin talebi iizerine (6grencinin durumunun belirtildigi ve tez konusundan feragat ettigini
bildiren bir yazisi eklenerek) genel arastirma projesine doniistiiriilebilir ya da iptal edilebilir.
Iptal durumunda yonergenin yaptirimlar ile ilgili maddeleri uygulanir ve projeden yapilan
harcamalar proje yiiriitiiclistinden geri alinir.



Tez projelerinde tez 6grencisi ile iletisim kurulamadigi ve ¢calismanin yapilamadigi durumlarda,
proje yirltiiciisii tarafindan, &grencinin projede gorev aldigin1 ve projenin zamaninda
tamamlanabilmesi i¢in ¢alismalarin yapilmasi gerekliligini bildiren yazi, 6grencinin bilinen en son
adresine iadeli taahhiitlii olarak gdnderilir. Ogrencinin bilinen en son adresinin tebligata elverisli
olmadiginin anlasilmasi veya tebligat yapilamamasi halinde, 6grencinin adres kayit sisteminde
bulunan yerlesim yeri adresi bilinen en son adresi olarak kabul edilir ve iadeli taahhiitlii posta ile
tebligat buraya yapilir. Proje yiiriitiiclisii, ilgili yaziya 6grenciden 3 ay iginde cevap alamadigi
durumda, islemi tekrarlar. Ikinci 3 ay sonunda 6grenciden hala cevap gelmedigi takdirde, proje
yiirlitiiciistiiniin bu durumu beyan etmesi ve belgelendirmesi ile tez projesinin, genel arastirma
projesine dondistiiriilebilmesi i¢in yiiriitiicii, 6grencinin danismanligindan ayrilir. Bu durumda
ilgili yazismalari da ekleyerek yiiriitiiciisii oldugu tez projesinin, genel arastirma projesine
doniistiiriilmesini talep edebilir.

Proje Bagvurusunda Diizeltme

BAP Komisyonu, degerlendirme siirecinde olan bir projede diizeltme veya degisiklik yapilmasini
talep edebilir. Revizyonu yapilan projenin degerlendirmesi komisyon giindeminde red ya da kabul
olarak karara baglanir. Gergeklesecek revizyona gore projenin desteklenip desteklenmeyecegine
BAP komisyonu karar verir. Revizyon yapilmasi, projenin komisyon tarafindan onaylanacagi
anlamina gelmez. Eger hakem degerlendirmelerinde revizyon karari 6zellikle projenin 6zgiin
yonli ve yapilabilirligi ile ilgili ise komisyon projeyi revizyona gondermeden reddetme yetkisine
sahiptir.



