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ONSOZ
Istanbul Ayvansaray Universitesi “Lisansiisti Donem Projesi ve Tez Yazim
Kilavuzu” ulusal ve uluslararasi alanda kabul goren akademik ilke ve uygulamalar

referans alinarak hazirlanmistir. Yazim kilavuzu hazirlanirken ulusal alanda birgok

iniversitenin ge¢mis tecriibeleri dikkate alinmis, belgeleri yol gosterici olmustur.

Amacimiz, Istanbul Ayvansaray Universitesi lisansiistii  programlarinda
ogrencilerimizin donem projeleri ve tez calismalarini yiiksek standart ve kalitede

kaleme almalar1 i¢in yol gosterici olmaktir.

Yazim Kilavuzu, Istanbul Ayvansaray Universitesi lisansiistii programlarmda
hazirlanan donem projeleri ve tezlerin temel referans kaynagidir. Ancak her yazili

belge gibi tiim elestiri ve goriislere agiktir ve kendi gelisimini siirdiirecektir.



BIiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

Amac ve Kapsam

Madde 1 — (1) Istanbul Ayvansaray Universitesi Fen Bilimleri ve Sosyal Bilimler
Enstitiileri kapsaminda Lisansiistii Programlar Donem Projesi ve Tez Yazim
Kilavuzu, Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeliginin ilgili maddeleri geregince
tezsiz yiiksek lisans programlarinda hazirlanan donem projelerinin, tezli yiliksek
lisans ile doktora programlarinda hazirlanan tezlerin ve sanatta yeterlik
programlarinda hazirlanan sanatta yeterlik ¢alismalarinin yazimi ve basima ile ilgili

esaslar1 diizenlemektedir.

Tanimlar

Madde 2 — (1) Bu yazim kilavuzunda gegen;

1. Universite: Istanbul Ayvansaray Universitesini

2. Enstitii: Fen Bilimleri ve Sosyal Bilimler Enstitiilerini,

3. Kurul: Fen Bilimleri ve Sosyal Bilimler Enstitiileri Kurullarini,

4. Yonetim Kurulu: Fen Bilimleri ve Sosyal Bilimler Enstitiileri Yo6netim

Kurullarini,

5. Anabilim / Anasanat Dali: Enstitiilerde egitim 6gretim programi olan anabilim /

anasanat dallarini,

6. Akademik Danigsman: Lisansiistii programa kayitl bir 6grencinin ders ve dénem

projesi / tez calismasini yonlendiren 6gretim elemanini,

7. Lisansiistii Program: Tezli ve tezsiz yiiksek lisans, sanatta yeterlik ve doktora

programlarini,
8. Donem Projesi: Tezsiz yliksek lisans programlarida yliriitiilen donem projesini

9. Tez: Tezli yiiksek lisans ve doktora programlarinda yiiriitiilen tez ¢aligmasimi,

sanatta yeterlik programlarinda yiiriitiilen sanatta yeterlik ¢aligmasini

ifade eder.



Temel ilke ve Kurallar

Madde 3 — (1) Enstitii’ye teslim edilecek donem projeleri ve tezler, bu kilavuzda
belirtilen esaslara uygun olarak yazilir. Bu kilavuzda belirtilen kurallara uygun

yazilmamig donem projeleri ve tezler kabul edilmez.

(2) Donem projesi, yiiksek lisans tezi ve doktora tezi kapsam ve beklentiler

bakimimdan farkliliklar gosterir.

(3) Donem projesi ve tez ¢alismasi lisansiistii egitim-6gretim programlarinin esas
unsurudur ve hukuki bir siirectir. Resmi bir belge olarak kabul edilir. Bu nedenle
akademik anlatim ve yazima, standart dil kullanimina dikkat edilmeli, metin yaziminda

tictinci tekil sahis kullanimma 6zen gosterilmelidir.

(4) Donem projesi ve tez ¢alismasi tlimiiyle 6grencinin sorumlulugundadir. Bu
nedenle 6grenciler yazim kilavuzunu dikkatle okumali ve bu kilavuzu kullanarak

gereklerini yerine getirmelidir.

(5) Ogrencinin dénem projesini / tezini kendisi hazirlamasi, kaynak gostermesi ve
almt1 yapma kurallarina kesinlikle uymasi1 gerekmektedir. Gereksiz bilgilere yer
vererek calismanin hacmini arttrmaya ya da biitiinliiglinli bozacak 0lclide
eksiltmeye gidilmemelidir. Bir baska 6grencinin daha 6nce basar1 ile tamamladigi

dénem projesi / tezi dikkate alinmamalidir.
(6) Yazim Kilavuzunun eklerinde yer alan agiklamalar dikkatle degerlendirilmelidir.

(7) Akademik ve etik agidan; kaynak gosterilse bile baskalarinin ¢alismalar1 aynen
yazilamaz, 0zgiin metinlerin ilizerinde oynanarak dolayli kaynak gdsterilemez,
kaynak gosterilmeden baska bir ¢alisma sahiplenilemez. Alint1 ve tablo, sekil gibi
gorseller icin yazar tarafindan olusturulmadi ise mutlaka kaynak gdsterilmesi
gerekir. Kaynakg¢a sayfasinda gosterilen kaynaklar metin iginde ve metin i¢inde yer

alan atiflar kaynakcada yer almalidir.

(8) Uygulamali ¢aligmalar (katilimcilardan veri toplanacak olan g¢aligmalar) etik
kuruldan izin alinmadan yiiriitiilemez. Aksi durumda tiim sorumluluk 6grenciye ait
olur. Etik Kurul izni gerektiren galismalar i¢in akademik danigman yonlendirmesi
ve Universitenin Akademik Arastirma ve Yaym Etigi Yonergesi mutlaka dikkate

alinmalidir. Tlgili yonergeye uygun olmayan calismalar Enstitii tarafindan red edilir.



(9) Yazim kilavuzunda agik¢a belirtilmeyen konular i¢in Oncelikle akademik
danigmana ve gerektigi hallerde anabilim dali bagskanligina danigilmalidir. Durumun
acikliga kavusturulamadigi hallerde ise Enstitii Miudiirliigii’ne yazili dilekge ile
bagvurarak konu ile ilgili yazili agiklama ve onay alinmalidir. Aksi durumda tiim

sorumluluk 6grenciye ait olur.

(10) Donem projesinin / tezin ka¢ sayfa olmasi gerektigine dair genel bir kural
yoktur. Calismanin igeriginin gerektirdigi kapsam ve sayfa sayist kadar olmalidir.
Ancak donem projesi ¢aligmasinda ana metin (6zet, dipnotlar, kaynak¢a vb haric)
kelime sinir1 en fazla 10.000 kelimedir. Proje konusu sanat, tasarim ve benzeri
iiretim dosyas tiiriinde ise bu ¢alismalar da proje kapsaminda degerlendirilir. Bu tip
projelerde uygulamanin gelisim siireci ve sonuglarini i¢eren, bu yazim kilavuzuna
uygun metin en az 4.000 kelimedir.

(11) Doénem projesini veya tezini tamamlayan 6grenci bir adet spiral ciltli donem
projesini / tezini, proje / tez teslim siiresinin bitiminden en az bir ay 6nce nihai
goriisiinii almak tizere akademik danismanina teslim etmek zorundadir. Aksi

durumda takdir akademik danismanina aittir.

(12) Ogrenci, Dénem Projesi / Tez Teslim Formu’nu elektronik ortamda doldurmak,
bir ¢iktisini proje / tez ile birlikte akademik danismanina, bir ¢iktisini ise kayith

oldugu Enstitii’ye teslim etmekle ylkiimlidiir.
Tez Cahismasma Erisimin Ertelenmesi

Madde 4 — (1) Lisansiistii tezlerin erisime agilmasinin ertelenmesi konusunda
Yiiksekogretim Kurulu’nun yonetmelik ve yonergelerde yer alan ilgili hiikiimleri

esas alintr.
Akademik Etik ve intihal

Madde 5 — (1) intihal, akademik suctur ve yazar acisindan ciddi ahlaki ve hukuki
sonuglar dogurur. Bu nedenle, yazar akademik c¢alismasinda kullandigr tim
kaynaklara 6zen gostermeli ve dikkat etmelidir. Yazar, ¢aligmasinda yer alan tiim

kaynaklara, bu yonergede belirtilen esaslara uygun olarak referans gostermelidir.

(2) Yazar tezini akademik ve etik kurallara uygun, dogru alint1 ve referanslarla
hazirlandigmi beyan eden "Akademik Diiriistliik Beyani"ni imzalayarak, tez

savunmasindan once, akademik danmismanina teslim etmelidir. Aksi durumda



akademik danigman tez savunma sinavi i¢in girisimde bulunmaz. Bu durumda tiim

sorumluluk 6grenciye aittir.

(3) Yazar donem projesi c¢alismasinda ise "Akademik Diiriistlik Beyani"ni
imzalayarak donem projesi ile birlikte akademik danigsmanma teslim eder. AKksi
durumda akademik danigman donem projesini degerlendirmez. Bu durumda tiim

sorumluluk 6grenciye aittir.

(4) Akademik Diiriistliik Beyanini akademik danigmanina zamaninda teslim eden
Ogrenci, donem projesinde / tez ¢alismasinda basarili olmasi halinde, Akademik
Diiriistliik Beyan sayfalarini, bu kilavuzda belirlenen esaslar1 dikkate alarak,

ciltlenmis ¢alismalara ekler.

(5) Donem projesi ve tez ¢alismasinda akademik etik kurallara bagl kalinmasi
zorunludur. Bu baglamda donem projesinde benzerlik orant %25'ten; yiiksek lisans
tezinde benzerlik oram1 %20'den ve doktora tezinde benzerlik orani %15'ten fazla
olamaz. Bu konuda daha fazla bilgi edinmek ve yonlendirilmek i¢in akademik

danigman ve iiniversite kiitiiphanesine bagvurulmasi zorunludur.

(6) Donem projesi / tez ¢alismasini tamamlayan 6grenci bir adet spiral ciltli donem
projesini / tezini, proje / tez teslim siiresinin bitiminden en az bir ay once nihai
gorlisiinii  almak tiizere akademik danismanina teslim ederken iniversite
kiitliphanesinin yonlendirdigi yazilim destegi ile “Benzerlik Raporu” almali ve bu
Raporu da c¢alismasi ile birlikte akademik danismanma teslim etmelidir. AKSI

durumda tiim sorumluluk 6grenciye ait olur.

IKIiNCI BOLUM
BICIM VE YAZIM

Yazim Kurallan

Madde 6 — (1) Donem projesi / tez ¢aligmasmnin dili Tirkge ise yazim ve
noktalamalarda, Tirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanmis olan Yazim Kilavuzu ve
Tiirkge Sozliik’te belirtilen kurallara uyulmali, metin yaziminda ise {giinci tekil
sahis kullanimina 6zen gosterilmelidir. S6z konusu sozliikte bulunmayan kelime ve
deyimlerin kullanilmasi halinde, bu kelime ve deyimlerin anlami, ayni1 sayfada alt

bilgi notunda agiklanmalidir.



(2) Donem projesi/ tez calismasinda, “Giris” boliimiine kadar olan sayfalar tek yiize,

“Girig” ve sonraki boliimlerin sayfalari ise ¢ift ylize basilmalidir.

(3) Donem projesi / tez yaziminda 12 yazi boyutunda, siyah renk, Times New
Roman yazi karakteri kullanilmali, metin dik ve normal harflerle yazilmalidir. Yazi
karakteri ve yazi boyutu metnin tamaminda tutarli olmalidir. Noktalama
isaretlerinden sonra bir harf bosluk birakilmalidir.

(4) Yaz1 boyutunun farkli olabilecegi yerler; dis ve i¢ kapaklar, boliim basliklari, alt
basliklar, dipnotlar, son notlar, blok alintilar, tablolar, sekiller ve benzerleridir.

(5) Yazar, 6zel vurgu ve yabanci dilde deyim, 6zel isimler, kavramlara isaret etmek
icin koyu yazi, sembol veya italik yazi tercih edebilir.

(6) Dipnotlar 10 yaz1 boyutunda, Times New Roman yazi karakteri kullanilarak, dik
ve normal harflerle yazilmalhdir.

(7) Aynen veya kisaltilarak yapilan alintilar mutlaka tirnak iginde ve italik karakter
kullanilarak yazilmalidir. Alintilarda sol ve sag taraftan en az 1lcm girinti
yapilmalidir. Cok sik ve uzun alintilar yapmaktan kaginilmalidir.

(8) Dénem projesi / tez galismast MS Office Word kelime islemci programinda
hazirlanmalidir. Tablo, grafik, sekil ve benzeri gorseller i¢in Word, Excel veya
akademik danigmanin Onerecegi bir diger program kullanilabilir. Bilgisayar
ortaminda olusturulmasi miimkiin olmayan sekiller teknik resim ilkelerine gore

cizilmeli, yaz1 ve semboller sablonla yazilmalidir.

(9) Dénem projesi / tez metni 1,5 satir aralig1 ile yazilir. Onsdz, kisaltmalar, tablolar,
sekiller, son notlar, kaynakga, ekler, 6zgegmis, metin i¢i alintilar, tablo ve sekil
adlar1 ve aciklamalari ile dipnotlar 1 satir araligi ile yazilir.

(10) Donem projesi / tez metni yazimina baslamadan Once, sayfa diizeni
sekmesinden paragraf araligi i¢in “Once” “nk” degeri “0” (sifir) ve “Sonra” “nk”
degeri “12” (oniki) olarak ayarlanmalidir. Her paragrafin ilk satir1 soldan
hizalanmali, girinti olmamalidir. Paragraf aralarinda 1 satir bosluk birakmalidir.

Diizeltme

Madde 7 — (1) Donem projesi / tez metni lizerinde basildiktan / ciltlendikten sonra
diizeltme, ekleme, silinti, kazint1 ve benzeri islemler kabul edilmez. Diizeltme

yalnizca, yeniden basilmak iizere elektronik belge iizerinde yapilabilir.



Kagit Niteligi ve Calismanin Cogaltilmasi
Madde 8 — (1) Donem projesi / tez ¢alismasi, A4 standardinda (210 mm x 297 mm
ve 80 g/m?) beyaz birinci hamur kagida 6zellikleri bozulmadan, yiiksek kaliteli

lazer yazicida siyah miirekkeple basilmalidir.

(2) Donem projesi / tez ¢alismasinin ilk basili niishasi "orijinal" kopya sayilir. Bask1
kalitesi agisindan her ¢ogaltmada orijinal kopya kullanilmali ve diger kopyalar net
ve okunakli olmalidir. Baski kalitesinin yetersiz olmasi durumunda Enstitii ve / veya

kiitiiphane yeniden ¢ogaltma isteyebilir.
Kenar Bosluklan

Madde 9 — (1) Kagit kenar boslugu soldan (ciltleme tarafi) 4 cm ve diger ii¢ taraftan
3 cm olmalidir. Dipnotlar, bu sinirlar i¢inde kalmalidir.

(2) Ust bilgi ve alt bilgi 1,3 cm olarak ayarlanmalidir.

(3) Kenar bosluklar1 bos birakilmalidir. Kenar bosluklarinda baslik, dipnot, metin ve

benzeri yazi / sekil olmamalidir.
Sayfa Diizeni

Madde 10 — (1) Donem projesi / tez ¢alismasinda tiim icerik (metin, tablo, vb.),
kenar bosluklar1 ayarlandiktan sonra iki yana yaslanmalidir. Dénem projesi / tez
calismas1 basilarak ciltlendikten sonra tiim igerik sayfaya ortalanmis olarak

goriinmelidir.

(2) Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri, paragrafin son satir1 da sayfanmn ilk
satir1 olarak yazilamaz. Her sayfanin basinda ve sonunda bir paragrafin en az iki
satir1 bir arada olmalidir. Basliklar1 ve alt basliklari, bir paragrafin en az iki satir1

takip etmelidir.

(3) Metinde, satir sonlarinda sozciik kesmesi yapilmaz, metin sag ve sol sinirlara
gore hizalanir. Bunun i¢in sayfa diizeni sekmesinden heceleme sekmesinde “Yok”

secenegi isaretlenmelidir.

Sayfa Numaralama

Madde 11 — (1) Donem projesi / tez ¢aligmasinda sayfa numaralari daima ayni
konumda, sayfanin alt ortasinda olmalidir. Sayfa numaralar1 metinde kullanilan yazi
karakteri ve yazi boyutunda olmalidir. Sayfalar parantez, ¢izgi ve benzeri isaret

kullanilmadan numaralandirilmalidir.



(2) Donem projesi / tez calismasinda baslangi¢ kismi; dis kapak, i¢ kapak, akademik
diiriistliik beyani, kabul ve onay, ithaf, tesekkiir, 6zet, abstract, i¢indekiler, gorseller
(tablolar, sekiller vb.) kisaltmalar, semboller ve 6nsézden olusur. Donem projesi /
tez ¢aligmasinda metin kismi ise giris, ana metin (boliimler), sonug, kaynakeca, ekler
ve 0zgegmisten olusur.

(3) Baslangi¢ kisminda dis kapak, i¢ kapak, kabul ve onay, akademik diiriistliik
beyani, ithaf, tesekkiir, ozet, abstract sayfalarina sayfa numaras: konmadigi igin,
sayfalar, igindekiler sayfasi ile baslayarak, i¢indekiler sayfasi kaginci sayfa numarasi
ise kiiciik Roma rakamlar1 ile (X, Xi, ...) numaralandirilirken, metin kismi giris

sayfasi ile ve birden (1) baslayarak Arap rakamlar1 ile (1,2, ..), numaralandirilir.

Sayfalarin Sirasi Sayfa Numaralan
Dis Kapak Gosterilmez
I¢c Kapak Gosterilmez
Kabul ve Onay Gosterilmez
Akademik Diiriistliik Gosterilmez
Beyani Gosterilmez
Ithaf Gosterilmez
Baslangi¢ Tesekkiir Gosterilmez
Kismi Ozet Gosterilmez
Abstract Gosterilmez
Icindekiler Sayfa numarasi “ix”
Tablolar Listesi dan baslayarak
Sekiller Listesi
Kisaltmalar
Semboller
Onsoz
Giris Sayfa numarasi
. Ana Metin (boliimler) “1” den baslayarak
Metin
Sonug ¢alismanin sonuna
Kismm Kaynakca kadar gider.
Ekler
Ozgecmis

Cilt ve CD/DVD Kopya

Madde 12 — (1) Donem projesi / tez ¢alismasinda smiflandirma ve arsiv i¢in renk
kodu diizenlenmistir. Renk kodlarma gore; donem projeleri beyaz karton kagida
Amerikan ciltle, yiiksek lisans tezleri siyah ciltle ve doktora tezleri bordo ciltle
ciltlenmesi gerekir. Cilt reklerinin ton 6rnegi i¢in Enstitii’ye bagvurulmasi sarttir.
Farkli renk, ton ve tiirde ciltler kabul edilmez. Dis kapak {izerinde yazi tipi rengi

donem projelerinde siyah, yiiksek lisans ve doktora tezlerinde ise giimiis gridir.



(2) Tez galismast bir basili kopya ve elektronik ortam kopyasini iceren iki CD /
DVD ile birlikte Enstitiiye teslim edilmelidir. Tez ¢alismasinin Enstitliye tesliminde
Yiiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi Tez Teslim Kilavuzunda agikca
belirtilen diizenlemeler dikkate alinmalidir. Bu diizenlemelere uymayan tezler teslim
alinmaz ve mezuniyet islemleri baslatilmaz.

Coklu Ciltler

Madde 13 — (1) Cilt kalinlig1 5 cm’i gecen dénem projesi / tez ¢aligmalart iki ya da
daha fazla cilde bolinmelidir. Her cilt Roma rakamlariyla birbirini takip edecek
bigimde numaralandirilmalidir.

(2) Her ciltte "Igindekiler" sayfas1 yer almalidir.

(3) Her cildin dis ve i¢ kapagi olmali ve kapaklarda Cilt I, Cilt Il vb. yazim disinda
ayni bilgiler yer almalidir. Cilt I, Cilt 1l vb. yazim dénem projesi / tez basliginin
hemen altina uygun bir satir aralig1 brrakilarak yazilmalidir.

(4) Cilt I"de kullanilan Roma ve Arap rakamlar1 ve sayfa numaralama kurallari,
diger ciltlerde de ayn1 sistematik ile devam etmelidir. Ancak Cilt I’de kullanilan son
Roma rakaminin ve son Arap rakamimin devami olan rakam, Cilt II’de ilk rakam

olmalidir.

UCUNCU BOLUM
DUZEN VE ACIKLAMALAR

Boliimler
Madde 14 — (1) Donem projesi / tez ¢alisgmasinda yer almasi gereken bolimler
asagida tabloda smrali olarak gosterilmistir. Boliimler arasinda mutlaka olmasi

gerekenler tabloda yildizla gdsterilmistir.
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Tablo: Dénem Projesi / Tez Boliimleri

D1s Kapak *

I¢c Kapak *

Kabul ve Onay *

Akademik Diiriistlik Beyan1 *

[thaf

Tesekkiir

Ozet *

Abstract *

Icindekiler *

Tablolar / Cizelgeler Listesi

Sekiller Listesi

Kisaltmalar

Semboller

Onsoz

Giris *

Ana Metin (Boliimler) *

Sonug *

Kaynakca *

Ekler

Ozgegmis * (sadece doktora tezleri)

Di1s Kapak

Madde 15 — (1) Dis kapak sirastyla iiniversite, enstitii, anabilim dali, varsa bilim
dali adi, donem projesi / tez basligi, hangi tiir (Dénem Projesi / Yiiksek Lisans Tezi /
Doktora Tezi) ¢alisma oldugu, O0grencinin adi ve soyadi ile savunuldugu yer

(Istanbul) ve yil1 bilgisini iceren bilgilerden olusur. Bu bilgilerde kisaltma yapilmaz.
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(2) Dis Kapak, bir adet iist, bir adet alt ve 3 adet bloklar arasi bosluktan ve bu
maddede belirtilen sira ile tiim yazilar ortalanmisg dort bloktan olusur. Dis kapak

sayfa diizeni ekte gosterilmistir.

(3) D1s kapak sirt1, galismanin iist tarafindan baglamak tizere sirasiyla 6grencinin adi
ve soyadi, donem projesi / tez basligi, donem projesinin / tezin savunuldugu yil
bilgisini igeren bilgilerinden olusur. Sirt bolimiine sigmasi kosuluyla, bu bilgiler

uygun yazi boyutu ile tamami biiyiik harflerle normal yazilir ve ortalanir.
I¢ Kapak

Madde 16 — (1) i¢ kapak sayfa diizeni, dis kapak sayfa diizeni ile aynidir. Ancak, i¢
kapakta, dis kapaktaki bilgilere ek olarak 6grencinin adi ve soyadinin bulundugu
blokta 6grenci numarasina da yer verilir.

(2) Ayrica i¢ kapak sayfasina akademik danigmanin unvani ile kisaltma olmaksizin
adi ve soyadi yazilir. Danisman bloku, dis kapaktaki bicim ve bosluklar
degistirmeksizin, 3. ve 4. bloklarin arasina, aralarinda 2 satir bosluk birakilarak

yerlestirilir. i¢ kapak sayfa diizeni ekte gdsterilmistir.
Kabul ve Onay

Madde 17 — (1) Kabul ve onay sayfasinda goriis ve imzalar i¢in mavi miirekkep

(13

kullanilmas1 tavsiye edilir. Tezlerde “goriis” bdliimiine “kabul” veya “ret”

yazilmalidir. Ogrencinin kayith oldugu program mutlaka belirtilmelidir.

(2) Kabul ve onay sayfasi proje i¢in akademik danisman degerlendirmesi, tezler i¢in
de savunma smavindan basar1 ile gegtikten sonra ¢alismalarin Enstitiiye sunulan
niishalarinda yer almalidir. Bu sayfa, enstitiiden veya ilgili web sayfasindan temin

edilir.

Akademik Diiriistliik Beyam
Madde 18 — (1) Doénem projesi / tez akademik diiriistliik beyanini gosterir. Bu sayfa
dénem projesi / tezler igin 6grencinin 1slak imzasi ile her teze eklenmelidir. Tlgili
sayfa 6rnegi ekte gosterilmistir.
(2) Akademik diirtistliik beyaninda: “Tezsiz Yiiksek Lisans Donem Projesi / Yiiksek
Lisans Tezi / Doktora Tezi olarak sundugum °................. > baglikli ¢alismanin,

bilimsel ahlak ve geleneklere uygun olarak tarafimdan yazildigini, yararlandigim

eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve ¢alismamin i¢inde kullanildiklar

12



her yerde bunlara atif yapildigmi belirtir ve onurumla dogrularmm. ..../....[.... (tarih

yazilacak)” ifadesi yer almalidir. ilgili sayfa diizeni ekte gdsterilmistir.
Ithaf ve Tesekkiir

Madde 19 — (1) Yazar, istege bagl olarak donem projesi / tez ¢alismasini deger
verdigi kisi / kisilere ithaf edebilecegi gibi, ¢calismasima destek veren kisi ve / veya

kuruluslara tesekkiir yazis1 yazabilir.

(2) Yazar, ithaf ve tesekkiir yazisi i¢in ayr1 sayfalar hazirlamalidir. ithaf sayfasinda
bashiga gerek yoktur. Tesekkiir sayfasinda ise “TESEKKUR” bashig1 kullaniimalidir.
Baglik, tiimii biliyiik harf, normal, koyu, 12 yazi1 boyutunda ve Times New Roman
yaz1 karakteri ile sayfanin lstiinden 4 cm. birakilarak kenar bosluklar1 arasinda

ortalanarak yazilmaldir.
Ozet ve Abstract

Madde 20 — (1) Donem projesi / tez bashig1 / title ve 6zet / abstract eser hakkinda
fikir veren ilk sayfalardir. Bu nedenle ilgili sayfalara ¢alismanin diger boliimleri
kadar 6zen gosterilmelidir. Ozet metninde donem projesi / tez galismasinin amaci,
kapsami, yontem ve sonuclar1 6z olarak yazilmalidir. Calismanin bitirilmis halinden
bahsedildiginden ge¢mis zamanda yazilmalidir. Ozet metni en fazla 300 sdzciik
olmalidir.

(2) Donem projesi / tez ¢alismasmin yazim dilindeki (6rnegin Tiirkce) 6zete 6ncelik
verilmeli, sonrasinda ise Tiirkge ya da Ingilizce 6zet yer almalidir. Her dildeki 6zet

metni birbirini takip eden iki ayr1 sayfada yer almalidir.

(3) Tiirkge dzet metninde baslik olarak “OZET” sozciigii kullanilir ve tiimii biiyiik
harf, normal, koyu, 12 yazi boyutunda ve Times New Roman yazi karakteri ile
sayfanin {istiinden 4 cm. birakilarak kenar bosluklar1 arasinda ortalanarak yazilir.
Ozet bashgmm altinda dénem projesi / tez galismasinin baghg: tiimii biiyiik harf,
normal, koyu, 12 yazi boyutunda ve Times New Roman yazi karakteri ile yazilir.
Baslik altinda ise tek satir aralik birakilarak 6zet metni yazilir. Ozet metninin altina
ise “Anahtar Sozciikler:” ifadesi yazilarak devamina ayni satirdan baglayarak en ¢ok
5 anahtar sozciik belirtilir. Bu sozciikler, caligmay1 yansitici ve 6ziinii temsil edici
nitelikte akademik terimlerden olusur. Ingilizce ozet, Tiirkge 6zet metni gibi
hazirlanir, bagslik olarak Ingilizce “ABSTRACT” sdzciigii kullamilir. “Anahtar

Sozciikler” yerine ise “Keywords:” ifadesi yazilarak devamma ayni satirdan
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baslayarak en cok 5 anahtar sozciik belirtilir. Ilgili sayfalarin diizeni ekte

gosterilmistir.
Icindekiler
Madde 21 — (1) I¢indekiler sayfasinda donem projesi / tez ¢alismasinda yer alan

biitiin basliklar, ¢alisma i¢inde goziiktiikleri sira ile, kaynakc¢a, ekler ve 6zgegmis

dahil gosterilir.

(2) “ICINDEKILER” bashig: tiimii biiyiik harf, normal, koyu, 12 yazi1 boyutunda ve
Times New Roman yazi karakteri ile sayfanin iistiinden 4 c¢m. birakilarak kenar
bosluklar1 arasinda ortalanarak yazilmalidir. Igindekiler bashgindan sonrasinda ise 1

satir bosluk verilir. i¢indekiler dizini tek satir aralikli olmalidir.

(3) Dizinde birinci derece basliklar tiimii biiyiik harf ve koyu, ikinci derece basliklar
timii biyik harf ve koyu, ig¢ilincii ve dordiincti derece basliklarda ise her bir
kelimenin ilk harfi biiyiikk harf ve normal, Times New Roman yazi karakteri ve 12

yaz1 boyutu kullanilir. Ilgili sayfa diizeni ekte gdsterilmistir.

(4) Ana basliklar ile alt basliklar sol kenardan baslamalidir. I¢indekiler sayfasindaki
biitlin basliklar denk gelen sayfa numaralarini gostermelidir. Sayfa numaralari
sayfanin sagina yaslanmis olmalidir. Basliklarla sayfa numaralar1 arasi nokta ile

doldurulmalidir.

(5) MS Office Word programu i¢inde otomatik olarak i¢indekiler sayfasini olusturan

bir ara¢ vardir. Ardindan yapisal format diizenlenebilir.
Gorseller: Tablo, Sekil, Grafik ve Benzerleri

Madde 22 — (1) Dénem projesi / tez ¢alismasinda yer alan gorseller; tablolar,
semalar, grafikler, cizimler, diyagramlar, fotograflar, haritalar ve benzerlerinden
olugur. Adlandirilmis siitun ve satirlarinda metin ve / veya verilerin birbirleriyle olan
ilgilerine gore diizenlenerek belirli bir formatta anlatim igeren yap1 tablo olarak
tammlanir ve dénem projesi / tez galismasinda “TABLOLAR LISTESI” bashg:
altinda yer alir. Sema, grafik, ¢izim, diyagram, fotograf, harita ve benzerlerinden
olusan diger tiim gorseller ise dénem projesi / tez calismasinda “SEKILLER
LISTESI” bashig1 altinda yer alir. Dolayisiyla dénem projesi ve tez ¢aligmasinda tiim
gorsellere “TABLOLAR LISTESI” ve “SEKILLER LISTESI” olarak iki baslhk

altinda yer verilir.

14



(2) “TABLOLAR LISTESI” ve “SEKILLER LISTESI” bashklar1, tiimii biiyiik harf,
normal, koyu, 12 yazi boyutunda ve Times New Roman yazi karakteri ile sayfanin
iistlinden 4 cm. birakilarak kenar bosluklar1 arasinda ortalanarak yazilir ve basliktan
sonra da bir satir bosluk birakilir. Tablolar ve sekiller listelerinde yer alan tiim
gorsellerde ise her bir kelimenin ilk harfi biiyiik harf ve normal, Times New Roman
yazi karakterinde, 12 yazi boyutunda ve sola yasl bigimde, ¢alismada yer alan ilk
gorselden baglayarak tablo / sekil numaralar: ile birlikte sirayla listelenerek yazilir.
Tablolar ve sekiller listelerinde yer alan biitiin gorseller denk gelen sayfa
numaralarmi gostermelidir. Sayfa numaralar1 sayfanin sagina yaslanmis olmalidir.
Gorsellerle sayfa numaralar1 arasi nokta ile doldurulmalidir. Tlgili sayfa 6rnegi ekte

gosterilmistir.

(3) Gorsellerin numaralandirmasi iki hane olarak yapilir. Numaranin ilk hanesi, o
gorselin ait oldugu boliimiin numarasini / ekin harfini, ikinci hane ise o bdliimde /
ekte gorselin sira numarasini temsil eder. Ornegin Béliim I’in ilk tablosu “Tablo
.17, ikinci sekli “Sekil 1.2” olarak; Bolim II'nin t¢iincti sekli “Sekil 11.3”; besinci
tablosu ise “Tablo 1.5 olarak gosterilir. Benzer bicimde ilk ekteki ilk tablo, “Tablo
A.17; ikinci ekteki ikinci sekil ise “Sekil B.2” olarak gosterilir.

(4) Her gorselin (tablo, sekil, harita, diyagram, grafik, fotograf, ¢izim vb.)
numarasinin yani sira mutlaka basligi olmali ve varsa kaynagi gosterilmelidir.
Tablolar listesinde yer alan gorsellerin numaras1 ve bashgi, ilgili gorselin {ist
smirindan tek satir aralik birakilarak gorselin iistiine, “Tablo 1.3: BASLIK”
orneginde oldugu gibi, basliktaki sdzciiklerin tiim harfleri biiyiik olmak tizere 12
yazi boyutu, koyu ve ortaya hizalanarak yazilmalidir. Yazi karakteri metinde
kullanilan yazi karakteri ile uyumlu olmalidir. Gorsellerin kaynaklar1 varsa, gorselin
altinda, gorselin alt smirindan tek satir aralik birakilarak “Kaynak:” yazdiktan sonra
referans olarak gosterilmelidir. Alinan kaynak iki yana yasli, metinde kullanilan yazi
karakteri ile uyumlu, 10 yazi boyutunda ve tek satir aralik ile yazilmaldir. Yazar,
her gorselin igerigine sol taraftan ve baslik ile tek satir aralik birakarak yer vermeli,

gorsellerin igerigi i¢in gerekiyorsa okunmasi kolay bir yazi boyutu segmelidir.
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Tablo 1.3: HANE HALKI iISGUCU DURUMU

TURKIYE KENT KIR
2007 2008 2007 2008 2007 2008
Kurumsal olmayan sivil niifus (000) 69246 70005 43892 44805 25353 25199
15 ve daha yukar1 yastaki niifus (000) 49575 50339 31856 32628 17719 17711
Isgiicii (000) 22879 24009 14157 15000 8722 9009
Istihdam (000) 20443 20736 12431 12694 8012 8042
Issiz (000) 2436 3274 1726 2 306 710 967
Isgiiciine katilma oram (%) 46,2 47,7 44,4 46,0 49,2 50,9
Istihdam orami (%) 41,2 41,2 39,0 38,9 452 454
Issizlik oram (%) 10,6 13,6 12,2 15,4 8,1 10,7
Tarim dust issizlik oram (%) 13,0 17,3 12,4 16,0 15,2 21,5
Geng niifusta issizlik oranz(l)(%) 20,6 25,7 21,3 27,1 19,3 23,3
Isgiiciine dahil olmayanlar (000) 26696 26330 17699 17628 8997 8702

(1) 15-24 yas grubundaki niifus

Kaynak: Tiirkiye Istatistik Kurumu [TUIK] Haber Biilteni (2009). Hane Halki Isgiicii durumu
(Aralik 2008)  (Sayi:38) iginde. Ankara: TUIK. (12 Mayis 2009) tarihinde
http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=4014 * den alind1.

Sekiller listesinde yer alan gorsellerin numarasi ve baslhigi ile varsa alman kaynak,
ilgili gorselin alt smirmdan tek satir aralik birakilarak gorselin altina, “Sekil 11.3:
BASLIK” 6rneginde oldugu gibi, bagliktaki s6zctiklerin tiim harfleri biiylik olmak
iizere 12 yazi boyutu, koyu ve ortaya hizalanarak yazilmalidir. Yazi1 karakteri
metinde kullanilan yazi karakteri ile uyumlu olmalidir. Gorsellerin kaynaklar1 varsa,
gorselin altinda yer alan basligin hemen alt satirinda, “Kaynak:” yazdiktan sonra
referans olarak gosterilmelidir. Alinan kaynak iki yana yasli, metinde kullanilan yaz1
karakteri ile uyumlu, 10 yaz1 boyutunda ve tek satir aralik ile yazilmalidir. Yazar,
her gorselin icerigine sol taraftan ve baslik ile tek satir aralik birakarak yer vermeli,

gorsellerin igerigi i¢in gerekiyorsa okunmasi kolay bir yazi boyutu se¢melidir.
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Yiksek

Uriiniin biyGme orani
Orta

Diiguk

YOksek Urta Dugidk
Pazar Pay

Sekil 11.3: STRATEJIK IS PLANLAMA

Kaynak: Karakas, S. (2003). Stratejik Planlama iginde. (25 Nisan 2009) tarihinde
http://www.bilgiyonetimi.org/cm/images/egol.gif * den alindi.

(5) Tim gorseller, sayfa diizeni bozulmadan, metinde iliskili olduklar1 ilk atif
yapilan yere olabildigince yakin ve atiftan sonra olmak {izere yerlestirilmelidir. Bir
sayfada birden fazla gorsel (tablo, sekil, vb.) yer alabilir. Eger bir gorsel ilgili oldugu
metin i¢ine yerlestiriliyor ve gorselin uzunlugu bir sayfadan azsa, gorselin alt ve tist
tarafindan bir satir bosluk birakilarak, gorsel, metinden ayrilmahdir. Yazar, bir
gorselin (tablo, sekil, vb.) iki sayfaya boliinmemesi i¢in 6zen gostermelidir. Ancak
birden fazla sayfa gerektiren gorsellerde, izleyen sayfalarda da ilk sayfadaki gorselin
devami oldugunu belirten ayn1 baslik (Ornegin Tablo 111.4’in devam sayfasinda /
sayfalarmda “Tablo I11.4 (devami)” yazilmalidir.

(6) Eger bir konuyla ilgili ardisik olarak ¢ok sayida gorsel (tablo, sekil, harita,
diyagram, grafik, fotograf, ¢izim vb.) kullanilacaksa, yazar metin akigini ve sayfa
diizenini bozmamak i¢in bu gorsellere “EKLER” boliimiinde yer verebilir. Eklerde
toplanan gorseller i¢in metin icerisinde ilgili yerlerde, okuyucu, parantez igerisinde
uygun bir vurgu (“Bakiniz EK-A Tablo 11.4” vb.) ile ekler bolimiine bakmasi
konusunda uyarilmalidir. Ekler boliimiinde ozellikle biiyiik boyuttaki gorseller

ciltleme ve saklamayi kolaylastiracak sekilde hazirlanmalidir.

(7) Bir gorsel, sayfaya sigdirilmasi amaciyla, sayfa icerisinde normal pozisyonundan
doksan derece saat yoniiniin tersinde g¢evrilerek yan yerlestirilebilir. Bu durumda

ilgili gorselin numarasi, basligi ve varsa kaynak bilgisi gorsel ile ayni yonde
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olmalidir. ilgili sayfada sadece yatay diizende yerlestirilen gorsel olmalidir. Sayfa

kenar bosluklar1 ve sayfa numarasi metin ile uyumlu olmalidir.

(8) Gorsellerin sayfaya sigdirilmasinda, okunabilirlige ve goriiniimiin uygunluguna
yazar tarafindan mutlak dikkat edilmesi gerekir. Gorselin orijinalligi esastir. Ancak
kilavuzda belirtilen kurallara ve akademik 6zene dikkat edilerek bir sayfaya uygun
olarak kii¢iiltme yapilabilir. Eger gorsel bir sayfaya uyacak sekilde kiigiiltiilemiyorsa
iki yontemden biri tercih edilmelidir. Birinci yontem; gorsellerin, tezin arka
kapagnin i¢ tarafina yapistirilan zarf / dosya tiirii bir cebe katlanarak koyulmasidir.
Bu durumda ilgili gorsel kilavuzda belirtilen kurallara uygun olarak numara ve
bashik alir, tablolar / sekiller listesinde metinde bahsi gecen sayfa numarasi ile
belirtilir. Gorselin kendisi bir ek olarak da diizenlenebilir. Bu durumda gorsel ekler
bashig1 altinda “ICINDEKILER”de belirtilmelidir. Ikinci yontem; gorselin metin
icinde ilgili yerde katlanir bir sayfa olarak eklenmesidir. Katlanir bir sayfa olarak
metin i¢ine eklenen gorsel ciltlenme sirasinda zarar goérmeyecek bicimde

katlanmalidur.

(9) Tablo, grafik, ¢izim, sema, diyagram ve benzeri goérseller, uygun bilgisayar
programlar1 kullanilarak, yazar tarafindan olusturulur. Bu tip gorseller resim

formatinda kullanilamaz. Bu konuda akademik danismanin yonlendirmesi esastir.

(10) Gorselin fotograf olmasi durumunda, orijinal gorsel ya da orijinal gorselin
yiiksek ¢oziiniirliikte kaliteli bir kopyasi tercih edilmelidir. Fotografin siyah-beyaz
kopyasi kabul edilmez. Donem projesi / tez ile birlikte DVD ve benzeri bir malzeme
sunulmasi halinde, ilgili malzemeye de numara ve baslik verilmeli, metinde ilgili
sayfada malzemeye atifta bulunulmali ve bu malzeme proje / tez ile birlikte miimkiin
ise tezin arka kapaginim i¢ tarafina yapistirilan zarf / dosya tiirii bir cebe katlanip

koyularak verilmelidir.
Kisaltma ve Sembol

Madde 23 — (1) Kisaltma ve sembol dizinleri ayr1 sayfada yer almalidir. Her bir
dizinin bashgi, “KISALTMALAR” orneginde oldugu gibi, timi biiyiik harf,
normal, koyu, 12 yazi boyutunda ve Times New Roman yazi karakteri ile sayfanin
istlinden 4 cm. brrakilarak kenar bosluklar1 arasinda ortalanarak yazilmahdir. Her
bir dizin baghiginin altinda ise igerik sol taraftan ve basliktan sonra 1 satir aralik

birakilarak yazilmaya baslanmali ve bir satir aralik ile devam etmelidir.
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(2) Donem projesi / tez icerisinde yer alan kurum adlari, bazi kavramlar ve
semboller ile yazim teknigi geregi yapilan kisaltmalar, bu sayfada alfabetik sira ile
Times New Roman yazi karakterinde, 12 yaz1 boyutunda, normal yazilir ve
kargilarina tam adlar1 / agilimlar1t Times New Roman yazi karakterinde, 12 yazi

boyutunda, normal yazilir.

(3) Metin icinde kisaltmalarda, metinde ilk gectigi yerde tam adi yazilir ve

devaminda parantez icerisinde kisaltmas1 verilir.

(4) Her bir dizin sayfasinda biitiin basliklar denk gelen sayfa numaralarini
gostermelidir. Sayfa numaralar1 sayfanin sagma yaslanmis olmalidir. Bagliklarla
sayfa numaralar1 arasi1 nokta ile doldurulmalidir. TIlgili sayfa oOrnegi ekte

gosterilmistir.
Onsoz

Madde 24 — (1) Onsoz yazilmas: istege baglidir. Onsoz, yazarin kisisel goriislerini
yazdig1 bir metindir. Calismanin bilimsel igeriginin ve kapsaminin degerlendirildigi
bir metin degildir. Ayr1 bir tesekkiir sayfasi yazilmadiysa, yazar 6nséz yaziminin

sonunda ¢aligmasma katki saglamis kisi ve/veya kuruluslara tesekkiir edebilir.
Giris, Ana Metin/Boliimler ve Sonug¢

Madde 25 — (1) Donem projesi / tez ¢alismasinda mutlaka giris ve sonu¢ boliimii
yazilmalidir. Giris boliimiinde okuyucunun konuyu anlayip degerlendirebilmesi igin
yeterli bilgi olmali, galismanm konu itibariyle se¢ilme nedeni, niteligine bagl olarak
(kuramsal / deneysel vb.) amaci, 6nemi, kapsami, sorunsali, smirliliklari,
varsayimlari, hipotezleri ve yontem bakimimdan ana hatlar1 kisaca anlasilir bigimde
yazilmali ve ¢aligma boyunca izlenecek yol anlatilmalidir. Giris boliimiinde, ¢alisma
gerektiriyorsa, “Problem”, “Arastrmanin Amac1”, “Arastrmanin  Onemi”,
“Arastrmanin Kapsami1”, “Tanimlar”, gibi alt bolim basliklar1 yapilabilir. Giris,
caligmanin her boliimiiniin kisa bir 6zetinin verilmesiyle sonlandirilir. Bu anlatim, daha
once yapilmis calismalara atifta bulunarak pekistirilir. Giris bolimiinde tablo, sekil,

vb. gorsel yer almaz. Giris boliimiinde dipnot verilmez.

(2) Sonug boliimiinde ise ¢alismanin sonuglar1 degerlendirilmelidir. Konu yeniden
kisaca agiklanmali, varsa kullanilan aragtirma yontemi 6zetlenmeli, calismanin giiclii

ve eksik yonleri vurgulanmali, yazarin yorumlarmin/degerlendirmelerinin kisa bir
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Ozeti ile caligmaya iliskin temel sonuglar anlatilmali ve Oneriler ele alinmalidir.

Sonug boliimiinde alt baslik olmamali ve dipnot kullanilmamalidir.

(3) Ana metin yazarin uygun gordiigii sayida boliime ayrilabilir ve her bolim yeni
bir sayfada, sayfanin iist kenarindan 4 cm. birakilarak baglar. Boliimler, Roma
rakamlariyla numaralandirilmali, Times New Roman yazi karakterinde, koyu, biiyiik
harflerle ve 12 yazi1 boyutu ile yazilmalidir (Ornek: BOLUM I, BOLUM II, BOLUM
1, BOLUM 1V). Her boliimiin, bdliimiin icerigini yansitan kisa bir bashg:
olmalidir. B6liim basliklar1 sayfaya ortalanir, Times New Roman yazi karakterinde,
koyu, biiyiik harflerle ve 12 yazi boyutu ile yazilir. Tlk satirda bdliim numarasi ve 1,5
satir aralik ile hemen alt satirinda boliim bagligi yer alir. Metin, bolim basligindan
sonra bir satir bos birakilarak baslar. Boliimlerin basliklar1 ve alt basliklarmin
formati, biitiin boliimler boyunca yazi karakteri ve yazi boyutu olarak tutarli

olmalidir. Alt basliklar metinden sonra bir satir bosluk birakilarak yazilmahdir.

(4) Eger yiiksek lisans veya doktora tezi niteligi geregi tek bir makaleden
olusuyorsa, “GIRIS”, “TARTISMA” ve “SONUC” gibi bdliimler, farkli bdliimler
olarak degerlendirilebilir. Eger yiiksek lisans veya doktora tezi niteligi geregi birden
fazla ¢aliyma veya makaleden olusuyorsa, her bir calisma / makale; giris, metotlar,
uygulama, tartisma ve sonuglar gibi kendi alt basliklar1 olan ayr1 bir béliim gibi

degerlendirilebilir. Bu konuda akademik danismanin yonlendirmesi esastir.

(5) Donem projesi / tez ¢alismasinda ana metin igerisinde ¢alismanin konusuna
temel olusturan kuramlar, modeller ve yaklagimlar mutlaka ele alinir. Amag;
calismanin kuramsal g¢ergevesini belirlemektir. Calisma boyunca ele alinan tiim
kavramlar, calismaya iliskin olarak tanimlanir ve literatlirdeki diger caligmalara
atifta bulunarak pekistirilir. Ayrica kuramsal tartisma, inceleme, kuramsal model
gelistirme, agimlama vb. tiirdeki ¢alismalarda, dnceki boliimlerde agilimi yapilmis
olan kuramsal yaklagimlar ve kavramlar ¢ergevesinde, yazarin 6zgiin yaklasimlarinin

ve yorumlarmin oldugu boliim / boliimler, baslik ve altbagliklar bulunabilir.

(6) Bazi Anasanat / Anabilim Dallar1 (Sinema-TV, Ingiliz Dili ve Edebiyat,
Uluslararas Iligkiler Anabilim Dallar1 gibi) farkli nitelikler tasidiklarindan, farkli
tasarimda donem projesi / tez hazirlama gereginin ortaya ¢iktigi durumlarda, ilgili
dalm beklentilerine uygun ¢alismalar akademik danigmanin yodnlendirmesiyle

yiriitiilebilir.
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Bashklar

Madde 26 — (1) Baslik numaralandirilmas: dordiincti kademeye kadar yapilmalidir.
(2) Birinci kademe basliklar (6nséz, ic¢indekiler, tablolar listesi, sekiller listesi,
kisaltmalar, boliimler, kaynak¢a vb.) yeni bir sayfadan baslar. Birinci kademe
basliklar sayfa iist kenarindan 5 cm asagidan baslar, Times New Roman yazi
karakteri ile tiimii biiyiik, koyu harfle ve 14 yazi boyutu ile yazilir ve metin ortalanir.
Ikinci kademe basliklar Times New Roman yazi karakteri ile tiimii biiyiik, koyu
harfle, 12 yaz1 boyutu ile yazilir ve sol kenardan hizalanir. Ugiincii ve dérdiincii
kademe basliklar ise Times New Roman yazi karakteri ile ilk harfleri biiyiik olmak
tizere koyu, 12 yazi boyutu ile yazilir ve sol kenardan hizalanir.

(3) Birinci kademe basliklarda sadece bolim bagliklari numaralandirilir.  Bolim
bashklar1 bilyiik Roma rakamlar1 ile (BOLUM 1, BOLUM Il. vb.)
numaralandirilmalidir. Onséz, icindekiler, tablolar listesi, sekiller listesi, kisaltmalar
gibi diger birinci kademe basliklar numaralandirilmaz. Ikinci derece bagliklar Arap
rakamlari ile (1., 2., 3. vb.); Gigiincli derece bagliklar Arap rakamlar1 ile (1.1., 1.2.,
1.3., 2.1, 2.2., 2.3. vb.); dordiincii derece bagliklar Arap rakamlar1 ile (1.1.1., 1.1.2,,
1.1.3,1.2.1,1.22,1.2.3, vb.) gosterilir.

(4) Basliklardan 6nce 2 satir, sonra tek satir bosluk birakilir. Basliklar sayfanin son
satir1 olarak yazilamaz. Sayfa sonunda baslik sonrasi en az 3 metin satir1 kalmiyorsa,
baslik sonraki sayfada yer alir. Birinci kademe basliklar yeni bir sayfadan baslar.
Hangi kademe olursa olsun basliklarin altina metin yazilmasi1 gerekir. Paragraflar
arasinda mutlaka bir satir bosluk birakilir. Metin i¢indeki basliklarin tiimii sola yash
olur. Her boliimiin altinda, eger alt baslik gerekiyorsa, en az iki alt baglik olur. Cok
gerekli olmadikga dort kademeden fazla baslik yapilmaz.

Referans / Dipnot Gosterme

Madde 27 — (1) Donem projesi / tez ¢alismasinda yararlanilan kaynaklara atifta
bulunulmasinda metin i¢inde referans gosterimi (parantez i¢i gosterimi) ve dipnot ile
referans gosterimi (sayfa alt1 gosterimi) olmak tizere iki farkli yontemden biri tercih
edilebilir.  Bu tercihin yapilmasinda akademik danigmanm goriisii dikkate
alimnmalidir. Tercih edilen yontem tiim ¢aligma i¢in degistirilmeden uygulanmalidir.
(2) Donem projesi yaziminda sadece metin i¢inde referans gosterimi (parantez i¢i

gosterimi) yontemi uygulanir.

21



(3) Metin iginde referans gosterimi (parantez i¢i gdosterimi): Bu yonteme gére metin
icinde referans gosterirken parantez i¢inde yazar soyadi, yayin yili ve sayfa numarast
belirtilir.

» Ornek: Tek sayfa referans icin (Erdem, 2012; s.7)

» Ornek: Belirli bir sayfa araligi referans icin (Erdem, 2012; ss.17-23)

Ancak yazar(lar) adi, metin igerisinde referans gosterilecek ilgili yerde ciimle iginde
kullanilmigsa, parantez icinde sadece yaym yili ve sayfa numarasi belirtilmesi
yeterlidir.

» Ornek: “Erdem’in kiiciik isletmelerde ¢alisan memnuniyeti arastrrmasinda .....
(2013; s.5).”

Iki yazarli gahismalarda ise orijinal metindeki yazar siralamasi bozulmadan referans
gosterilir.

» Ornek: (Erdem; Bilgin, 1998; s.78)

Ikiden fazla yazar olmas1 durumunda ise orijinal metindeki ilk yazarmn soyad: yazilir
ve diger yazarlarin soyadi yerine “ve dig.” ifadesine yer verilir.

» Ornek: (Erdem ve dig., 1994; s.65)

Eger ayni1 yazarin ayni yilda basilmis birden fazla yayimni varsa, yazar isminden sonra
olmak tizere, basim yillarinin sonuna “(a)” harfinden baglayarak alfabetik bir
karakter ilave edilir. Ayn1 ayrim kaynak¢ada da uygulanmalidir.

= Ornek: (Erdem, 2003(a); 5.72) (Erdem, 2003(b); s.88-89)

Miilakat referans olarak gosterilirse;

» Ornek: (Miilakat verenin soyadi, miilakat)

(4) Dipnot ile referans gosterimi (sayfa alt1 gosterimi): Bu yonteme gore her atif i¢in,
ilk atifta “1” den baslayarak birbirini takip eden Arap rakamlar: ile metin ig¢inde
ciimle sonunda numara verilir ve her atif ilgili sayfa altinda ayni1 numara ile dipnot
seklinde gosterilir. Bu konuda MS Office Word programinda “Bagvurular” bagligi
altinda “Dipnot Ekle” se¢enegi kullanilabilir.

(5) Dipnotlar iligkili olduklar1 sayfada metnin en son satirmin altinda, sayfanin sol
kismindan baglayan kisa bir yatay ¢izgi ile metinden ayrilir. Dipnotlar bu kisma,
birbirini izleyen Arap rakamlarma uygun olarak yerlestirilirler. Dipnotlar, dipnot
numarasi ile ayni sayfada yer alirlar. Bir sonraki sayfaya kaymamasi gerekir. Ancak
istisna olarak, bir dipnot, metin ile iligkili oldugu sayfaya sigmiyorsa boliinebilir ve
devam eden sayfanin dipnot boliimiinde yer alabilir. Bu durumda, yazar, bu dipnotun

bir 6nceki sayfadaki dipnotun devami oldugunu belirtmesi gerekmez.
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(6) Dipnotlar, tezin birinci boliimiinde ilk dipnottan baglayarak biitiin boliimler /
calisma boyunca birbirini izleyen Arap rakamlar: ile numaralandirilir ya da her
bolimiin ilk dipnotundan baslayarak o boliime 6zgii olmak kaydiyla, o bolim
sonuna kadar devam eden bigimde Arap rakamlari ile numaralandirilir. Bu durumda
her yeni boliimde dipnot numaralandirilmasi ilk dipnota “1” numara verilerek baslar.
Bu tercihin yapilmasinda akademik danismanin goriisii dikkate alinmalidir. Tercih
edilen yontem tiim ¢alisma i¢in degistirilmeden uygulanmalidur.

(7) Dipnotlar Times New Roman yazi karakterinde, 10 yazi boyutunda ve tek satir

araligi ile yazilir. Dipnotlarin aralarinda satir boslugu birakilmaz.

(8) Dipnot ile referans gosteriminde (sayfa alti gdsterimi) ilgili kaynaga ilk kez
referans veriliyorsa, bu referansta, eserle ilgili bibliyografik bilgiler asagidaki
ornekler gibi gosterilir. Ilgili drneklerde siralama bozulamaz. Dipnotlarda yazarlarin

unvanlar1 (akademik vb.) yer almaz.
(9) Dipnot yazimi ile Kaynak¢a yazimmin farkli oldugu unutulmamalidir.

Ornekler:

Kitaplar:

Tek yazarl ise;
Yazarin Adi1 Soyadi, Kitabin Adi, Baski Sayisi, Yaymevi, Basim Yeri, Yili, Sayfa

Numarasi veya Aralig.

Cok vazarli ise;

1.Yazarin Ad1 Soyadi, 2.Yazarin Adi1 Soyadi, 3.Yazarin Adi1 Soyadyi, ...ve Yazarin
Adi1 Soyadi, Kitabin Adi, Baski Sayisi, Yaymevi, Basim Yeri, Yili, Sayfa Numarasi
veya Aralig1.

Editorlii kitap:

Yazarin Adi Soyadi, “Boliimiin Ad1”, Editoriin Soyadi, Editoriin Adinin Bas Harfi.
(Eds.), Kitabin Ad1, Baski Sayisi, Yayinevi, Basim Yeri, Y1li, Sayfa Numarasi veya
Aralig.

Ceviri kitap:

Yazarin Adi Soyadi, Kitabin Adi, Cevirenin Soyadi, Cevirenin Adinin Bas Harfi.
(Cev.), Baski Sayisi, Yayinevi, Basim Yeri, Yil1, Sayfa Numarasi veya Aralig1.
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Siireli yaymlar:

Tek yazarli ise;
Yazarin Adi Soyadi, “Makalenin Ad:”, Siireli Yaymin Adi, Cilt No, Siireli Yaymin

Sayisi, Y1l, Sayfa Numarasi veya Araligi.

Cok vazarli ise;

1.Yazarm Adi Soyadi, 2. Yazarm Adi Soyadi, ... ve Yazarm Adi Soyadi,
“Makalenin Ad:”, Siireli Yaymin Adi, Cilt No, Siireli Yaymnin Sayisi, Yil, Sayfa
Numarasi veya Aralig1.
Yayinlanmamis bildiri:

Yazarin Adi Soyadi, (Tarth), Baslik, Etkinligin Adi, Yeri.

Yayinlanmis bildiri:
Yazarin Adi Soyadi, (Tarih), Bagslik, Etkinligin Adi, Bildiri Kitabmnin Adi,

Yayinlandigr Kurum, Yaym Yeri, Yaym Yili, Yaymlanan Sayfa Numaras: veya
Aralig1.

Internet kaynaklari:

Yazarin Adi Soyadi, Belgenin Basligi, Belge Tarihi, Yayin Bilgileri, Sayfa Numarasi
veya Araligi, URL Adresi, Erigim Tarihi; giin/ay/yil.

Tezler:

Yazarin Adi Soyadi, Baslik, Yaymlanmis / Yayinlanmamis Yiiksek Lisans / Doktora
Tezi, Universitenin Adi, Y1l, Sayfa Numarasi veya Araligi.

Raporlar:

Yazarin Adi1 Soyadi, Raporun Basligi, Yaymlandigi Kurum, Yayin Yeri, Yaym Yil,
Yaymlanan Sayfa Numarasi veya Aralig1.

Gazete:

Yazarm Adi Soyadi, Konunun Adi, Gazetenin Adi, Tarih (giin-ay-yil).

Miilakat:

Miilakat Verenin Adi Soyadi, “Miilakat Basiigi”, Miilakat: Miilakat Yapanin Adi
Soyadi,  Miilakatin ~ Yaymmlandigi  Yaymmn  Adi,  Tarth  (gilin-ay-yil),
http://www.xxx.org........

Ansiklopedi:

Yazarin Adi Soyadi, Konunun Adi, Ansiklopedi Adi, Cilt No, Yaymn Evi, Yayin
Yeri, Yaym Yili, Yaymlanan Sayfa Numarasi veya Aralig.
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Sozlik:
Sozciigiin Adi, SozIligin Adi, Yayin Evi, Yayin Yeri, Yaym Yili, Yaymlanan Sayfa
Numarasi veya Aralig1.

Internet / Kurum:

Kurumun Ad1, Yayinin Adi, Y11, internet Adresi, Erisim Tarihi: giin/ay/yil.
Internet / Siireli Yayinin Elektronik Versiyonu:

Yazarin Adi Soyadi, “Makale Ad:”, Siireli Yaymmin Adi, Cilt No, Siireli Yayinin

Sayisi, Y1l, Sayfa Numarasi veya Araligi, URL Adresi, Erisim Tarihi: giin/ay/y1l.
(10) Ayni esere, ilk referans sonras1 devami referanslarda asagidaki kisaltmalar
kullanilir.

® dyni esere, eserin ayni savfasinda izleyen ikinci bir referans verilirse:

Ibid. veya A.g.e.
= Ayni esere, €Serin farkli sayfasindan izleyen ikinci bir referans verilirse:
Ibid., s. 40. veya A.g.e., s. 40.
= Ayni esere, arayva baska referanslar verildikten sonra yeniden referans verilirse:

Sartori, Demokrasi Kuramu..., s. 22. veya
Sartori, op. cit., s. 22. ya da Sartori, a.g.e., s. 22.

» Aynmi vazara ait baska bir esere birden fazla kez atif vapildiginda;

Seyidoglu, Ekonomi ve Isletmecilik .... , ss. 2-21

Icerik Dipnotu

Madde 28 — (1) Dénem projesi / tez ¢alismasinda icerigi gliglendiren nitelikte bir
bilgiyle ilgili a¢iklama, degerlendirme, karsilastirma, tartisma ve yorumlari ortaya
koymak i¢in igerik dipnotu kullanilabilir. Bu amacla verilen dipnotlarda “*”, “**”
seklinde semboller kullanilir. Igerik dipnotlarinda numaralandirma yapilmaz.

(2) igerik dipnot sembolii alintmin hemen sonuna konmalidir. Alint1 paragrafsa
dipnot sembolii paragrafin son kelimesinin {izerine, almti kavram veya ad ise,
kavram veya adin hemen {izerine konur.

(3) Igerik dipnotlar1 metinden ince, kisa, yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir. igerik dipnot
cizgisi ile dipnot sembolil arasinda bir satir aralik; dipnot sembolii ile dipnotun ilk
satir1 arasinda ise bir harf bosluk birakilmalidir.

(4) Igerik dipnotlarinda ana metinde kullanilan yazi karakteri ve 10 yazi boyutu

kullanilir.
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Matematiksel ifadeler

Madde 29 — (1) Matematiksel ifadeler (denklem, formiil, vb) 1,5 satir aralikla
yazilir. Matematiksel ifadelerden 6nce ve sonra 6 yazi boyutu aralik birakilir ancak
oncesi ve sonrasinda bos satir birakilmaz.

(2) Matematiksel ifadeler metin i¢inde ortalanarak hizalanir.

(3) Matematiksel ifadelere, ilgili boliim i¢inde boliim numarasi ilk numara olmak
kosuluyla 1°den baslayarak sira ile numara ve bashk verilir. Ornegin numaralar
birinci boliimde (I.1), (I.2), ikinci boliimde (II.1), (I1.2) seklinde, gerekiyorsa ayni
denklemin alt ifadeleri (I.1a) ve (I.1b) seklinde denklemin bulundugu satirin en
soluna yazilir. Ekler boliimiinde verilen denklemler, verildikleri boliim belirtilerek
numaralandirilir. (Ornek: A.L.1, A.I.2). Bu numaralar ve basliklarda tiimii biiyiik
harf, normal, metin ile uyumlu yazi karakteri ve 12 yazi boyutu kullanilir.

Alntilar

Madde 30 — (1) Bes ya da daha az satir olan alintilar metin iginde yer almali ve ¢ift
tirnak ile yazilmalidir. Alt1 ve daha fazla satir olan alintilar ise metin iginde degil, iki
yandan girintili ve tek satir aralig1 ile yazilmalidir. Bu alintilara, blok alint1 denir.
Blok alintilar i¢in tirnak isareti kullanilmaz. Alintilar orijinali ile ayni sekilde
yazilmalidir ve alintilarin kaynagi tam olarak verilmelidir. Bilgisayar kodlarindan
kisimlar da alint1 olarak degerlendirilebilir.

Kaynakg¢a Diizeni

Madde 31 — (1) Calismada yararlanilan tiim kaynaklarm belli bir sistemle verildigi
ve bashgr “KAYNAKCA” olan bir boliimdiir. Akademik etik geregi, kaynakcada,
metinde atif yapilan tiim kaynaklarla (kitaplar, siireli yaymlar, internet tabanli
kaynaklar vb.) ilgili dipnot gosteriminde sozii edilen bibliyografik bilgiler aynen
yansitilir. Metinde atifta bulunulmayan kaynaklara, kaynakcada yer verilmez.
Kaynakga boliimiinde ve metin i¢inde kisilerin unvanlari kullanilmaz.

(2) Kaynak¢a, bolim numarasi igermez. Baslik olarak sayfanin iistiinden 4 cm.
birakilarak tiimii biiyiik harf olmak tizere, Times New Roman yazi karakterinde, 12

yaz1 boyutu ve ortaya hizalanarak “KAYNAKCA” yazilir.

(3)Kaynakga listesi yazimma ise “KAYNAKCA” bagliginin 2 tek satir altinda, sol
tarafa yasl olarak baslanir. Her kaynak girisi Times New Roman yaz1 karakterinde,
12 yaz1 boyutu ile iki yana yash olarak kendi i¢inde tek satir araligi ile yazilir ve

kaynakga listesi boyunca her kaynakca girisi arasinda 1,5 satir araligi kullanilir.
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(4) Kaynakganin diizenlenmesinde, atif yapilan tiim kaynaklar tek bir boliimde
listelenebilecegi gibi, Kitaplar, makaleler, belgeler, elektronik kaynaklar, gazeteler,
tezler gibi  bolimlendirmeler yapilmast da miimkiindiir. Kaynakcanin
boliimlendirilmesi halinde her bolim yeni sayfadan baslar. Bu konuda akademik
danigman yonlendirici olur. Ancak boliimlendirme olsun veya olmasm, kaynakgada
atif yapilan biitiin kaynaklar esasen yazar soyadina gore alfabetik olarak A’dan Z’ye

siralanip listelenir.

(5) Proje yaziminda kaynakea igerigi boliimlendirme yapilmadan, tek bir bolimde
listelenir ve biitiin kaynaklar yazar soyadina gore alfabetik olarak A’dan Z’ye

siralanir.

(6) Kaynakgada yer alan kitaplar i¢in sayfa numarasi belirtilmez. Makaleler igin ise

makalenin hangi sayfalar arasinda yer aldig: belirtilir.

(7) Kaynaklar boliimiinde ayn1 yazarin birden ¢ok yapit1 yer aliyorsa, yapitlar, yayin
yilina gore eskiden yeniye dogru siralanir. Eger ayni yazarin ayni yila iligkin birden
fazla yapitma atif varsa, bu yapitlari, basim yili bilgisinin devaminda “(a)”; “(b)”

ifadeleri yazarak ayirt etmek gerekir.

(8) Kaynak¢ada eclektronik kaynaklara iliskin bibliyografik bilgiler verilirken;
internet sitesinin basgligi, internet sitesinin URL adresi, internet sitesinin sahibi (kisi,
kurulus vb.), bilginin siteye koyuldugu tarih, bilgiye siteden erisilen tarih hususlar1

mutlaka belirtmelidir.

(9) Dipnot yazimi ile Kaynak¢a yazimmin farkli oldugu unutulmamalidir.

Ornekler:

Kitaplar:

Tek yazarl ise;
Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., Kitabin Adi, Baski Sayisi, Yaymevi, Basim

Yeri, Y1l

Cok vazarli ise;

1.Yazarin Soyadi, Admin Bas Harfi,, 2.Yazarin Soyadi, Admin Bas Harfi,
3.Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., ve son Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi.,
Kitabin Adi, Baski Sayisi, Yaymevi, Basim Yeri, Y1l
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Editorlii kitap:

Editoriin Soyadi, Editoriin Ad1 (Ed.), (Yil). Kitabin Adi, Baski Sayisi, Yazarin
Soyadi, Adinin Bas Harfi. “Boliimiin | Makalenin Adi”, Yaymevi, Basim Yeri, Yili,
Yaymn Sayfa Araligi.

Ceviri kitap:

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., Kitabin Adi, Cevirenin Adi Soyadi, Baski

Sayisi, Yaymevi, Basim Yeri, Y1l

Siireli yaynlar:

Tek yazarh ise;
Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., Makalenin Adi, Siireli Yayinin Adi, Cilt No,

Stireli Yaymn Sayisi, Yil, Yaym Sayfa Araligi.

Cok vazarli ise;

1. Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi., 2. Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., .... ve
son Yazarm Soyadi, Adinin Bas Harfi., Makalenin Adi, Siireli Yayinin Adi, Cilt No,
Siireli Yaymin Sayisi, Yil, Yaymn Sayfa Aralig.

Yayinlanmamas bildiri:

Yazarin Soyadi, Yazarmm Admin Bas Harfi.,, Tarih(giin,ay,yil), Bashk, Etkinligin
Ady, Yili, Yeri.

Yavyinlanmis bildiri:

Yazarin Soyadi, Admm Bas Harfi., Tarih(giin,ay,yil), Bashk, Etkinligin Adi,
Bildiri Kitabinin Adi, Yayinlandigi Kurum, Yili, Yaymlanan Sayfa Araligi.

Internet kaynaklari:

Yazarm Soyadi, Admin Bas Harfi. Belgenin Bashgi, Belge Tarihi, Yaymn Bilgileri,
Sayfa Numarasi, URL Adresi, Erisim Tarihi: giin/ay/yil.

Tezler:

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., Bashk, Yaymlanmis / Yaymlanmamis Yiiksek
Lisans / Doktora Tezi, Universitenin Ad1, Y1il.

Raporlar:

Yazarm Soyadi, Adinin Bas Harfi., Raporun Bashgi, Yaymlayan Kurum, Yaym
Yeri, Y1l

Gazete:

Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi., Konunun Adi, Gazetenin Adi, Tarih (giin-ay-
yil).
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Miilakat:

Miilakat Verenin Soyadi Adi, “Miilakat Bashgr”, Miilakat: Miilakat Yapanin Adi
Soyadi, Miilakatin ~ Yaymmlandigi  Yaymin  Adi,  Tarih  (glin-ay-yil),
http://www.xxx.org........

Ansiklopedi:

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., Konunun Adi, Ansiklopedi Adi, Cilt No. Yayin
Evi, Yaymn Yeri, Yil

Sozliik:

Sozliigiin Adi, Sézciigiin Adi, Yayin Evi, Yaym Yeri, Yil

Internet / Kurum:

Kurumun Adi. Yaymin Ady, Yil, Yayin Bilgisi, URL Adresi, Erisim Tarihi:

giin/ay/yil.

Internet / Siireli Yaymin Elektronik Versiyonu:

Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi., Makalenin Adi, [Elektronik Versiyonu] Dergini
Ada, Cilt No., Say1 No., Sayfa Araligi Numarasi, URL Adresi, Erisim Tarihi:
giin/ay/yil.

Ek / Ekler

Madde 32 — (1) Dénem projesi / tez metni ile iliskili, ancak metin akisini
zedeleyebilecek uzunluk, biyiiklik ve nitelikte ayrintili bilgiler (resim, veri,
bilgisayar ¢iktilari, prosediir agiklamalari, anket soru ve ¢odziimlemeleri, ikincil
veriler, izin belgeleri, yazigsmalar vb.) veya bir sayfayr asan dogrudan alintilar
“EKLER” (sadece bir Ek varsa “EK”) baslig1 altinda yer alir.

(2) Her ek yeni bir sayfadan baslar ve birden fazla ek varsa, ekler; “EK-A”, “EK-B”
ve devami olarak tanimlanir. Bir ek ig¢inde formiil gibi matematiksel anlatimlar
varsa, bu anlatimlar sadece “A.1”, “A.2” vb. olarak anlatim basinda

numaralandirilmalidir.

(3) “EK” bashg1, diger boliim basliklar: ile ayn1 formatta, tiim harfler biiyiik olmak
lizere 12 yazi boyutu ve ortaya hizalanarak yazilmalidir (Ornegin: “EK-A:
BASLIK”). Ayni sekilde, kenar bosluklar1 da metnin geri kalani ile aynidir.

(4) Her ekin basligi "EK-A” ve benzeri baslik altinda ayr1 bir giris / satir olarak
“Igindekiler” sayfasinda yer almalidir. Ek sayfalarinda sayfa numaralari devam

etmeli, ayn1 yazi tipi ve boyutu kullanilmalidur.
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Ozgecmis

Madde 33 — (1) Sadece doktora tezlerine 6zgegmis yazilmalidir. Ozgecmis, yazarin
ad1 soyadi, tarihleri iceren egitim bilgisi (lise ve sonrasi tercihen), diploma ve
uzmanlhk alan bilgisi, yaymlar, 6grenim ve mesleki deneyimlerini igeren kisa
biyografik hikayesidir. Varsa tezden tiiretilen yaym ve seminer / konferans gibi
akademik katilimlar da 6zge¢cmis metninde yer almalidir.

(2) Ozgegmis iigiincii sahis kipiyle yazilmalidir. Sayfa formati ve yazim, metin ile

uyumlu olmalidir.

(3) Ozgecmis, igindekilere sayfasinda yer almaz.

Bu Kilavuzun Hazirlanmasinda Faydanmilan Kaynaklar

Baskent Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Lisansiistii Tez / Proje Hazirlama
Yazim ve Basim Y&nergesi

Beykent Universitesi, Fen ve Sosyal Bilimler Enstitiisii, Lisansiistii Tez / Proje
Yazim Kilavuzu, Istanbul, 2009

Galatasaray Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tezsiz Yiiksek Lisans Projesi
Yazim Kilavuzu

Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Giizem Can Yaynlar,
Gelistirilmis 10. Baski, Istanbul, 2009.

Isik Universitesi, Tezler Ve Bitirme Projeleri I¢in Yazim Kilauzu, 2014

[stanbul Ticaret Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii, Lisansiistii TezYazim
Kilavuzu, 2014

Istanbul Sehir Universitesi, Tez ve Bitirme Projesi Yazim Kilavuzu, Istanbul, 2017

Kadir Has Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Lisansiistii Programlar1 i¢in Tez
ve Proje Yazim Kilavuzu

Marmara Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Lisansiistii Tez ve Proje Yazim
Kilavuzu, 2006-2007.

Sakarya Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tez Yazim Kilavuzu, Eyliil 2018
TODAIE, Tez Yazim Y&nergesi, Ankara, 2010.
Yasar Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tez / Proje Yazim Kilavuzu, b.t.

Y1ldiz Teknik Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans ve Doktora
Tezleri-Sanatta Yeterlik Eser Calismas1 Yazim Kilavuzu, Istanbul, 2007
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EKLER
EK-A: Dis Kapak Qriegi

v HScm

T.C.

ISTAN BUL AYVANSARAY UNIVERSITEST [ 1o ew roman
CEN | SOSYAL BILIMLERI ENSTITUSU 14 yaz1 boyutu
XNXXXXXXXX ANABILIM DALI

12 cm Times new roman
| 16 yaz1 boyutu, koyu

CALISMANIN BASLIGI
Dongm| Projesi / Yiiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi

Times new romah
14 yaz1 boyutu

Times new roman

17 cm 14 yaz1 boyutu

Tezi / Projeyi Hazirlayan:

Ad1 SOYADI

T{mes new roman
1§ yazi boyutu, koyu

v

Y 26cm Istanbul, Y1l |[—
Times new roman
14 yaz1 boyutu
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EK-B: i¢c Kapak|()

IS]

Don

v 5cm
T.C.

BILIM DALI (varsa)

12 cm

v

CALISMANIN BASLIGI

v

17 cm

Times new
14 yazi1 bo

v Tezi / Projeyi Hazirlayan:

NBUL AYVANSARAY UNIVERSITESI
CEN|/ SOSYAL BILIMLERI ENSTITUSU
KXXXXXXXXXX ANABILIM DALI

Times new roman
14 yaz1 boyutu

Times new roman
16 yaz1 boyutu, koyu

n |Projesi / Yiiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi

Times new roman
14 yaz1 boyutu

Ad1 SOYADI Times new roman

18 yaz1 boyutu, koyu

20cm

v

Times 1
14 yaz1

dw roman Ogrenci No:
boyutu 785682949595

23 cm

Danisman:
Dog. Dr. XXXXXX 27727777777

Times new roman
14 yaz1 boyutu

' 26 cm [stanbul, Y1l Times new roman
14 yaz1 boyutu
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EK-C: Kabul ve Onay Sayfasi

Saym Xxxxxxx Zzzzzzzz tarafindan Yiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi olarak
sunulan “BASLIK” adl1 bu ¢alisma, “Lisansiistii Egitim ve Ogretim Ydnetmeligi”nin
ilgili maddeleri ve Enstitii yonergesinin ilgili hiikiimleri geregince tarafimizca
degerlendirilmis  olup, yapilan s6zli  savunma smavinda aday oy

.......................... ile basarili bulunmustur.

/...
JUIT BaSKaNT T IMZa toieeeeeeeee
RAPOIOT  foveeeeeeeeeeeeeeee e Imza ..o
Uye e IMZa toieeeeeeeee,
Uye s Imza ...
Uye SRR Imza:.............cccc

EK-D: Tez Yiiksek Lisans / Doktora Sinav Tutanagi

Stnavdan énce Sinav Tutanagi Fen Bilimleri / Sosyal Bilimler Enstitiisii
Miidiirliigiinden alinacak ve sinavda bagarili olunmast halinde jiiri iiyeleri

tarafindan imzalandiktan sonra Tez ¢alismasinin ciltlenmis niishalarina konacaktir.

EK-E: Donem Projesi Degerlendirme Tutanag:

Proje Degerlendirme Tutanagi Fen Bilimleri / Sosyal Bilimler Enstitiisii
Miidiirliigiinden alinacak ve projenin basarili bulunmasi halinde danisman
tarafindan imzalandiktan sonra Donem Projesi ¢alismasinin ciltlenmis niishalarina

konacaknir.
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EK-F: Akademik Diiriistliik Beyam

AKADEMIK DURUSTLUK BEYANI

Donem Projesi / Yiiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi olarak sundugum
ERXXXXXXXXXXXK KXXXXXKXXXXXKXXK KXXXXXKXXXK KXXXKXXXXXXXX?
baglikli ¢alismanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun olarak tarafimdan
yazildigmi, yararlandigim eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve
calisgmamuin i¢inde kullanildiklar1 her yerde bunlara atif yapildigini belirtir ve
onurumla dogrularim.

oo/ ... (Tarih)

Imza

Ad Soyad
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EK-G: Tiirkce Ozet ve Anahtar Kelimeler

OZET

HAM PETROL FiYAT DEGISIMLERININ MAKRO iKTiSADI
DEGISKENLERLE iLiSKiSi: BIR ZAMAN SERISi ANALIZi

Bu ¢alismada, ham petrol fiyat1 ile Reel GSYIH, Reel Doviz Kuru, Fiyat indeks gibi
belli basli makro iktisadi degiskenler arasindaki uzun dénemli iligki ampirik olarak
test edilmistir. Petrol fiyat sokunun iktisadi faaliyetler (mali, iiretim ve finansal)

iizerindeki etkisini arastrmak i¢in petrol ihracatgisi ve ithalatgist OECD {iyesi

iilkeler (Japonya, acat¢ist  Ortadogu

iilkelerinin (S.Arab ORNEKTIR donemindeki yillik

verileri kullamlarak, yapisar v AKX Moac Uy gurdmrigtir. bunad gére petrol ﬁyat

sokunun gelismekte olan {iilkeler ve petrol ihracatgilar1 lizerinde etkisi varken,
gelismis iilke ekonomileri lizerindeki etkisi goreli olarak azdir. Calismanin sonuglari,
petrol fiyat soklarmin Arabistan, Kuveyt, Tiirkiye ve Meksika gibi iilkelerin mali ve
finansal yapilarinin; Iran’m mali ve iiretim yapisinin; Birlesik Arap Emirlikleri’nin
iiretim yapisinin ve Japonya’nin da mali yapisinin etkilendigini gosterirken; Kanada

ekonomisi lizerinde etkisi olmadigma isaret etmektedir.

Anahtar Kelimeler: Ham Petrol Fiyat1, Yapisal VAR Modeli, Makro iktisadi
Degiskenler, Ortadogu Ekonomileri
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EK-H: ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler

ABSTRACT

THE RELATIONSHIP BETWEEN CRUDE OIL PRICE CHANGES AND
MACROECONOMIC VARIABLES: A TIME SERIES ANALYSIS

This study has analyzed the empirical long-term relationships between crude oil
prices and several key macroeconomic variables, such as Real GDP, Real Exchange
Rate and Price Index. By using yearly data for the period from 1970 to 2008, the
structural VAR model was applied to examine the impacts of an oil price shock on
economic activities (fiscal, output and financial) of both the OECD countries (Japan,

Canada, Mexico, Tu ORNEKTIR xporter, and the oil

exporter countries fr wait and the United

Arab Emirates). This study has showed that the effects of oil price shocks had
occurred on the fiscal and financial structures of Saudi Arabia, Kuwait, Turkey and
Mexico; on the fiscal and output structures in Iran; on the output structure in the
United Arab Emirates and on the fiscal structure in Japan. Yet, oil price shocks had
no significant effect on the Canadian economy. The results of the study illustrate that
changing oil prices affect the economies of both the developing countries and the oil
exporter countries, while no comparable effect on the economy of a developed

country like Canada.

Keywords: Crude Oil Price, Structural VAR Model, Macroeconomic Variables,
Middle East Economics
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EK-I: Icindekiler
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KABUL VE ONAY SAYFASI ceuuittuiirieertieeriieerneereeesneerseeesneerseeeseennnens i
AKADEMIK DURUSTLUK BEYANI ....cvuiiuniriiiinieierneernernerernenneennes iii
TESEKKUR ...ovuiiuiitiiiiiiiiieriereeterteereerneesessesesssersesssesseisesnesses iv
(072 i SRR v
ABSTRACT tuttttietnierieetneerteeesneerseersneesseesseessseessessseesssessssssssessneeses vi
| (01 13 1) 21 SQ 1 9 ) 2 SR vii
TABLOLAR LISTEST «.uvuniiiiiiiiiieieee et eteere e eeeeaeeenesenesnennesnnens viii
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2.2.2. Dordiincii Derece Baslik ... 59
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EK-J: Tablolar Listesi

TABLOLAR LISTESI
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EK-L: Kisaltmalar

KISALTMALAR

AB: Avrupa Birligi

ABD: Amerika Birlesik Devletleri
DPT: Devlet Planlama Teskilat1
SSK: Sosyal Sigortalar Kurumu
TKY: Toplam Kalite Yonetimi

38



EK-M: Ozgecmis

OZGECMIS

Yazar, XXXX yilinda Xxxxx’de dogmustur. Lise Ogrenimini Xxxxxxxx’de
tamamladiktan sonra, XXXX yilinda, yiiksek Ogrenim igin XXXXXXXXXXX
Universitesine gitmistir. XXXX yilinda, Xxxxx bdliimiinden mezun olan yazar, bes
yil 6zel sektdrde xxxxxxxX, XXXXxXX, XxxxxxX konularinda calismis ve XXxXxXXx,

xxxxxx gorevlerinde bulunmustur. XXXX yilinda, Xxxxxx Universitesinde

XXXXXXXXXX bOLi hlismalarma  devam

ctmektedir ORNEKTIR

XXXX-XXXX yillar1 arasinda yiliksek lisansmi Xxxxxxxxxx Anabilim Dalinda

Xxxxxxxx baglikli tez c¢alismasi ile tamamlayan Ad Soyad, XXXX yilinda
Xxxxxxxx Universitesi, Xxxxxxxxxxx Enstitiisiinde doktora ¢alismasina baslamistr.
Yazar, doktora ¢alismalar1 sirasinda bir uluslararas: ve iki ulusal konferansa katilmus,

uluslararasi alan indekslerinde taranan akademik dergide bir yayini1 bulunmaktadir.

Yazarin doktora tezinden tiiretilen sunum ve yayinlar1 asagida verilmistir.
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