
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hazırlayan 

Öğrenci ĠĢleri Sorumlusu 

Burcu TĠLBE 

Onaylayan 

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanı 

MüĢerref SÜMER 

Öğrenci, baĢvuru için istenilen belgeler ve Özel Öğrenci 

Kayıt Formu ile birlikte ilgili Enstitü Müdürlüğüne baĢvuru 

yapar. 

Öğrenci, Özel Öğrenci Kayıt Formunda yarıyılda alacağı 

dersleri ilgili programın yarıyıldaki derslerin %50'sini 

aĢmayacak Ģekilde belirler. 

Enstitü Müdürlüğü, baĢvurusu kabul edilen öğrencileri 

belirleyerek Yönetim Kurulu Kararı alır. 

Yönetim Kurulu Kararı Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığına 

iletilir. 

Kayıt hakkı kazanan öğrencilerin ön kayıtları yapılırken 

sistem üzerinde alması gereken dersler kaydedilir ve 

öğrenciler mali Ģartlarını yerine getirmesi için Mali ĠĢler 

Daire BaĢkanlığına yönlendirilir. 

Ders ödemesini mali iĢler daire baĢkanlığına yapıp mali 

onayı verilen öğrencilerin kesin kayıt iĢlemi gerçekleĢerek 

ders ataması yapılır ve öğrenci kimlik kartları teslim edilir. 

T.C. 

ĠSTANBUL TOPKAPI ÜNĠVERSĠTESĠ 

YÜKSEK LĠSANS ÖZEL ÖĞRENCĠ KAYIT ĠġLEMLERĠ Ġġ AKIġ ġEMASI 


