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1 Ders islemleri

1.1 Slotlar

YONETIM BiLiSiM SISTEMLERI UZMANLIK ALANI

slot Tipi Durum

Tamamlanan kredi - [}
Tamami lanan AKTs kredi - [

Toplam Slot / Tamamlanan
Sekil 1 — Ogrenci Slot Ekrani

Ders islemleri menisiinden Slotlar alt bashigini tikladiginizda slotlarinizi iceren bir tablo ile
karsilasirsiniz. Tablonun sol kisminda almaniz gereken zorunlu ve se¢gmeli dersleri igeren slotlari
saginda ise; bu slotlara karsilik aldiginiz dersleri detay bilgileri ile gbrebilirsiniz. Bu tablonun amaci
kayith oldugunuz Programin slotlari ile sizin almis oldugunuz veya alacaginiz slotlarin iligkisini
yansitir. Bu tablo yardimi ile Ders Kodu, Ders Adi, Kredi bilgileri yani sira Dersi aldiginiz Sezon, Ders

Notuna ve AKTS Kredisine de erigebilirsiniz. Tamamladiginiz dersler v simgesi ile ifade edilirken;

Uzerinizde bulunmayan (almadiginiz) veya tekrar etmek zorunda oldugunuz dersler X simgesi,

mevcut donem icerisinde lizerinizde bulunan ve henliz tamamlamadiginiz dersler ise; ? simgesi
ile ifade edilmektedir. Yine bu tablo Gzerinden Toplam Slot sayiniz ile birlikte Tamamlanan Slot
sayiniza da ulasabilirsiniz.



1.2 Genel Ders Programi

Ders Programi / Arama

Ogretim Elemam Seciniz

]

Ders

Section Seciniz
Giin Seciniz
Baslangi¢ Saat Seciniz

Bitis Saat Seciniz

Bl M E EE

Derslik Seciniz

Sekil 2 — Genel Ders Programi Arama Ekrani

Ders islemleri mendisii altinda yer alan Genel Ders Programi alt bashgindan tiim derslere ve
o derslerin sectionlarina ait ders programini gorintileyebilirsiniz. Bu ekranda sizlere sunulan
“TUm Dersler” bazli arama olanaginin temel amaci ise; ders se¢im haftasinda alacaginiz segmeli
dersin size uygun olup olmadigini denetlemek ve tercihlerinizi bu dogrultuda gergeklestirme
kolayligi sunmasidir. Tabloda goreceginiz Uzere ilgili alanlari kullanarak, sorgulamanizi se¢mis
oldugunuz alanlara gore filtreleyip daha dar bir alanda arama yapabilirsiniz.

1.3 Ders Se¢gme

Akademik Takvimde belirtilen tarihler arasinda Ders islemleri meniisiinde yer alan “Ders
Seg¢me” alt bashgini kullanarak ders segimlerinizi gergeklestirebilirsiniz. Bu ekrana girdikten sonra
karsilasacaginiz onay metnini kabul ettiginiz takdirde ders segim islemlerinize baslayabilirsiniz.

Oncelikle belirtmeliyiz ki; yénetmelik cercevesinde Uzerinize bir takim dersler sistem
tarafindan otomatik olarak atanabilir. Atanmis olan bu dersleri degistirme sansiniz
bulunmamaktadir. Konu ile ilgili detayli bilgiyi ilgili ydnetmelikten edinebilirsiniz.

Tekrar Etmek Zorunda Oldugunuz Dersler

Ders Kodu Ders Adi Havuz Adi Kredi AKTS Slot Donemi Harf Notu

Sekil 3 — Tekrar Etmek Zorunda Oldugunuz Dersler Bolimii

Daha 6nce aldiginiz ve “F,NA,W” notunu iceren dersleri, tekrar etmek zorunda oldugunuz
icin “Tekrar Etmek Zorunda Oldugunuz Dersler” tablosunda bulunacaktir. ilgili dersi bu alandan
secebilirsiniz.



Daha Once Almadiginiz Dersler

Ders Kodu Ders Adi Havuz Adi Kredi AKTS Slot Donemi

1SL5420 Muhasebe =3 3 ] L m
Sekil 4 — Daha Once Almadiginiz Dersler Boliimii

Daha 6nce hi¢ almadiginiz dersler, Daha Once Almadiginiz Dersler tablosunda listelenir.
Almak istediginiz dersi “Dersi Al” butonu ile izerinize alabilirsiniz.

Tekrar Edebileceginiz Dersler

Ders Kodu Ders Adi Havuz Adi Kredi AKTS Harf Notu

Sekil 5 — Tekrar Edebileceginiz Dersler Boliimii

Onceden aldiginiz bir dersten kalmadan gegtiyseniz ve notunuzu yiikseltmek istiyorsaniz,
ilgili dersi “Tekrar Edebileceginiz Dersler” tablosunda bulmaniz mimkinddir.

Departmental Elective DEP-EL-1163 3 7 2

Sekil 6 — Segmeli Havuz Béliimii

Tablo 6 da gérdigiiniz gibi, “Ders Se¢” butonunu kullanarak; se¢meli dersler havuzundan
ders secinizi gerceklestirebilirsiniz. Segmeli dersler havuzundan, lniversite genelinde acilan tim
derslere ulasmaniz mimkinddr.

Kotalar S dakikada bir guncellenmektedir. Kotalar dersin toplam kotasini gostermektedir. Grup kotalar farklilik gdsterebilir

Ders Kodu Ders Ads Dili Kredi AKTS Kalan Kota

ISL5074 TR 3 7 23 m
ISL5303 = 3 = - m
ISL5620 TR 3 7 14 m
ISLs622 T® E! 7 13 [ Dersian |
1sLse2s Gatigma ve Mizakere Yonetimi Teknikleri TR e 7 1s @
1SLse27 Dijital Pa = s 7 1 m
ISLS956 m ve Degisim TR 3 7 11 Dersi Al
KOB5503 £ s £ m
PAZ5402 TR s s 10 BB
PAZS702 Gucla Markalar Yaratma TR E! s 14 m

Sekil 7 - Se¢meli Havuz Ekrani



Sectiginiz Dersler Yerine Sayillacak Dersler

Ders Kodu Ders Adi Kredi AKTS Slot Donemi Grup Dil Ders Kodu Ders Adi Ders Notu
ISL5073 Is Streglerinin Analizi 3 8 1 2 E TR
ISL5371 Veri Analizi ve Karar Verme 3 7 1 2 E] TR
ISL5071 Yonetim Bilisim Sistemleri 3 8 1 1 E TR
ISL5075 Bilisim Sistemleri Stratejileri 3 7 3 1 E TR

Kredi Limiti: m Aldiginiz Kredi: m Aldigimiz AKTS: Kalan Kredin
Sekil 8 — Sectiginiz Dersler Boliimii

Sectiginiz dersleri ve bu derslere iliskin Kredi, AKTS, Section (Grup), Dil bilgilerini bu tablo
ile goruntuleyebilirsiniz. Ayni zamanda Kredi Limiti, Aldiginiz Kredi ve Kalan Kredi alanlarindan
kredi kotanizi kontrol edebilirsiniz. Kredi Limitini tamamladiginiz takdirde sistem, yeni bir ders
almaniza izin vermeyecektir. (yonetmelikten ek kredi bilgileri eklenecek) Daha 6nce aldiginiz bir
secmeli dersin yerine baska bir ders almaniz durumunda tabloda yer alan “Yerine Sayilacak
Dersler” alaninda eskiden almis oldugunuz dersin bilgileri gériintiilenecektir. Daha 6énce “F”,”NA”,
“W” notu alinmis bir dersi tekrar aliyorsaniz; sistem, bu derslerin sectionlarini (Grup)
degistirmenize olanak saglayacaktir.

1.4 Hazirhik Yaz Okulu Derse Yazilma
Ders islemleri meniisiinden “Hazirlik Yaz Okulu Ders Yazilma” alanini secerek yaz okulunda
alacaginiz ders listesini géruntuleyebilirsiniz.

2 Belgeler

Bu meniiniin altinda size ait bircok belgeye ulasabilir, bilgi edinebilir ve bu belgelerin ¢iktisini
alabilirsiniz. Bu belgeler sadece sizin bilgilendirilmeniz amaci ile sisteme konulmustur. Herhangi bir resmi
gecerliligi bulunmamaktadir.

2.1 Transkript

Bu belge yardimi ile bulundugunuz doneme kadar aldiginiz derslerin, notlarinin dékiimini
saglayabilir; Genel Not Ortalamanizi ve Donem ortalamanizi gorintileyebilirsiniz. Ayrica aldiginiz toplam
kredi ve toplam AKTS degerini de bu belgede goriintiileyebilirsiniz.

2.2 Karne
D6nem sonu notunuzu gorintileyebileceginiz belgedir.Akademik takvim gergevesinde
belirli tarihler arasinda aktif olarak erisilebilir.

2.3 Ders Programi
Haftalik ders programinizin ve danisman hoca bilginizin yer aldigi belgedir. Bu gizelgede
dersinizin kodu, adi, dersin hocasl, sinif, glin ve saati bilgisi yer almaktadir.

g
g

g
g



2.4 Prep Transkript
Bu belge sadece hazirlik okuyan égrencilerimiz icin gecerlidir. Akademik takvim cercevesinde
belirli tarihler arasinda aktif olarak erisilebilir.

2.5 Final Programi
D6nem sonu finallerinizin giin, saat, sinif bilgilerinin yer aldigi tablodur. Akademik takvim
cercevesinde belirli tarihler arasinda aktif olarak erisilebilir.

2.6 Hazirhk Not Belgesi

Bu belge sadece hazirlik okuyan 6grencilerimiz igin gegerlidir. Hazirlik sinifinda katildiginiz
sinavlarin ve quizlerin notlarini gérintileyebilir; dahil oldugunuz modil ve level bilgilerini de
inceleyebilirsiniz.

2.7 Biitiinleme Programi

Belgeler menisiinden Bitlinleme Programi alanini kullanarak; Butinleme Sinavi
takviminize ulasabilirsiniz.

2.8 Online Belge Talep

Bu ekrandan Ogrenci Belgesi, Transkript, Dil Yeterlilik Belgesi, Prep Not Belgesi, Prep
Transkript belgelerini talep edebilirsiniz. ilgili ekranda, daha dnce talep ettiginiz belgeleri bir liste
halinde gorebilirsiniz.

Ogrenciler / Belge Talepleri

Degerli Ogrenciler,
Online belge talebi icin web sayfamizda gerekli dizenlemeler yapilmis ve hizmete acilmistir. Belge taleplerinizi ilgili menlyu kullanarak temin edebilirsiniz. Ancak alinan bu beigelerin amaci disinda kullamimasi,
betgelerdeki bilgilerin tahrif edilmesi, hem adli hem de agir bir disiplin sucu oldugu unutuimamabdir. Belgeterdeki bilgilerin tutarsizbigs halinde Universitemiz kayitlan gecerlidir.

Ogrendi No Ad Soyadh Talep Tarihi Durum Sorumiu

0 1341860 MAHMUT CAKAR 2013-12-04 Beklemede KIYMET SARIAL
Sekil 9 — Online Belge Talep Ekrani

“Yeni Belge Talep Et ” butonu ile talep edeceginiz belgenin tiriini, adetini ve belgenin dili
belirtilebilir. ilgili belgenin ne sekilde servis edilecegini detaylandirabilirsiniz.



Ogrenci Belgesi

Tirkce Adet: Seciniz E]

Nereye Verilecek:

ingilizce Adet: 1 B

Nereye Verilecek: Vize Islemleri

Sekil 10 — Ogrenci Belgesi Talep Etme Boliimii

Belgenizi, “Elektronik imza” ve “Islak imza” olarak talep edebilirsiniz. Elektronik imza ile
istenilen belgeler, Ogrenci isleri Daire Bagkanligi tarafindan tamamlandiginda link Gzerinden
indirebilir. ilgili linke belge talep bilgileri ekranindan ulasabilirsiniz.

Beklemede
Talep Bilgileri
Belge Teslim Tipi E-posta
Talep Tarihi 2013-12-04
Talep Durum Beklemede
Sorumlu Personel KIYMET SARIAL
Sorumlu Personel Dahili 0253
Sorumlu Personel E-posta kiymet.sarial@bahcesehir.edu.tr
E-posta: mahmut.cakar@stu.bahcesehir.edu.tr

Sekil 11 — Talep Bilgileri Ekrani

Belgenizin durumunu bu tablo araciligi ile takip edebilirsiniz. Bu tabloda belgenin durumunu
ve belgeyi hazirlayacak Ogrenci isleri Daire Baskanhgl Personelini ve bu personele ait iletisim
bilgilerini gorebilirsiniz.



3 Diger islemler

3.1 Parola Degistirme

Diger islemler meniisii altinda yer alan Parola Degistir alt bashgini kullanarak mevcut parolanizi
glncelleyebilirsiniz.Kullanacaginiz parolanin tlrkce karakterler icermemesine ve en az sekiz karakterli
olmasina dikkat etmelisiniz.

Parola Degistirme

Mevcut Parola
Parola

Parola Tekrar
.,. tir
Kullanacaginiz parola en az 8 karakter olmak zorundadir.

Sekil 12 — Parola Degistirme Ekrani

3.2 Anket

Diger islemler mendiisii altinda Anket altbashgina tiklayarak anketler sayfasina erisirsiniz. Bu
sayfada Rektorlik kararinca belirtilen tarihler arasinda Ders ve Danisman Degerlendirme anketlerine
katilabilir; ilgili ders ve 6gretim lyesine dair yorumlarinizi bu anketler araciligi ile iletebilirisniz. Ayni
zamanda Diger Anketler alanindan Memnuniyet anketine katilabilir; yorumlarinizi sunabilirsiniz.

Derslerinizi degerlendirmek icin tiklaymniz.

Damgman(laryimz degerlendirmek icin tiklaymmiz.

Diger anketler icin tiklayimz.

Sekil 13 — Anket Degerlendirme Ekran

3.3 GNO Hesaplama

GNO Hesaplama ekrani tamami ile 6grenciye bilgi amach yapilmis bir ekrandir. Bu ekranda
mevcut doneminizde almakta oldugunuz derslere tahmini notlar girerek donem sonu ve GNO
ortalamanizi hesaplatabilirisniz. Ayrica bu ekranda girmis oldugunuz notlari saklayabilir daha sonrasinda
erisebilirsiniz.



3.4 Mesaj Sistemi

Oncelikle belirtelim ki mesaj sistemi, e-posta sisteminden farkli bir sistemdir. Genellikle bu iki

modaul birbiri ile karistirilmaktadir.Mesaj sisteminde donem icinde almis oldugunuz derslerin hocalari ile

ve danismaniniz ile iliski kurabileceginiz bir iletisim kanalidir. Bu kanal tGzerinden mesajinizi ilgili hocaya

iletebilir, ekli dosya gonderebilirsiniz. ” © “konunu kullanarak ayni mesajin birden fazla kisiye génderimini

saglayabilirisniz.

Mesaj Sistemi / Diizenle

¥ Gelen Kutusu 4 Giden Kutusu # Mesaj Yaz & Grup Ekle

Gruplanm

15L5071 - SULEVMAN SERDAR YORUK =] 1515073 - HAKAN KIRAN 2] 1515075 - LEVENT AKSOY o] 1515371 - SERKAN TURKELT =] 1515999 - o] YAVUZ GUNALAY ]

Kime

Konu

Mesaj

it

EEE|B I rotfamy v Fontsze

>
&
m
il
18
x
X

Path: p

Sekil 14 — Mesaj Yazma Ekrani

Ayrica ana sayfanizdaki Mesaj Kutusu penceresi (widget) yardimi ile bu modiile erisebilirsiniz.

¥ Gelen Kutusu @

4 Giden Kutusu

# Mesaj Yaz

Sekil 15 — Mesaj Kutusu Widget

10



3.5 Finans Bilgileri
Finansal bilgilerinizin yer aldigi ekrandir. Bu ekrani kullanarak yaptiginiz ve yapacaginiz

sezon bazli 6demelerin takibini yapabilirsiniz.

Taksit Tarihi Taksit Miktan Para Birimi
1 2013-09-03 3150.00 TRY Odendi
2013-09-03 3150.00 TRY Odendi

Sekil 16 - Finans Bilgileri Odeme Durum Tablosu

3.6 Maliisler Dilekge

Mali isler Dilekge ekrani ile tarafinizdan tahsil edilen ve iadesini istediginiz édemelerin formunu
doldurabilirsiniz. Yeni iade Talebi butonu ile dolduracaginiz agiklama ve hesap bilgileri onaylandig
takdirde geri iade gerceklestirilecektir.

3.7 CMS

Ana sayfanizda yer alan CMS penceresi (widget) yardimi ile ders bazli; Duyurulara, Syllbus’a,
Odevlere, Yoklama durumlarina ve Ders Notlarina ulasabilirsiniz.

CMS ye eklenen duyuru, ders notu, 6dev gibi iceriklerde sana bilgi gelmesini ister

misin?

m
'
o
[0}
"
—
o
o

dres f.| ois.bahcesehir@gmail.com| |

Sekil 17 — CMS E-Posta Tanimlama Béliimii

Ogretim goérevlisinin / Giyesinin ders ya da herhangi bir konuda yapacagi duyurular “Duyurular
(CMS)“ alaninda yer almaktadir.

® [1] Donem sonu proje hk. /7 2013-11-20
DSnem sonu proje &devini gruplar halinde yapabilme talebi Gzerine cevabim clumludur.

Maksimum 3 kisilik ekip clusturabilirsiniz.

Sekil 18 — CMS Duyurular Bolimii
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Syllbus ile dersin hafta, hafta islenisi hakkinda bilgi edinilebilir. Derste kullanilacak kaynaklar da
sllybus icerisinde yer almaktadir.

Tarih Ogrt. Elemani Gorintile

Sekil 19 — Syllabus Boliimi

Donem icinde almakta oldugunuz derslerin hocalari tarafindan ders notlari eklenebilmektedir.
“Indir” butonu yardimi ile notlarinizi kaydedebilir ve ders ile ilgili galismalarinizi yapabilirsiniz.

Ders Notlan
Tarih Bashk Ogrt. Elemamt  Dosya Islemler
2013-11-19 Isletmedersnotu LEVENT AKSOY  dersnot_4005_1384880410.docx @

Sekil 20 — Ders Notlari Béliimii

Odevler basligi altinda, ilgili dersin 6devlerine ulasabilir; 6gretim gorevlisinin belirttigi tarihler
dikkate alinarak islemler siitunundan édev teslimi yapilabilmektedir.

Odevler
Kayit/Teslim & :
y_ i Bashk Odev Dosya Islemler
Tarihi
2013-12-05
Kara Kugu ® 4
2013-12-17
2013-10-31 . ) 2013-11-12 tarihinde
Gelecek ne getirecek? ®
2013-11-12

teslim ettiginiz dosya: @
2013-10-13

Mobilite Yikici bir Teknoloji midir? @
2013-10-22

Odevin teslim siresi dolmus.

Sekil 21 — Odevler Béliimii

3.8 Duyurular (Widget)

Donem icinde yapilacak olan duyurularin takip edilecegi ekrandir.

Sekil 22 — Duyurular Widget

12



3.9 Proje ve Tezler

0000

2015-2016 / 2, Onkosullu Derslerde Ogrenci
Konu ; =
Basari Degerlendirmes

Program - x
YAVUZ GUNALAY

Koordinatori
Danisman ABDULLAH UYULUR

Onay Tarihi 10-02-2016
Sekil 23 — Proje / Tez Widget

Lisansustl 6grenciler icin gecerli olan bu widget ile Proje / Tez dersini segme kriterlerini
gerceklestirebilirsiniz.

Adim : Proje / Tez konusu ve danismani belirlenecektir
Adim : Danisman onayinin alinmasi gerekmektedir
Adim : Program Koordinatori onayinin alinmasi gerekmektedir

P wn e

Adim : Proje / Tez dersi secilecektir

3.10 Sistem Ayarlari

EMRE ALPAY (OGR - 1249306)
= Diger Kimlikler

8 Parola Degistirme

(& Kisisel Bilgiler

™ Dil Degistir

O ks

Sekil 24 — Sistem Ayarlari Ekrani

Anasayfanizin sag st kosesinde yer alan resminize tiklayarak sistem ayalarina erisebilirisniz. Bu
alandan diger kimliklerinize (Yandal, Ciftanadal ) kolayca gecis yapabilir, kisisel bilgilerinizi
gorintileyebilir, parolanizi degistirebilir, sisteminizin dilini degistirebilir ve sistemden tamamen ¢ikis
yapabilirsiniz.

13



3.11 Ogrenci Kariyer Merkezi

Ogrenci Kariyer Merkezi

Galigma Skl Bagvuru Tarihl CV Durumunuz Sezon Dénem Durum Bagvuru Agiklamast Danigman Agikiama

Sekil 25 — Ogrenci Kariyer Merkezi Ekrani

Ogrenci “Ogrenci Kariyer Merkezi” meniisiine tikladiktan sonra Sekil 26’daki gibi ekran karsisina
gelir. Ogrenci “Basvuru Yap” butonuna tikladiktan sonra bilgilerinin alinacagi ekrana yénlendirme
yaptlir.(Sekil 27)

Kariyer Bagvuru Merkezi

Caligma Sekli Seginiz H
CV (.doc .docx .pd) Choose File No file chosen
Aciklama

Sekil 26 — Kariyer Merkezi Ogrenci Formu

Ogrenci bu ekranda bilgilerini doldurup basvuruda bulunabilir.
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