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Sevgili Ogrencimiz,

Istanbul Topkapt Universitesi Yabanci Diller Béliimii Ingilizce Hazirlik Programina hos geldiniz. Bu el
kitabi, hazirlik egitiminiz stiresince karsilasacaginiz akademik siiregleri, haklarinizi ve
sorumluluklarinizi ag¢iklayan kapsamli bir rehber niteligindedir.

Egitim yolculugunuz boyunca basarili bir dénem gecirmeniz i¢in hazirlanan bu rehber; sinav
prosediirlerinden devam zorunluluguna, sosyal imkanlardan destek birimlerine kadar ihtiyag
duyabileceginiz tiim temel bilgileri tek bir ¢cati altinda toplamaktadir. Bu kitapta yer alan kurallart ve
uygulamalar: dikkatle incelemeniz, iiniversite yasaminizda karsilasabileceginiz pek ¢ok sorunu
onceden ¢ozmenize ve hedeflerinize daha planli ulasmaniza yardimct olacaktir.

Basari dolu bir akademik y1l dileriz!
Iletisim ve Duyuru Kanallari: Sorumluluklarimz ve Kullanim Esaslar1

Akademik siireglerin saglikli yiiriimesi ve hi¢bir duyuruyu kagirmamaniz adina, tiim iletisimimizin
kurumsal kanallar iizerinden yiiriitiildiigiinii hatirlatmak isteriz. Iletisim siireclerinde dikkat etmeniz
gereken temel noktalar sunlardir:

o Resmi lletisim: Universitemizle ilgili tiim yazismalarinizda 6grenci e-posta adresinizi
(@topkapi.edu.tr) ve OIS (ois.topkapi.edu.tr) (Ogrenci isleri Sistemi) profilinizi
kullanmaniz zorunludur. Kisisel e-posta hesaplarinizdan gonderilen mesajlar otomatik olarak
"spam" klasoriine diiseceginden isleme alinmayacaktir.

Universite kurallar1 geregi, kurumsal e-postalariniza 48 saat igerisinde yanit verilmektedir.
Litfen iletisimlerinizi bu siireyi dikkate alarak planlayiniz.

Tiim 6grencileri kapsayan ortak duyurular i¢in "' 2026/27 Preparatory School Announcements" adli
Google Classroom sinifina katiliminiz zorunludur; y1l boyunca tiim énemli giincellemeleri buradan
takip etmelisiniz.

Link: https://classroom.google.com/c/ODcxNzQONTA2NDUy?cic=t3gwu3dx

Resmi web sitemiz (www.topkapi.edu.tr) , OIS (ois.topkapi.edu.tr) ve igin ""2026/27
Preparatory School Announcements' adli Google Classroom sinifi iizerinden yapilan
duyurular diizenli kontrol etmek sizin sorumlulugunuzdadir.

Unutmayin; akademik takvimi, ders iceriklerini ve duyurular: takip etmek tamamen ogrencinin
sorumlulugundadr.


https://classroom.google.com/c/ODcxNzQ0NTA2NDUy?cjc=t3qwu3dx

fletisim Kanah Kullanim Rehberi

Ihtiya¢ / Durum

Kullanilmasi1 Gereken Kanal

Genel Duyurular,
Giincellemeler, Materyal
Paylasimi1 ve Sinav Giris
Bilgileri Takibi

Google Classroom (2026/27 Preparatory School Announcements)
Sene baginda tiim 6grencilere sinif davet baglantisin1 gonderilir ve
ogrencilerinin kendilerinin bu sinifa katilmalar1 saglanir.

SINIF KODU: t3gqwu3dx
Link:

https://classroom.google.com/c/ODcxNzOONTA2NDUv?cjc=t3gwu3dx

Kurumsal Talepler ve
Dilekceler

yabancidiller@topkapi.edu.tr (Sekreterlik)

Akademik Destek Talebi,
Online Odev problemleri ve
Takviye Ders Talepleri ve
Miifredat Dis1 Etkinlikler

studentsupport@topkapi.edu.tr
(Student Support Unit)

Not ve Devamsizlik
Goruntileme ve Akademik
Takip

OIS (ois.topkapi.edu.tr) (Kurumsal mailiniz kullanic1 ad1 ve sifreniz
okul kayd1 esnasinda verilir)

Idari ve Yiiz Yiize
Goriismeler (Oneri, Talep ve
Problemler)

Boliim Sekreterligi (Cumbali Binasi, 1. Kat)

yabancidiller@topkapi.edu.tr (Gerekli gortildiigli durumlarda boliim
direktorii ile toplant1 ayarlanir)

Giincel Haberler ve
Etkinlikler

Instagram (@yabancidillertopkapi)

Acil Durumlar

Yabanci diller @topkapi.edu.tr / Ofis Saatlerinde Ogretim elemani
ziyareti / Telefon: 0850474 74 75 Dabhili: 188 (Yabanci Diller
Sekreterlik)

Tablo I: Ingilizce Hazirlik Birimi Ogrenci Iletisim Kanali Kullanim Rehberi Tablosu
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Rektoriin Mesaji

Sevgili ogrencilerimiz,

Spordan sanata, bilimden saghga kadar her alanda ¢agdas, ozgiir, esitlik¢i, adaletli, akilci ve ahlakl
yvaklasimlarin yanina vefa ile nezaketi de ekleyerek, Kurucumuz Atatiirk ‘iin izinde egitim hayatini
siirdiiren Istanbul Topkap: Universitesi Ailesine hos geldiniz.

Universitemizde sizlerle birlikte yepyeni ve heyecanli bir yolculuga ¢ikiyoruz. Ayaklari yere saglam
basan, yenilikleri takip eden ve aninda uygulayan bir egitim sistemi ve uluslararast bir iiniversite olma
vizyonuyla ¢iktigimiz bu yolculukta ¢arpict, sira disi ve marifetli isler gergeklestirecegiz.

Attigimiz her adimi, her 6grenme deneyimini “yasam boyu 6grenme” stirecinin bir duragi olarak
gorecegiz; yiiksek degerler tireterek, kendi kendine yetebilen bir iiniversite olmak hedefi ile
ilerleyecegiz.

Tiim bu siirecte, 6Srenci memnuniyetini artirmak ve yakindan kontrol etmek amaciyla Ogrenci
Memnuniyeti Komisyonu kurduk.

Universite hayatinizi ve egitiminizi zenginlestirmeniz, alaninizin gerektirdigi dijital donanimi
kazanabilmeniz, is diinyasinda gegerli bir diplomanin yaninda tecriibe ve kabiliyetle mezun olmaniz ve
geriye doniip baktiginizda unutamadigini anilar birakmaniz igin atacagimiz adimlarla birlikte sizlerin
de katiliminizi ve fikirlerinizi ¢ok onemsiyoruz.

Yil icerisinde gerek online gerekse yiiz yiize yapacagimiz bulusmalarla sizlerle iletisim halinde
kalacagz.

Istanbul 'un ¢ogu ilgesinden rahatlikla ulasabileceginiz, sektor ve sanayi is birliklerine imkan taniyan
konumu ile Kazlicesme, Balat ve Sisli Kampiislerinde, sizlerle birlikte yepyeni bir hikaye yazacagiz.

Prof. Dr. Emre Alkin
Rektor



Yabanci Diller Boliimii Direktoriiniin Mesaji

ot Y g

Sevgili ogrenciler,

Bilginin simirlarinin soz konusu olmadig diinyamizda, hem akademik alanda hem de profesyonel ve
sosyal yasamda yabanci bir dil veya diller bilmenin onemi giin gectikce artmaktadir.

Bu bilingle, Istanbul Topkapi Universitesi Yabanci Diller Béliimiimiiziin temel amaci, Tiirk ve yabanci
ogrencilerimize 21. Yiizyil Becerileri dogrultusunda hazirlanmig, boliimlerinin ve gelecekteki
mesleklerinin gerektirdigi seviyede bir dil egitimi sunmak ve yasamlari boyunca kendilerini yeterli ve
etkili bir sekilde ifade etmeleri i¢in gerekli olan dil becerilerini kazandirmaktr.

En giincel ve yenilik¢i egitim ve 6gretim yontemlerinin uygulandigi béliimiimiiziin hedefi, yiiksek
iletisim becerilerine sahip, ogrendigi yabanci dili béliimlerinde ve mesleki hayatlarinda etkin
kullanabilen 6grenciler yetistirmektir. Alaninda yetkin, meslegini seven, gelisime agik ve dinamik
egitim kadromuz ile sizleri iiniversitemizin Yabanci Diller Boliimiimiize bekliyoruz.

FE Ufkum ILICALI KOCA

Yabanci Diller Boliim Direktorii



ISTANBUL TOPKAPI UNIiVERSITESI

Misyon

Istanbul Topkap1 Universitesi disiplinlerarasi programlari, deneyimli akademisyen kadrosu, ¢agin
gerekliliklerine uygun teknolojilerle evrensel standartlarda egitim vermeyi; toplum bilinci yiiksek,
sektorel temasi giiclii ve inovasyon odakli egitim sistemini benimsemeyi ve bu dogrultuda kaynaklarin
verimli kullanarak ¢6ziim {ireten bir liniversite olmay1; ¢alisma hayatinda tercih edilen, iletisimi giiclii
mezunlar yetistirmeyi kendisine misyon edinmistir.

Vizyon
Uluslararasi diizeyde taninan, kendi ekosistemini kurarak fark yaratan, ¢calisma hayat1 ve egitim
acisindan tercih edilen gelecegin {iniversitesi olmaktir.

Degerlerimiz

Sahiplenme ve Aidiyet,

Ozgiin modeller iiretmek,

Etik standartlar1 gozetmek,

Oncii teknolojiler kullanmak,

Kiiltiirel mirasa sahip ¢ikmak,

Gegmisle gelecegi birlestirmek,

Birey ve Grup c¢alismasinin uyumu,
Kalite anlayis1 i¢inde faaliyet gostermek.



ISTANBUL TOPKAPI UNIiVERSITESI

YABANCI DIiLLER BOLUMU INGILIiZCE HAZIRLIK BIRiMi PROGRAMI

MISYON

Istanbul Topkap: Universitesi Yabanci Diller Béliimii olarak misyonumuz; giiniimiiz &grencilerinin
akademik ve mesleki gereksinimlerini karsilayacak sekilde tasarlanmis, yliksek kalite standartlarina
sahip ve 6grenci odakli bir yabanci dil egitimi sunmaktir. Giincel dgretim yontemleri ve teknoloji
destekli egitim uygulamalar1 ile Ogrencilerimizin giiclii iletisim becerileri, elestirel diigsiinme
yetkinlikleri ve 21. yiizy1l becerileri ile uyumlu dil yeterlilikleri kazanmalarint saglamay1 hedefliyoruz.
Amacimiz; Ogrencilerimizi akademik yasamlarinda, profesyonel Kkariyerlerinde ve giinliik
yasamlarinda yabanci dili etkin ve dogru bir sekilde kullanabilecek donanima kavusturmaktir.

VIZYON

Vizyonumuz; 6grencilerini dzgiivenli, kiiresel bakis agisina sahip ve etkin iletisim becerilerine sahip
bireyler olarak yetistiren, yenilik¢i ve kapsayici bir bolim olmaktir. Yenilik¢i dil 6gretimi alaninda
oncii olmay1 hedefleyerek, 6grencilerimizi yalmizca akademik basariya degil, ayni zamanda c¢ok
kiiltiirlii ve ¢ok dilli ortamlarda aktif ve anlamli katilim saglayabilecek sekilde hazirlamay1
amagliyoruz.

TEMEL DEGERLER

e Akademik Diiriistliik: Dil 6grenme ve Ogretim siireclerinin tiim asamalarinda diirstliik,
sorumluluk ve etik ilkeleri esas aliriz.

e Ogrenci Odakh Ogrenme: Programlarimiz1 dgrencilerin ihtiyag ve beklentileri dogrultusunda
yapilandirir, 6grenme siirecinde aktif katilimlarini tesvik ederiz.

e Kapsayicihk ve Saygi: Cesitliligin benimsendigi, saygili ve gilivenli bir 6grenme ortami
olustururuz.

e Etkili ve Empatik Tletisim: Ogrencilerimizin farkli kiiltiirel ve sosyal ortamlarda agik, saygil
ve Ozgilivenli iletisim kurmalarini destekleriz.

e Elestirel ve Yaratici Diisiinme: Entelektiiel meraki tesvik eder, Ogrencilerin bagimsiz,
sorgulayici ve yenilik¢i diistinme becerilerini gelistirmelerine olanak saglariz.

e Kiiltiirleraras1 Yeterlilik: Ogrencilerimizi kiiresel ve ¢ok dilli topluluklarda kiiltiirel
duyarlilikla hareket edebilecek sekilde hazirlariz.

e Yasam Boyu Ogrenme: Dil 6grenmeyi, bireysel ve mesleki gelisimi giiclendiren siirekli bir
stire¢ olarak gormeleri i¢in 68rencilerimizi tesvik ederiz.

e Teknoloji Destekli Egitim:Modern dijital araglari, yapay zeka destekli uygulamalar1 ve ¢evrim
ici platformlar1 etik, bilingli ve amaca uygun bi¢imde kullanarak dil 6grenimini etkili,
erisilebilir ve yenilik¢i hale getiririz.

e Siirdiiriilebilirlik ve Kiiresel Farkindalk: Cevresel duyarlilik ve kiiresel biling kazandirarak
ogrencilerimizi sorumlu bireyler olmaya yonlendiririz.



BOLUMUN HEDEFLERI

1. Nitelikli Dil Egitimi Sunmak
Ogrencilerin akademik, mesleki ve giinliik yasamlarinda yabanci dili etkin bicimde
kullanmalarini saglayacak yiiksek standartlarda egitim programlar: gelistirmek ve uygulamak.

2. 21. Yiizyll Becerilerini Kazandirmak
Iletisim, elestirel diisiinme, yaraticilik ve problem ¢6zme gibi temel becerileri dil 6grenme
stirecine entegre ederek dgrencilerin kiiresel rekabet ortamina hazirlanmasini saglamak.

3. Teknoloji Destekli Ogretim Yontemleri Kullanmak
Modern dijital araglari, yapay zeka destekli uygulamalari, ¢cevrim i¢i platformlar: ve yenilikei
ogretim teknolojilerini etik, bilingli ve amaca uygun bi¢cimde kullanarak 6grenme stirecini daha
etkili, esnek ve erisilebilir kilmak.

4. Kiiltiirlerarasi1 Farkindahk ve Yetkinlik Gelistirmek
Ogrencilerin farkl kiiltiirlere kars1 anlayis, hosgérii ve saygi gelistirmelerini destekleyerek gok
kiiltiirlii ortamlarda etkin iletisim kurmalarini saglamak.

5. Ogrenci Odakli Ogrenme Ortami Olusturmak
Ogrencilerin bireysel ihtiyaglarini, hazir bulunusluk diizeylerini ve farkli 6grenme
gereksinimlerini dikkate alan ders icerikleri ve etkinlikler tasarlamak. Akademik Diiriistliik ve
Etik Ilkeleri Benimsetmek

6. Akademik Diiriistliik ve Etik ilkeleri Benimsetmek
Ogrencilerin dil 6grenme siirecinde diiriistliik, sorumluluk ve etik davranis standartlarin
i¢sellestirmelerini saglamak.

7. Yasam Boyu Ogrenme Bilinci Olusturmak
Yabanci dil 6grenimini bir hedef degil, siirekli gelisim siireci olarak benimsetmek ve mezuniyet
sonrasinda da 6grenmeye devam etmeleri i¢in gerekli motivasyonu kazandirmak.

8. Siirdiiriilebilirlik ve Kiiresel Farkindalik Gelistirmek
Cevresel sorumluluk bilinci ve kiiresel farkindalik kazandirarak 6grencileri bilingli, sorumlu ve
etkili bireyler olarak topluma kazandirmak.



ISTANBUL TOPKAPI UNiVERSITESI YABANCI DILLER BOLUMU
ORGANIZASYON SEMASI

Sema 1 : Istanbul Topkapt Universitesi Yabanci Diller Boliimii Organizasyon Semast
e Yabanci Diller Boliimii Bolitm Baskani (Genel Koordinator) :

Ogr. Gor. E. Ufkum Ilicali Kocaufkumillicalikoca@topkapi.edu.tr

e Yabanci Diller Boliimii Akademik Koordinator:
Ogr. Gor. Dr. Esra Yazict esrayazici@topkapi.edu.tr

e Yabanci Diller Boliimii Miifredat ve Materyal Geligtirme Birimi Koordinatorii:
Ogr. Gor. Dr. Esra Yazic1 esrayazici@topkapi.edu.tr

e Yabanci Diller Béliimii Ol¢me ve Degerlendirme Birimi Koordinatorii:

Ogr. Gor. Arif Geng arifgenc@topkapi.edu.tr

e Yabanci Diller Boliimii Mesleki Gelisi Birimi Koordinatorii:
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A. YABANCI DILLER BOLUMU INGILIZCE HAZIRLIK BIRIMI

EGITIM OGRETIM FAALIYETLERI

1. MODULER SiSTEM UYGULAMASI VE CEFR SEVIYELERI

Istanbul Topkapi Universitesi Ingilizce Hazirlik Programinda Avrupa Dilleri Ortak Cerceve Programi

(CEFR) esas alinarak modiiler sistem uygulanmaktadir.

Modiiler Sistem Nedir?

Modiiler sistem, akademik yil1 dort ayr1 egitim modiiliine bolen, her modiilde belirli bir dil seviyesinin

hedeflendigi ve bagar1 durumuna gore 6grencilerin bir {ist seviyeye gectigi esnek bir 6gretim modelidir.
Her modiil sonunda yapilan degerlendirme sinavlartyla 6grencilerin ilerlemesi ol¢iiliir.

Neden Tercih Edilir?

Esnek ilerleme: Ogrenciler basarisiz olduklari seviyeyi tekrar ederek eksiklerini tamamlar.
Net hedefler: Her modiiliin sonunda ulasilmasi gereken dil kazanimlar1 nettir.
Siirekli degerlendirme: Ogrenciler yi1l boyunca diizenli olarak dlgiiliir ve geribildirim alir.
Motivasyon: Ogrenciler kisa vadeli hedeflerle ilerledigi igin basar1 hissi artar.

Bireysel farkhhklara uygunluk: Farkli hizda 6grenen Ogrencilerin kendi tempolarinda
ilerlemesine imkan tanir.

Nasil Isler?

1. Yerlestirme Smavi (Placement Test): Ogrencilerin seviyeleri belirlenir ve uygun modiilden
baslatilir.

2. Modiil Siireci: Her modiil, ortalama 8 hafta siirer ve tiim dil becerilerini kapsar (dinleme,
konusma, okuma, yazma, dil bilgisi, kelime bilgisi).

3. Modiil Sonu Simavi: Yazili ve sozlii bolimlerden olusur. Basarili 6grenciler bir iist seviyeye
gecer.

4. Final Seviyesi (Exit Level): Programin bitis seviyesi B1+’tir. Bu seviyeye ulasan 6grenciler

boliimlerine baglamak icin yeterli ingilizceye sahip olur



CEFR SEVIYELERI VE KAZANIMLAR

Al — Baslangi¢ Seviyesi Beceri Kazanimlari:

Dinleme (Listening)

Konugmacinin yavas ve anlasilir konugmasi kosuluyla ad, uyruk ve adres gibi temel kisisel
bilgileri anlayabilir.

Aile, hobiler ve giinliik rutinler gibi asina oldugu konularla ilgili basit giinliik konugmalari
takip edebilir.

Zaman, yer ve basit olaylarla ilgili temel soru ve cevaplar1 anlayabilir.

Yol tarifi ve seyahatle ilgili temel bilgileri (6rnegin bilet satin alma veya otobiis duragini
sorma) anlayabilir.

Okuma (Reading)

Duyurular, meniiler ve kisisel mesajlar gibi asina oldugu kelime dagarcigini iceren kisa ve basit
metinleri anlayabilir.

Ders programlari, formlar ve ilanlar gibi giinliik yasamda kullanilan basit materyallerde belirli
bilgileri bulabilir.

Insanlar, yerler veya giinliik etkinliklerle ilgili kisa ve basit betimleyici metinlerde ana fikri
belirleyebilir.

Konusma (Speaking)

Temel ifadeler kullanarak selam verebilir, kendisini tanitabilir ve vedalasabilir.

Kisisel bilgiler, giinliik rutinler ve sahip oldugu esyalar hakkinda basit sorular sorabilir ve bu
sorular1 cevaplayabilir.

Yemekler, spor ve hobiler gibi agina oldugu konularda hoslandigi ve hoslanmadig: seyleri ile
temel goriislerini ifade edebilir.

Magaza, restoran veya kamu hizmeti sunulan yerlerde basit isteklerde bulunabilir ve bunlara
uygun sekilde yanit verebilir.

Harita veya plan kullanarak basit yon tarifleri isteyebilir ve verebilir.

Tahmin edilebilir gilinliik konular hakkinda kisa ve basit konugmalara katilarak temel bilgileri
karsilikli paylasabilir.

Yazma (Writing)

Kayit formlar1 veya seyahat belgeleri gibi basit formlar1 temel kisisel bilgileriyle doldurabilir.
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Hobileri ve ilgi alanlar1 gibi kisisel konular hakkinda kisa ve basit mesajlar, kartpostallar veya
cevrim i¢i paylasimlar yazabilir.

Kendisini, ailesini, evini veya giinliik yagamini tanimlayan kisa ve basit climlelerden olusan
metinler yazabilir.

Asina oldugu nesneleri ve yerleri kisa ifadelerle betimleyebilir.

Temel kelime dagarcigini kullanarak cok kisa olay anlatimlar1 yazabilir veya gerektiginde
basvuru kaynaklarindan yararlanarak kisa bir hikayeyi siirdiirebilir.

Giinliik etkinlikler ve sosyal olaylar hakkinda kisa ¢evrim i¢i paylagimlar veya mesajlar
yazabilir.

Asina oldugu konular hakkinda temel tercihlerini ve goriislerini ifade eden kisa ve basit
metinler yazabilir.

A2 — Temel Kullanict Beceri Kazanimlari:

Dinleme (Listening)

Giinliik rutinler, bos zaman etkinlikleri ve hava durumu gibi asina oldugu konularda, agik ve
yavas konusmada gecen temel kelimeleri ve kisa ifadeleri anlayabilir.

Baglam tarafindan desteklendiginde kisa ve basit duyuru, konugma ve yonergelerdeki ana fikri
ve belirli ayrintilar1 anlayabilir.

Gorseller veya diger destekleyici unsurlar kullanildiginda, agina oldugu konularla ilgili kisa ve
anlasilir konusmalarin genel anlamini takip edebilir.

Konusmada kelimeler birbirine baglandiginda veya kisaltilarak soylendiginde dahi asina
oldugu ifadeleri anlayabilir.

Okuma (Reading)

Asina oldugu konularla ilgili kisa ve anlasilir metinlerde ana fikri belirleyebilir ve belirli
bilgileri bulabilir.

Resimler, basliklar ve anahtar kelimeler gibi temel baglamsal ipuclarindan yararlanarak kisa bir
metnin amacini ve hedef kitlesini belirleyebilir.

Kisa bir anlati metnindeki olay sirasini takip edebilir ve agikca ifade edildiginde eylemlerin
nedenlerini anlayabilir.

Asina oldugu igeriklere iligkin basit tablo, grafik ve semalar1 yorumlayabilir.
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Konusma (Speaking)

Yazma

Giinliik konular hakkinda kisa konugmalara katilabilir; konusma yavas ve anlasilir oldugunda
basit sorular sorabilir ve cevaplayabilir.

Insanlari, yerleri ve nesneleri basit ifadelerle tanimlayabilir ve temel karsilastirmalar yapabilir.
Gegmisteki etkinlikleri, deneyimleri ve degisimleri basit sekilde anlatabilir.
Gelecege yonelik planlarini, niyetlerini ve olasiliklar1 temel ifadeler kullanarak dile getirebilir.

Davet, teklif ve 6nerilerde bulunabilir ve bunlara uygun sekilde yanit verebilir; basit tavsiyeler
verebilir.

Giinliik rutinleri, aliskanliklar1 ve devam etmekte olan etkinlikleri kisa ve acik climlelerle
anlatabilir.

(Writing)

Insanlar, yerleri ve etkinlikleri basit dil ve temel baglaglar kullanarak kisa metinlerle
betimleyebilir.

Gerekgeeler, goriisler ve basit karsilastirmalar iceren kisa metinler yazabilir.

Kisa ciimleleri birbirine baglamak igin ¢iinkii (because), bu yiizden (so) ve ama (but) gibi
baglaclar kullanabilir.

Verilen temel bir 6rnegi takip ederek asina oldugu bir konuda kisa resmi veya gayriresmi bir
e-posta yazabilir.

Kisa ve basit bir metindeki ana noktalar1 kendi ifadeleriyle 6zetleyebilir.

Glinliik rutinleri, aligkanliklar1 ve devam etmekte olan etkinlikleri kisa ve agik ciimlelerle yazili
olarak ifade edebilir.

B1 — Orta Seviye Beceri Kazanimlari:

Okuma (Reading)

Acik ve anlasilir olgusal bilgileri bulabilir ve bu bilgileri bagkalarina aktarabilir.

Olaylar ve deneyimlere iligkin nispeten ayrintili agiklamalar igeren kisisel mektuplart,
e-postalar1 veya ¢evrim i¢i paylasimlari anlayabilir.

Cok fazla kisaltma igermemesi kosuluyla, gazete veya dergilerde yer alan agik ve anlagilir
ilanlardaki 6nemli bilgileri anlayabilir.

Mektuplar, brosiirler ve kisa resmi belgeler gibi giinliik yasamda kullanilan yazili materyallerde
gerekli bilgileri bulabilir ve anlayabilir.
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Sik kullanilan giinliik dil ile yazilmis dykiilerde, gezi rehberlerinde ve dergi yazilarinda yer
alan mekan, olay, acikca ifade edilen duygu ve bakis acilarini anlayabilir.

Diizenli olarak sozliik kullanmasi kosuluyla, agik ve dogrusal bir olay orgiisiine sahip
hikayelerin, basit romanlarin ve ¢izgi romanlarin olay akisini takip edebilir.

Basliklar ve alt basliklardan yararlanarak metnin igerigine iligkin temel ¢ikarimlar yapabilir
veya tahminlerde bulunabilir.

Dinleme (Listening)

Yazma

Is, okul ve bos zaman gibi giinliik yasamda sik karsilasilan konular hakkinda standart ve
anlasilir konusmalardaki ana noktalari, kisa anlatilar dahil, anlayabilir.

Acik ve nispeten yavas bir sekilde sunulmasi kosuluyla, rehberli bir gezi gibi tek kisinin yaptigi
aciklamalardaki ana noktalar1 anlayabilir.

Nispeten yavas ve acik bir sekilde sunulan radyo haber biiltenleri ile asina oldugu konulara
iliskin basit ses kayitlarinin ana noktalarini anlayabilir.

Konugmacinin yavas ve anlasilir konusmasi kosuluyla, hikayelerde ve tatil anlatim1 gibi diger
anlatilarda yer alan ana fikirleri ve 6nemli ayrintilar1 anlayabilir.

Yaygin mantiksal baglaclara (6r. ancak, ¢iinkii) ve zaman ifadelerine (6r. ondan sonra,
onceden) odaklanarak bir tartismanin akisini veya bir hikayedeki olay sirasini takip edebilir.

(Writing)

Sikayette bulunmak veya bir islem yapilmasini talep etmek gibi amaglarla temel diizeyde resmi
e-posta veya mektup yazabilir.

Daha uzun cilimleler olusturabilir ve bunlari, 6rnegin bir hikaye yazarken, sinirli sayida
baglayici ifade kullanarak birbirine baglayabilir.

Anlat1 metinlerinde olaylarin kronolojik sirasin1 agik bir sekilde gosterebilir.

Metni 6nceden hazirlayabilmesi ve dil eksikliklerini gidermek ile dogrulugunu kontrol etmek
amaciyla ¢evrim i¢i araclardan yararlanabilmesi kosuluyla, asina oldugu ilgi alanlarina iliskin
cevrim i¢i tartigmalara anlagilir katkilar yazabilir.

Glinliik olgusal bilgileri aktaran ve yapilan islemlerin gerekcelerini belirten, standart bir bigime
uygun ¢ok kisa raporlar yazabilir.

Sinirl bir dil kullanimiyla bir film, kitap veya televizyon programi hakkinda kisa ve basit bir
degerlendirme yazis1 yazabilir.
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Konusma (Speaking)

Ilgi alam kapsaminda yer alan ¢esitli asina oldugu konular hakkinda agik ve anlasilir
betimlemeler yapabilir.

Bir hikaye anlatabilir.

Hazirlik yapmadan asina oldugu konular hakkinda konusmalara katilabilir; kisisel goriiglerini
ifade edebilir ve aile, hobiler, is, seyahat ve giincel olaylar gibi gilinliik yasamla ilgili konularda
bilgi aligverisinde bulunabilir.

Film, kitap, miizik gibi daha soyut ve kiiltiirel konular hakkinda diisiincelerini ifade edebilir.

Yasadig1 bir deneyime iligkin duygularini agik¢a ifade edebilir ve bu duygularii gerekgeleriyle
aciklayabilir.

Farkli secenekleri karsilastirabilir ve karsitliklarini ortaya koyabilir; ne yapilacagina, nereye
gidilecegine veya kimin ya da hangisinin secilecegine iliskin tartigmalara katilabilir.

B1+ — Orta Ustii Seviye (Program Cikis Seviyesi) Beceri Kazanimlari:

Dinleme (Listening)

Yaklasik 6 dakika uzunlugundaki dinleme metinlerinde ana fikirleri ve belirli ayrintilar
anlayabilir.

Konugmacinin tutumunu, amacini ve hedef kitlesini ¢ikarimlarda bulunarak belirleyebilir.

Dinleme sirasinda anahtar ipuglarini ve sdylem diizenleyicilerini (signposting language)
belirleyebilir.

Okuma (Reading)

Yaklasik 600 kelimelik metinlerde ana fikirleri ve belirli bilgileri belirleyebilir.
Baglamdan yararlanarak bilinmeyen kelimelerin anlamini ¢ikarabilir.

Metindeki gonderim ifadelerini (6rnegin zamirler ve isimlerle yapilan gondermeleri) takip
edebilir.

Ciimle diizeyinde fikirler arasindaki iliskileri belirleyebilir.

Yazarin tutumunu, metnin amacini ve hedef kitlesini ¢ikarimlarda bulunarak belirleyebilir.

Konusma (Speaking)

Cesitli konular hakkinda 3—6 dakika boyunca akici bir sekilde konusabilir.
Egilimleri, olaylari, haberleri ve ¢esitli durumlari agiklayabilir.

Gortislerini agik bir sekilde ifade edebilir ve gerekgelendirebilir.
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e Olaylar1 ve durumlari agiklayabilir, sorunlar1 ortaya koyabilir ve ¢6ziim Onerileri sunabilir.

e Fikirlere katildigini veya katilmadigini uygun sekilde ifade edebilir; 6nerileri kabul veya
reddedebilir ve konugmay1 nazik bir sekilde keserek soz alabilir.

e Farkl goriisleri miizakere edebilir, avantaj ve dezavantajlar tartisabilir ve ortak bir sonuca
ulasabilir.

e Karsisindakini ikna edebilir ve 6nemli noktalari etkili bir sekilde vurgulayabilir.
Yazma (Writing)

e Dil bilgisi dogrulugu ve uygun tislup kullanarak agik, baglantili ve tutarl ctimleler yazabilir.
e Rehberlik destegiyle farkl tiirlerde akademik kompozisyonlar (essay) yazabilir.

e Yazilarinda diizen, baglasiklik (cohesion) ve elestirel diisiinme becerilerini agamali olarak
gelistirebilir.

e Metinleri etkili bir sekilde yeniden ifade edebilir (paraphrase).
e Bilgileri dogru ve 6zlii bir sekilde 6zetleyebilir.

Skill Enhancement Sinifi: (Beceri Gelistirme Sinifi)

Skill Enhancement Class (Beceri Gelistirme Sinifi): Bu program Bahar Doéneminde yapilmaktadir.
B1+ seviyeyi basar1 ile tamamlamig, Bahar Yeterlik Sinavina girmeyi bekleyen 6grenciler i¢in sinava
hazirlik amachdir. 8 haftalik ve 16 haftalik olmak iizere 2 programdan olusur. Bu programda
ogrencilerin tiim becerilerine yonelik ve Proficiency sinavina odakli CEFR B1+ seviye kazanimlarina
yonelik egitim verilir. Ogrenciler haftada 3 giin 15 saatlik egitim alirlar.

Ingilizce Hazirhk Programimi Tamamlayan Ogrenciler:
B1+ seviyesinde mezun olan dgrenciler:

e Boliimlerindeki ingilizce dersleri rahatlikla takip edebilir.
e Akademik ve sosyal ortamlarda kendini akic1 ve anlasilir sekilde ifade edebilir.
e Akademik metinleri okuyup 6zetleyebilir, analiz edebilir.
o Ingilizceyi hem yazili hem sdzlii olarak bagimsiz kullanma yetkinligine ulasur.

*Her modiilde haftanin 5 giin haftalhlk 25 saat ve modiill boyunca yaklasik 200 saat ders
yapilmaktadir.
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Sema 2 : Istanbul Topkapt Universitesi Yabanci Diller Boliimii Ingilizce Hazirlik Birimi Ders Saatleri Semast

2.TUM SEVIYELERI BASARILI BiR SEKILDE TAMAMLAMA DURUMUNDA
MODULLERIN ILERLEYISI

Ingilizce Hazirlik Programinda 6grencilerin modiillerdeki ilerleyisi, baslangi¢ seviyelerine gore
asagidaki sekilde planlanir:

A1 Seviyesinden Baslayan Ogrenciler

e 1.Modiil: Al
e 2. Modiil: A2
e 3. Modiil: B1

e 4. Modiil: B1+

Bu 6grenciler, Bahar Donemi sonunda yapilacak Bahar Yeterlik Sinavina girer.
Béliimiin gerektirdigi gegerli puan1 Bahar Yeterlik Smavinda almalar1 durumunda Ingilizce Hazirlik
Programini bagariyla tamamlar ve boliimlerine gegerler.

A2 Seviyesinden Baslayan Ogrenciler

e 1.Modiil: A2
e 2. Modiil: B1
e 3. Modiil: B1+

e 4. Modiil : Skill Enhancement



3. Modiilde B1+ seviyesini bagariyla tamamlayan 6grenciler, 4. Modiilde Skill Enhancement Class
(Beceri Gelistirme Sinif1) 8 haftalik programina katilirlar.

Bu program, Bahar Dénemi yapilmaktadir. Bahar Yeterlik Sinavina hazirlik amaglidir. Sinavdan
boliimiin gerektirdigi gecerli puani alan dgrenciler Ingilizce Hazirlik Programini basari ile tamamlarlar.

B1 Seviyesinden Baslayan Ogrenciler

e 1. Modiil: Bl

e 2.Modiil: B1+

B1+ seviyesini basariyla tamamlayan 6grenciler, Giiz Donemi sonunda yapilan Kis Yeterlik Sinavina
girer.
Bu sinavdan basarili olan 6grenciler dogrudan boliimlerine gegerler.

Basarili olamayan 6grenciler ise Bahar Déneminde 3. Modiilde Skill Enhancement Class (Beceri
Gelistirme Sinif1) 16 haftalik programina katilarak Bahar Yeterlik Sinavina hazirlanirlar.
Sinavda basarili olmalar1 durumunda Ingilizce Hazirlik Programini basari ile tamamlarlar.

3. MODULLERDE BASARISIZLIK DURUMLARI VE ILERLEME KOSULLARI

Ingilizce Hazirlik Programinda &grencilerin modiillerdeki basar1 durumu, seviye ilerleyisini dogrudan
etkiler. Basarisizlik durumlar1 asagidaki sekilde degerlendirilir:

A1 Seviyesinden Baslayan Ogrenciler

e 1 Modiilden Basarisiz Olma Durumu: Ogrenci, Yaz Okuluna kalir. Yaz Okulu sonunda
basarili olursa programini tamamlar. Yaz okulu sonunda Yeterlik Sinavi — Yaza katilabilir.

e 2 Modiilden Basarisiz Olma Durumu: Bir sonraki yilin basinda yapilacak olan Giiz ingilizce
Yeterlik smavindan boliimiiniin gerektirdigi notu alamaz ise Ogrencinin programi bir dénem
uzar ve gelecek akademik yilda tekrar hazirlik sinifinda egitim goriir.

A2 Seviyesinden Baslayan Ogrenciler

e 1 Modiilden Basarisiz Olma Durumu: Ogrencinin herhangi bir dénem kaybi olmaz, Bahar
donemi sonunda yapilacak Bahar Yeterlik Sinavina katilma hakki devam eder.

e 2 Modiilden Basarisiz Olma Durumu: Ogrenci, Yaz Okuluna kalir. Yaz Okulu sonunda
bagarili olursa programini tamamlar. Yaz okulu sonunda Yeterlik Siavi — Yaza katilabilir.

B1 Seviyesinden Baslayan Ogrenciler

e 2 Modiilde Basarisiz Olma Durumu: Ogrenci, Bahar Déneminde tekrar 2 Modiilii alir ve
bahar donemi sonunda ayinda yapilacak Bahar Yeterlik Sinavina katilir. Sinavda basarili olursa

programini tamamlayarak boliimiine geger.
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4. MODULLER ARASI SARTLI GECME DURUMU

Ayn1 Seviyede 2 kere basarisiz olan Ogrenciler O6grenci talebi ile sarthh olarak bir iist seviyeye
gecirilebilir. Modiiller arasi sartli gegme durumu, Ogrenciler asagidaki sartlar1 sagladigi kosulda
gerceklesir.

a. Ayni seviyeden 2 kere basarisiz olmasi
b. Basarisiz oldugu seviyede devamsizliktan kalmamis olmasi

c. Sarth ge¢mek icin dilek¢e ile Yabanci Diller Boliimii Sekreterligine basvuru yapmis
olmast.

Sarth Gecen Ogrencilerin Modiil I¢i Ilerleyisi:

Belirtilen kosullar1 saglayarak sartli olarak bir list modiile gecen dgrenciler, kayitl olduklart modiiliin
derslerini takip ederken ayn1 zamanda Yabanci Diller Boliimii tarafindan diizenlenen asenkron destek
derslerine katilmakla ve verilen 6devleri yapmakla yiikiimliidiir. Bu destek dersleri, 6grencilerin iki
kez basarisiz olduklar1 seviyenin kazanimlarini hedef almaktadir.

Destek derslerinin ve 6devlerin takibi;

e Destek Dersleri “Google classroom” uygulamasi {izerinden takip edilir. Sartli gecen 6grenciler
bu online smifa kayt edilir. Ogrenciler sayfadaki verilen ddevleri yapmakla, dersleri izlemekle
ve duyurular takip etmekle ylikiimliidiir.

e Sarth gecis yapan 6grenciler yasadiklari tiim problemler ve sormak istedikleri sorular i¢in
ogrenci destek birimi ile mail yolu ile iletisime gegebilirler. studentsupport@topkapi.edu.tr

Onemli Not: Sarth olarak bir iist modiile gecen 6grenciler yalmizca bulunduklar iist modiiliin
siavlarindan sorumludur.

5. DERS ICERIKLERININ OLUSTURULMASI VE GUNCELLENMESI
Planlama:

Ingilizce Hazirlik biriminde uygulanan miifredat; programlarmn tasarimi Avrupa Birligi Ortak dil
kriterleri (CEFR) cergevesinde belirlenen kriterlere gore olusturulmaktadir. Birimde verilen derslerin
icerigi yine bu kriterlere uygun diizenlenmektedir. Materyaller segilirken CEFR kriterlerine uygun
materyaller secilmektedir. Avrupa Birligi Ortak dil kriterleri (CEFR) ¢ergevesinde her dil seviyesi i¢in
belirlenen miifredatlar uygulanir. Hazirlik biriminde uygulanan program her akademik donemde
gelistirilmekte ve giincellenmektedir.

Hazirlik biriminde verilen dersler o6grencilerin 4 iletisim becerisini destekleme ig¢in ayr1 ayri
olusturulmustur. Okuma, yazma, konugma derslerinin yaninda dilbilgisi ve dinleme becerilerini i¢ceren
dersler mevcuttur.

Ogrenciler ders disinda da pratik yapabildikleri ve bu pratiklerin dersin Ogretim elemani tarafindan
uzaktan takip edilip raporladigi bir online platform iizerinde ¢aligsma imkani da bulmaktadirlar.
Boylece 0grencilere sadece ders icinde degil ayn1 zamanda ders disinda da dil becerilerini gelistirme
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imkan1 sunulmaktadir. Dénem igerisinde 6grencilerin eksikleri ve talepleri dogrultusunda mevcut
derslerin yaninda ders eklemeleri yapilabilmektedir.

Uygulama:

Yabanci Diller Boliimiine bagli olarak faaliyet gosteren Miifredat Gelistirme Birimi, hazirlik
programinin her seviyesine ait miifredatt Avrupa Birligi Ortak Dil Kriterleri (CEFR) cergevesinde
belirlenen standartlara uygun sekilde tasarlar. Bu siiregte, hem akademik ihtiyaglar hem de 6grenci
profili dikkate alinarak dengeli, giincel ve siirdiiriilebilir bir egitim programi hazirlanir.

Miifredat gelistirme calismalari, ilgili akademik kurul toplantilarinda yiiriitiiliir. Toplantilarda, nceki
yillara ait 6grenci basarisi, 6gretim elemanlarindan ve 6grencilerden gelen geri bildirimler, uluslararasi
dil ogretiminde giincel yaklasimlar ve materyal incelemeleri degerlendirilir. Bu dogrultuda, her
seviyeye uygun ders igerikleri ve Ogretim materyalleri belirlenir. Alinan kararlar resmi toplanti
tutanaklarina islenerek kayit altina alinir.

Yeni bir dersin programa eklenmesi gerektiginde, oOncelikle dersin 6grenme hedefleri, igerigi,
uygulanacak 6gretim yontemleri ve degerlendirme kriterleri belirlenir. Ardindan, bu dersi yliriitecek
ogretim gorevlileri gorevlendirilir. Gorevlendirilen akademisyenler, dersin kazanimlarina uygun
kaynak taramasi yapar, konularin hangi yontem ve aktivitelerle islenecegine iliskin planlarini hazirlar.
Bu planlar sunum formatinda birim ile paylasilir ve ortak degerlendirme sonucunda dersin nihai
miifredati olusturulur.

Tiim bu siireglerde, ders igerikleri CEFR standartlarina uygunluk, dil becerilerinin dengeli gelisimi
(okuma, yazma, dinleme, konusma, dilbilgisi), teknoloji destekli Ogrenme imkanlar1 ve
Olcme-degerlendirme yontemlerinin seffafligi kriterlerine gore diizenlenir. Ayrica, miifredat her
akademik donemin sonunda yeniden gozden gegirilir ve gerektiginde giincellenir.

Kontrol Etme:

Hazirlanan miifredatin ve kullanilan materyallerin hedeflenen 6grenme ciktilarina ulasip ulasmadigin
belirlemek amaciyla diizenli degerlendirme siiregleri ylriitilmektedir. Her akademik modiiliin
sonunda, Ogrenciler ile yapilan anketler araciligiyla &grencilerin derslerin islenisi, materyallerin
yeterliligi ve genel 6grenme deneyimi hakkindaki goriis ve onerileri alinir. Bu toplantilar, 6grencilerin
dogrudan geri bildirim saglamasina ve ihtiyaclarin hizli sekilde tespit edilmesine imkan tanir.

Ayrica, her dersin 6gretim elemani donem sonunda kullandiklar1 kaynaklar, ders igerikleri, uygulanan
ogretim yontemleri ve karsilasilan zorluklar hakkinda ayrintili yazili geri bildirim sunar. Bu raporlar,
hem ders bazinda hem de program genelinde giiclii yoOnlerin ve gelistirilmesi gereken alanlarin
belirlenmesinde temel veri kaynagi olarak kullanilir. Bunun yani sira, seviye koordinatorleri, modiil
stiresince Ogretim gorevlileri ile diizenli iletisim halinde olarak ders isleyisi, 6grenci performansi ve
materyal kullanimi1 gibi konularda gelen anlik geri bildirimleri Miifredat Gelistirme Birimine iletir.
Boylece sadece donem sonu degerlendirmelerine degil, modiil boyunca devam eden izleme siirecine de
dayal1 olarak miifredatin isleyisi takip edilir.

Elde edilen tiim geri bildirimler, Miifredat Gelistirme Birimi tarafindan analiz edilir ve sonraki
donemlerde miifredatin  gilincellenmesinde, materyal se¢iminde ve Ogretim yOntemlerinin
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iyilestirilmesinde aktif olarak kullanilir. Bu sayede miifredat hem 6grenci hem de 6gretim elemani
perspektifinden siirekli olarak gelistirilen dinamik bir yapiya sahip olur.

6. OLCME- DEGERLENDIRME SISTEMi, TUM SINAVLAR VE SINAVLARIN
UYGULANMASI

OLCME VE DEGERLENDIRME SiSTEMIi VE SINAVLAR

Ingilizce Hazirlik Programinda &grencilerin dil gelisimi, modiil siiresince hem siire¢c odakh dlcme
(formative assessment) hem de sonu¢ odakh ol¢me (summative assessment) yontemleri ile takip
edilmektedir.

A. Modiil i¢i Degerlendirme Sinavlar

Kisa Simavlar: Her modiil boyunca 6grencilerin gelisimi ¢esitli kisa sinavlar, yazili ¢alismalar,
konusma performanslari ve ¢evrim i¢i 6devlerle 6l¢iiliir.

Modiil Sonu Final Sinavi: Her modiiliin sonunda uygulanan Final Written Exam ve Final Oral Exam,
Ogrencilerin tiim modiil boyunca edindikleri becerileri dlger.
Sinavlarin agirliklar su sekildedir.

Kisa Smavlar %60 Modiil Sonu Final Smavi %40

e Reading & Listening Test e Final Written Exam: Okuma,
yazma, dil bilgisi, kelime bilgisi ve

e Writing Task 1 dinleme becerilerini kapsar.

o Grammar & Vocabulary Test e Final Oral Exam: Konusma

o Writing Task 2 becerilerini degerlendirir.
e Speaking Task Bu smav, modiil bitirme sinavi niteliginde
olup “summative assessment” kategorisinde

e Online Homework degerlendirilir

Bu sinavlar, 6grencilerin modiil siirecindeki
ilerleme ve performanslarini1 degerlendirmeye
yonelik olup “formative assessment”
kategorisine girer.

Tablo 2: Modiil I¢i Degerlendirme Sinavlar Bilgilendirme Tablosu
Siire¢c Odakh Kisa Sinavlarin Ozellikleri:
(a)Konugma sinavi haricinde kisa siavlarin oldugu giinlerde derslere devam edilir.

(b)Kisa smavlar proje, ¢evrim i¢i 6dev caligmasi, yazma 6devleri, sunum ve benzeri sinavlardan
olusur.

(c) Kisa sinav tarihleri her modiiliin baginda 6grencilere ilan edilir.

(d) Kisa sinavlar icin telafi sinavi yapilmaz.
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ONEMLI NOT: Bir kisa smav niteligi tasiyan Online Homework modiil i¢i degerlendirme
kapsamindadir. Ogrenciler, siifta her iinite tamamlandiktan sonra online ddevlerini diizenli olarak
yapmak zorundadir. Ogrenciler 6devlerini zamaninda Online Platform iizerinden teslim etmekle
yiikiimliidiir. Online &devlerle ilgili sorun yasanmasi durumunda 6grencilerin 6ncelikle Her modiil
basinda Main Course Ogretim elemani tarafindan paylasilan online 6dev kilavuzunu incelemeleri
beklenir. Kilavuzda ¢6ziimii olmayan bir problem yasanirsa, 6grenciler 6grenci destek hizmetleri
ofisine veya sekreterlige e-posta gonderebilir veya bizzat basvurabilirler.

Ogrenciler, 6gretim elemanmin smifta agikladigi andan itibaren online &dev hesaplarini 6grenci
e-postalar1 ile aktive etmek zorundadir. Bu uygulama, sistemle ilgili bir sorun ¢ikmasi durumunda
erken tespit edilerek ¢oziim tiretebilmek adina 6nemlidir. Yayimevi yogunlugu nedeniyle bu sorunlarin
¢dziimii uzun siirebilir. Ogrenciler 6dev hesaplarini zamaninda aktive etmezse ve bu nedenle 6dev
teslim tarihini kagirirsa tiim sorumluluk kendilerine ait olacaktir. Ayrica, kullanic1 adi ve sifrenizi
giivenli bir yerde saklamaniz onerilir.

Her modiil sonunda gerceklestirilen Final Sinavimin 6zellikleri:

(a) Her modiiliin sonunda uygulanan Final Sinavi, 6grencilerin modiil boyunca edindikleri dil
becerilerini 6l¢gmeyi amaclamaktadir.

(b)Smav, tiim dil becerilerini (okuma, yazma, dinleme ve konugma) kapsayacak sekilde planlanmigtir
ve iki gilin slirmektedir. Sinavin ilk giinii yazili oturum gergeklestirilir. Bu oturumda okuma, dinleme
ve yazma becerileri degerlendirilir. Ikinci giin ise sdzlii smav yapilir ve 6grencilerin konusma
becerileri 6l¢iiliir.

(c)Final Sinavi, modiil bagarisini belirleyen en dnemli Ol¢iitlerden biridir. Bu nedenle 6grencilerin her
iki oturuma da eksiksiz katilmalar1 biiylik 6nem tagir.

(d) Final Sinavi i¢in gegerli mazeret durumlarinda telafi sinavi yapilir.
(e) Final Sinavi tarihleri her modiiliin basinda 6grencilere ilan edilir.

(f) Final Sinav1 oldugu giinler ders yapilmaz.

Basar Oliitii

Her modiil sonunda, 100 iizerinden en az 60 puan alan 6grenciler ilgili modiilii basari ile tamamlamis
sayilir ve bir {ist seviyeye gegcmeye hak kazanir.60 puanin altinda kalan 6grenciler ise ayn1 modiilii
tekrar eder.
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Speaking Task Online Homework
10% 10%

Writing Task 2
10%
Grammar &

Vocabulary Test .
10%

Final Exam
40%

Writing Task 1
10%

Reading &
Listening Test
10%

Sema 3 : Istanbul Topkapt Universitesi Yabanci Diller Boliimii Ingilizce Hazirlik Bivimi Modiil I¢i Stnavlarin Etki Oranlart Semast

B. Topkap: Universitesi Ingilizce Yeterlik Sinavi (Proficiency)

Istanbul Topkap1 Universitesi Yabanci Diller Boliimii, yabanci dilde egitim veren fakiiltelere kayitli
ogrencilere Yabanci Dil Yeterlik smavi diizenler. Bu sinav 6grencilerin boliimlerinin 6ngordigi
dilde derslerini takip edebilecek ve alanlarinda arastirma yapabilecek diizeyde ve Yabanci Diller
Boliimii tarafindan belirlenmis olan dil seviyesinde olup olmadiklarini 6lgen ve degerlendiren
siavdir.

[stanbul Topkap1 Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Smavi, bir egitim-dgretim doneminde akademik
takvimde ilan edilen tarihlerde; Istanbul Topkap: Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Sinavi-Giiz,
Istanbul Topkap: Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Smavi-Kis, Istanbul Topkap: Universitesi
Yabanci Dil Yeterlik Smavi-Bahar ve Yaz okulu agilmasi durumunda, Istanbul Topkapi Universitesi
Yabanci Dil Yeterlik Siavi-Yaz seklinde gergeklestirilir.

Bu simnavlardan;

Istanbul Topkapi Universitesi Yabanc1 Dil Yeterlik Smavi Giiz’e; Universiteye yeni kayit olup
hazirlik egitim-6gretimine tabii olan ve Giiz donemi basinda Yabanci Diller Bolimii tarafindan
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yapilan Yabanci Dil Seviye Tespit Smavindan (English Placement Test) CEFR gore B1 seviye
cikmis Ogrenciler ile dnceki egitim-6gretim yillarinda Seviyeleri bagar1 ile tamamlayamamis olan
tiim eski 0grenciler girebilir.

Istanbul Topkap:r Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Smavi-Kig’a; Onceki egitim-6gretim
yillarinda hazirlik sinifini bagariyla tamamlayamamis olan tiim 6grenciler ile mevcut egitim-6gretim
doneminde CEFR a gore B1+ Seviye modiiliinii bagari ile bitirmis olan tiim 6grenciler girebilir.

Istanbul Topkapr Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Sinavi-Bahar’a; Onceki egitim-6gretim
yillarinda hazirlik sinifin1 bagariyla tamamlayamamis olan tiim 6grenciler ile mevcut egitim-6gretim
doneminde hazirlik siniflarina kayithh B1+ Seviye modiiliinii basari ile bitirmis olan &grenciler
girebilir.

Istanbul Topkap: Universitesi Yabanc1 Dil Yeterlik Sinavi-Yaz’a; Yaz okuluna kayit olup devam
mecburiyetini yerine getiren 6grenciler girebilir.

Hazirlik Sinifin1 Basariyla tamamlayarak boliime gegis kosulu; 6grencilerin, hazirlik sinifin1 basartyla
tamamlayarak lisans programlarina gegebilmeleri i¢in tiim modiilleri basariyla bitirmeleri ve Topkap1
Universitesi Ingilizce Yeterlik Smavindan (Proficiency) béliimlerinin gerektirdigi ge¢gme notunu
almalar1 gerekmektedir. Boliimlerin gerektirdigi gegme notunu gosteren tablo asagidaki gibidir.

Istanbul Topkapi Universitesi Yabanci Dil
Yeterlik Sinavi Ge¢gme Notlar:

Yabanci  Dilde  Egitim
Goren ve Yabanca Dil
Puam ile Ogrenci Kabul 75
Eden Boliimlere Kayith
Ogrencileri i¢in

Yabanci  Dilde Egitim
Goren Diger Boliimlere

Kayith Ogrencileri i¢in 60

Tablo 3: Istanbul Topkapt Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Stnavi Gecme Notlart Tablosu

C. Seviye Tespit Sinavi

Ingilizce hazirlik programi zorunlu olup Egitim-6gretimin tamamen yabanci dilde oldugu
programlara yeni kayit yaptiran ve yukarida belirtilen muafiyet kosulunu yerine getirmemis
ogrenciler ve zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi bulunmayan birimlerde, istege bagl hazirlik sinifinda
egitim gérmek isteyen 6grenciler donem basinda ilk olarak icerigi ve uygulamasit Yabanci Diller

Boliimii tarafindan tanimlanan Yabanci Dil Seviye Tespit Sinavina (English Placement Test) alinir.
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Seviye tespit sinavindan alinan puana gore 6grencinin hazirlik sinifinda CEFR gore hangi seviyede
Ogrenime baslayacagi belirlenir.

Yerlestirildikleri diizeye uygun olmadiklar1 anlasilan Ogrenciler yazili ve gerekgeli talepte
bulunmalar1 ve/veya 6grenciden sorumlu Ogretim elemani/elemanlarinin bu sekildeki kararlar
dogrultusunda iist ya da alt diizeye gecebilir.

D. Mazeret Siavlari

Final Smavi ve Yeterlik Sinavina mazeretleri nedeniyle giremeyen Ogrenciler, mazeretlerinin
bitiminden itibaren 5 (bes) is giinii icinde mazeretlerini belirten belge ile Yabanci Diller
Sekreterligine bagvurmalar1 kosuluyla telafi/mazeret sinavina girebilirler. Yabanci diller boliimiine
yazili olarak bildirmek zorundadirlar. Yabanci diller boliimiine koordinatdrliigiince kabul edilenlere
mazeret sinavi hakki taninir. Mazeret Siavlari i¢in getirilen saglik raporlarinin, 6grencilerin on giin
ve iizeri devamsizliklarinin kabul edilebilmesi i¢in, devlet kurumlarindan veya her yil Is Saglhgi ve
Giivenligi Boliimiince ilan edilen tam tesekkiillii hastanelerden alinmis Saglik Kurulu Raporu
sunmalar1 gerekmektedir. Bu raporlar, bitis tarihinden itibaren en geg ii¢ is giinli icinde Yabanci
Diller Boliimii sekreterligine teslim edilmelidir. Raporlu 6grenciler, rapor siiresince derslere
katilamaz ve sinavlara giremezler.

Kisa siireli rahatsizliklar i¢in rapor getirilmesi beklenmez. Bu gibi durumlarda o6grenciler,
kendilerine taninmis olan %20 devamsizlik hakkini kullanmis sayilirlar. Ancak, istisnai ve 6nem arz
eden durumlarda devlet kurumlarindan veya Is Saghg ve Giivenligi Béliimiince duyurdugu tam
tesekkiillii hastanelerden alman ve on gilinden kisa siireli Saglik Kurulu Raporlarinin kabulii,
Yabanci Diller Yiiksekokulu Yonetim Kurulu kararina baghdir.

Bu durumda 6grenci, rapor bitiminden itibaren en geg ii¢ is giinii i¢inde raporunu ve durumunu
aciklayan bir dilekgeyi Yabanci Diller Boliimiine hitaben yazarak sekreterligine teslim eder.
Koordinatorliigii raporu uygun bulmasi halinde, 6grenci raporlu oldugu giinlerde katilamadig:
siavlar i¢in mazeretli kabul edilir.

E. ERASMUS Yeterlik Sinavi

ERASMUS smmavi, ERASMUS koordinatorliigii tarafindan belirlenen tarihte yapilir. Sinav
hazirlanmas1 ve smavin yiiriitilmesi Yabanci Diller Boliimii tarafindan yapilir. Sinav 5 boliimden
olusur. Bu boliimler dinleme, konusma, yazma, okuma ve dil bilgisi boliimleridir. Dinleme sinavlar
ses sistemine sahip siniflarda yapilir. Konugma sinavlari da her bir 6grenci i¢in ayr1 ayri diizenlenir ve
Ogrencilere sinav dncesinde sinava girecegi saat araligi bildirilir. Konusma sinavlari 2 6gretim elemant
tarafindan yapilir ve Ogrencilerin smav sesli olarak kayit edilir. Smav sonuclart ERASMUS
koordinatorliigiine bildirilir. Stnavda 50 puan alan 6grenciler basarili sayilir.

7. INGILiZCE HAZIRLIK BiRIMINDE KULLANILAN MATERYALLER

Ingilizce Hazirhik Programinda kullanilan materyaller, Avrupa Dilleri Ortak Basvuru Metnine (CEFR)
uygun olarak 6zenle se¢ilmis ve hazirlanmistir. Tiim ders kitaplari, ek kaynaklar ve dijital platformlar

CEFR standartlariyla uyumlu olup 6grencilerin 6grenme ¢iktilarinin uluslararasi dlgiitlere ulasmasini
hedeflemektedir.
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Materyaller; okuma, yazma, dinleme ve konugma olmak iizere dort temel dil becerisini kapsamakta,
aynt zamanda kelime gelisimi, dil bilgisi farkindaligt ve elestirel diisiinme becerilerini
desteklemektedir. Ayrica, interaktif uygulamalar ve c¢evrim i¢i araglar programla biitiinlestirilerek
ogrencilerin derse aktif katilimi tesvik edilmekte ve bagimsiz 6grenme becerileri gelistirilmektedir.

Ogrencilerin bir y1l boyunca kullanacaklar1 materyalleri temin edecekleri resmi kanallar, okulun ilk
giinii yapilacak derslerdeki oryantasyon etkinliginde agiklanacaktir.

Bu kaynaklar sayesinde 6grenciler, yalmizca dil yeterliliklerini artirmakla kalmayip ayni zamanda
akademik ve mesleki yasamlarinda ihtiya¢ duyacaklari becerilerle donatilmaktadir.

Program kapsaminda kullanilan tiim materyaller, 5846 sayih Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
kapsaminda fikri miilkiyet ve telif haklar1 ile korunmaktadir. Bu materyallerin ¢ogaltilmasi,
paylasilmasi veya izinsiz kullanilmasi yasaktir.

Hazirlik Programinda kullanilacak tiim kitaplar paket halinde okulun ilk haftasi, Cumbali Binasinin
giris katinda yayinevi tarafindan kurulacak stanttan temin edilebilecektir.

B. YABANCI DILLER BOLUMU INGILIZCE HAZIRLIK BIRIMI KURALLARI

1. INGILIiZCE HAZIRLIK BiRiMi SINAV KURALLARI

Ogrenciler, modiil siiresince ve modiil sonunda ¢esitli sinavlar, kisa siavlar, 6devler ve gorevlerle
degerlendirilecektir. Tiim bu 6lgme-degerlendirme tarihleri, modiil baslamadan 6nce Yabanci Diller
Boliimii tarafindan belirlenip ilan edilmektedir. Ogrenciler, izlence takviminde yer alan bu tarihleri
takip etmekle ylikiimliidiir.

Modiil i¢i simavlar bir ders saati siirer (konusma sinavi harigtir) ve bu giinlerde dersler normal sekilde
devam eder. Ancak konusma sinavi giinlerinde ve modiil sonu final sinavi giinlerinde ders yapilmaz.
Modiil i¢i smavlarin telafisi hi¢bir kosulda yoktur. Sadece modiil sonu final sinavi, gegerli mazeret
sunan dgrenciler i¢in telafi edilebilir.

Hazirlik programinda yapilan sinavlarda gecerli kurallar agsagidaki gibidir ve tiim 6grencilerin uymasi
zorunludur:

e Smav saatleri ve sinav salonlar1 sinavin yapilmasindan en az 2 giin 6ncesinde ois duyuru
boliimii ( https://ois.topkapi.edu.tr/) ve Google Classroom “2026/27 Preparatory School
Announcements " sayfalar1 {izerinden dgrencilere bildirilir. Ogrenciler, bildirilen smav giris
salonlarin1 kontrol etmekle ve belirtilen simav salonunda sinava girmek zorundadir.

e Ogrenciler smavdan en az 10 dakika dnce sinavin gerceklesecegi sinifta hazir bulunmalidur.
Simav oturma diizeninin saglanmasi ve sinava zamaninda baslayabilmek i¢in bu ¢ok dnemlidir.

e Sinava girebilmek i¢in Ogrencilerin yanlarinda 6grenci kimlik kart1 (heniiz kartlar1 yoksa
Ogrenci isleri tarafindan verilen iiniversite kayit belgesi) ve resmi bir kimlik belgesi (niifus
clizdan1 veya pasaport) bulundurmalar1 gerekmektedir.
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e Ogprencilerin kursun kalem, silgi vb. materyallerini hazir bulundurmasi gerekmektedir. Bu tiir
materyallerin sinav esnasinda Ogrenciler arasinda paylasimli kullanilmasina kesinlikle izin
verilmemektedir.

e Modiil i¢i siavlarin telafisi higbir kosulda yoktur.

e Sinavlara 15 dakikadan sonra giris yoktur. 15 dakikadan fazla gec¢ kalan &grenciler, ilgili
smavdan 0 alirlar.

e Sinava gec¢ gelen 6grencilere ek siire verilmemektedir.

e Ozel saglik durumu olan Ogrencilerin smavlardan 6nce Yabanci Diller Sekreterligine
bagvurarak ve durumlarini belgeleyerek sinavlarda gereken 6zel destegi talep edebilirler.

e Smav sirasinda kulaklik, akilli saat, cep telefonu ve benzeri tiim elektronik cihazlar, sinav
baslamadan 6nce gozetmene teslim edilmelidir. Teslim edilmesi gereken elektronik cihazlar
sinavdan Once vermeyen d6grenciler, kopya girisiminde bulunmus sayilir ve buna gore islem
yapilir.

e Smav salonuna su disinda herhangi bir yiyecek veya icecek getirmek yasaktir.

e Smav sirasinda 6grencilerin herhangi bir nedenle diger 6grencilerle konugsmasi veya kalem,
silgi vb. alip vermesi yasaktir.

e Ogrencilerin smav boyunca dgretim elemanlariyla konusmalar1 veya sinav sorular1 hakkinda
soru sormalar1 yasaktir.

e Sinav sirasinda tuvalete gitmek veya bagka bir nedenle siniftan ¢ikmak miimkiin degildir. Acil
bir durumda, gézetmenden yardim talep edebilir.

e Smav kurallarina uyulmamasi halinde gdzetmen tarafindan smav tutanag: tutularak Ogrenci
hakkinda islem baslatilir.

e Sinav siiresi doldugunda 6grenciler sinav kagitlarini gozetmene teslim etmekle yiikiimliidiir.
Eksik belge durumunda sinav gegersiz sayilir.

e Sinav bittigi andan itibaren smava devam etmeye calisgan Ogrencilerin kagitlart
degerlendirmeye alinmaz.

2. INGILIZCE HAZIRLIK BiRiMi DiSiPLIN KURALLARI

Hazirlik birimi 6grencilerinin disiplin is ve islemleri, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 54.
maddesinde diizenlenen disiplin hiikiimleri cercevesinde yiiriitiiliir. YOnetmeligine tabi olmakla
beraber, hazirlik birimimizde belirlenen kurallar1 ve beklenen davranis tiirlerini bilmek ve bunlara
uymakla ylikiimlidiir. Mevzuat Bilgi Sistemi
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3. INGILIiZCE HAZIRLIK BiRiMi DEVAM ZORUNLULUGU iLE iLGILIi KURALLAR

Hazirhk sinifi &grencilerinin, devam zorunlulugunu yerine getirmeleri gerekmektedir. Ogretim
elemanlar1 her ders icin yoklama almakta ve bu yoklamalar1 her cuma giinii OIS sistemine
islemektedir. Her ogrenci, kendi devam durumunu OIS iizerinden takip etmekle yiikiimliidiir.
Ogrenciler, kayith olduklar1 her modiilde toplam ders saatlerinin en az %80’ine katilmak zorundadir.
Devam zorunlulugu her modiil i¢in ayr1 ayr1 hesaplanmaktadir. Toplam ders saatlerinin %20’sinden
fazlasina devam etmeyen 6grenciler ilgili modiilden basarisiz sayilir ve seviye tekrar etmek zorunda
kalirlar. Devam sartin1 yerine getirmeyen 6grenciler modiil sonu sinavina giremezler.

Her modiildeki toplam ders saati o modiile denk gelen resmi tatiller sebebiyle degisebilmektedir.
Gegerli modiil i¢in toplam ders saati ve devam zorunlulugunu gérmek igin ilgili modiiliin izlencesine
(syllabus) bakiniz.

Olgme-degerlendirme yapilan ders giinlerinde 6grenciler raporlu olsalar dahi, modiil i¢i smavlarm
telafisi yapilmayacaktir. Uygun gerekce belgelendigi ve kabul edildigi takdirde yalnizca modiil sonu
sinavinin telafisi yapilabilmektedir.

Zamaninda derse gelmek, devam zorunlulugunun bir parcasidir. Ogrenciler derse zamaninda girmekle
yiikiimliidiir. Derse geg giris yapilmasi ve ders arasindan ge¢ doniilmesi gibi durumlar, ilgili ders igin 1
saat devamsizlik olarak kaydedilecektir. Sadece sabah gruplarinin ilk dersinde 10 dakikalik gecikme
toleransi uygulanmaktadir.

OGRENCILERIN HICBIiR SURETLE YAPTIGI DEVAMSIZLIKLAR SIiLINEMEZ BU
SEBEPLE BOYLE BiR TALEPLE iLGILI BiR GORUSME KESINLIKLE TALEP
EDILEMEZ VEYA MAIL GONDERILEMEZ.

ONEMLI NOT: Skill Enhancement Sinifina kayith 6grencilerde devam zorunlulugu yoktur.

Mevcut akademik yildan onceki yillarda hazirlik sinifindan basarisiz olmus tekrar 6grencileri yapilan
tiim yeterlik sinavina katilabilirler. Bu 6grenciler i¢in de devam zorunlulugu aranmaz.

4. INGILIiZCE HAZIRLIK BiRiMi TIBBI RAPORLAR VE CALISMA BELGELERI iLE
ILGILI KURALLAR

Ogrencilerin saghk kuruluslarindan aldig1 tibbi raporlar ve isyerlerinden aldiklar1 calisma raporlar
devamsizlikta, online ddevlerin siiresinin uzatilmasinda ve modiil i¢i smnavlarin mazeretinde gecerli
degildir. Ogrenciler ilgili belgelere sahip olsalar dahi kagirdiklar1 smavlarin telafisi yapilmaz ve
devamsizliklart sisteme islenir. Yalnizca modiil sonu siavinda telafi sinavi yapilabilmektedir. Modiil
sonu sinavi telafisine girebilmek i¢in, 6grencilerin raporun bitis tarihinden itibaren 5 is gilinii igerisinde
Istanbul Topkapr Universitesi Yabanci Diller Béliimii Sekreterligine gecerli mazeretlerini belgeleyerek
dilekge ile bagvurmalar1 gerekmektedir. Bagvurular e-mail (yabancidiller@topkapi.edu.tr) ile veya yiiz
yiize yapilabilir. SADECE 3 GUN VE UZERI UZUN SURELI TEDAVILERIN RAPORU KABUL
EDILMEKTEDIR.
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Kisa siireli rahatsizliklar icin rapor getirilmesi beklenmez. Bu gibi durumlarda o6grenciler,
kendilerine taninmis olan %20 devamsizlik hakkini kullanmis sayilirlar. Ancak, istisnai ve 6nem arz
eden durumlarda devlet kurumlarindan veya Is Saglig1 ve Giivenligi Béliimiince duyurdugu tam
tesekkiillii hastanelerden almman ve on gilinden kisa siireli Saglik Kurulu Raporlarinin kabulii,
Yabanci Diller Yiiksekokulu Y6netim Kurulu kararina baghdir.

Bu durumda 6grenci, rapor bitiminden itibaren en geg ii¢ is giinii i¢inde raporunu ve durumunu
aciklayan bir dilek¢eyi Yabanci Diller Boliimiine hitaben yazarak sekreterligine teslim eder.
Koordinatorliigii raporu uygun bulmasi halinde, 6grenci raporlu oldugu giinlerde katilamadigi
sinavlar i¢in mazeretli kabul edilir.

5. INGILIZCE HAZIRLIK BIRIMi SINIF, SEVIYE VEYA OGRETIM ELEMANI
DEGISIKLIiGI iLE iLGILi KURALLAR

Ingilizce hazirlik biriminde &grencilerin seviyesi akademik yilin baginda yapilan seviye belirleme
smav1 ile tespit edilir ve 6grenciler Yabanci Diller Boliimii Koordinatorliigii tarafindan seviyelerine
uygun bir siifa atanirlar. Her modiil sonunda modiilden basarili olup olmama durumuna gore
ogrenciler yeniden seviyelerine uygun siniflara atanirlar. Ogrencilerin her 8 haftada (her yeni modiil
basinda) ders programlart ve siniflar1 degismektedir. Her modiil sonunda basarisiz olan 6grenciler
seviyeyi tekrar ekmek iizere modiil sonu not ortalamasina gére uygun sinifa yerlestirilir. Basar1 olan
ogrenciler ise yine modiil sonu basar1 notlarina gdre uygun yeni bir smifa yerlestirilir. Ogrenciler
seviye, siif veya 6gretim elemani degisikligi talebinde bulunamaz.

6. INGILIiZCE HAZIRLIK SINIF KURALLARI

e Ogrenciler derse hazirlikli gelmeli; kitap, defter, kalem ve gerekli materyalleri yanlarinda
bulundurmalidir.

e Odevler ve sinavlar zamaninda tamamlanmali ve teslim edilmelidir.

e Ders sirasinda cep telefonu kullanmak, izinsiz yemek ve i¢gmek veya ders dis1 konularla dersi
bolmek ve dikkat dagitmak yasaktir.

e Ogrenciler simf arkadaglarinin haklarma saygi gostermeli ve farkli fikirlere karst hosgoriilii
olmalidur.

o Ogrenciler dgretim elemanlariyla acik, saygili ve yapici bir iletisim kurmali; endise ve
sikayetlerini bu ¢ercevede dile getirmelidir.

e Akademik calismalar ve davranislarda din, dil, irk veya etnik kdken ayrimi yapilmadan etik
kurallara uyulmalidar.

e Smiflar temiz ve diizenli tutulmali, ¢opler siifta birakilmamalidir.

e Tim ogrenciler sozlerinde ve davraniglarinda saygili olmalidir. Kiifiir, argo ifadeler ile
uygunsuz el hareketleri kesinlikle yasaktir.
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7. INGILIZCE HAZIRLIK BiRiMI SINAVLARDA ve ODEVLERDE KOPYA iLE iLGIiLi
KURALLAR

Akademik diriistliik, hazirlik programimizin temel ilkelerindendir. Bu, 6grencilerin ¢alismalarinda,
Odevlerinde ve sinavlarinda diiriist ve sorumlu davranmasi anlamina gelir. Tiim 6grenciler, kendi
caligmalarin1 kendileri yapmali ve baskalarimin fikirlerini veya ifadelerini kullanirken dogru sekilde
atif yapmali ve kopya ¢ekmemelidir.

Kopya c¢ekmek, intihal yapmak veya baska herhangi bir akademik sahtekarlik kesinlikle yasaktir.
Smavlardan 6nce Ogrencilerin tiim kitaplarini, ¢alisma kagitlarimi ve cep telefonlarini kapali sekilde
belirlenen masaya birakmalar1 gerekmektedir. Ogrenciler sinavlara 6grenci kimlik kartlariyla gelmekle
yiikiimliidiir; yoklama listesi imzalanirken kartlarin1 gdzetmene goOstermeyenler sinava alinmaz.
Ogrenciler sinav dncesinde gdzetmen tarafindan sinav oturma diizenine gére oturtulur. Sinav esnasinda
gozetmen gerekli gordiigii takdirde Ogrencinin oturma yerini degistirebilir. Ayrica, 6grencinin
tizerinde, kiyafetinde, duvarda veya masada herhangi bir bilgi ya da teslim edilmemis ek bir cep
telefonu tespit edilmesi durumunda, bu durum kopya girisimi olarak degerlendirilir. Kopya veya sinav
kurallarina uygunsuz davranis tespit edildiginde sinav gecersiz sayilacaktir.

Asagidaki ifadeler Istanbul Topkapi Universitesi Tez ve Proje Yazim Kilavuzundan alinmigtir:
“Intihal, akademik suctur ve yazar acisindan ciddi ahlaki ve hukuki sonuclar dogurur. Bu nedenle,
yazar akademik caligmasinda kullandig1 tiim kaynaklara 6zen gostermeli ve dikkat etmelidir. Yazar,
calismasinda yer alan tiim kaynaklara, bu yonergede belirtilen esaslara uygun olarak referans
gostermelidir.”

Ayrica ddevlerde yapay zeka araglari; kelime anlami 6grenme, fikir gelistirme ve dil bilgisi konusunda
aciklama alma amaciyla smirli olarak kullanilabilir. Ogrenciler, 6devin cevaplarini, ciimlelerini veya
metinlerini yapay zekaya tamamen ya da kismen yazdirarak teslim edemez. Yapay zeka kullanilan
durumlarda, kullanilan ara¢ ve kullanim amaci 6devde kisaca belirtilmelidir. Odevler 6grencinin kendi
calismast olmalidir. Tiim o6devler Turnitin programi aracilifiyla hem intihal hem de yapay zeka
kullanimi1 agisindan kontrol edilecektir. Kurallar geregi, benzerlik orani %20’nin {izerinde olan ddevler
gecersiz sayilacak ve ilgili 6devden 0 (sifir) puan verilecektir.

Universitemizde akademik diiriistliik ilkesi esastir. Sinavlarda kopyaya tesebbiis etmek, kopya ¢ekmek
veya cektirmek, baskasinin yerine sinava girmek ya da kendi yerine baskasini sinava sokmak
kesinlikle yasaktir.

Bu tiir eylemlerde bulunan ogrenciler hakkinda 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu’nun 54.
maddesi hiikiimleri uyarinca dogrudan disiplin sorusturmasi agilir. Ilgili kanun maddesi kapsaminda
eylemin niteligine gore yiiksekogretim kurumundan uzaklastirma cezasi uygulanir.

Kopya ve diger disiplin suglarina iligskin yasal diizenlemenin tam metnine ve giincel ceza siirelerine
asagidaki resmi baglantidan ulasabilirsiniz:

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu - Madde 54 (Mevzuat Bilgi Sistemi)
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8. INGILIZCE HAZIRLIK BIRIMI SINAV SONUCUNA ITIRAZ ve KARSILASILAN

PROBLEMLER iLE iLGiLi KURALLAR

Ogrenciler smav sonuglarma itiraz etmek istediklerinde, sonuglarin agiklanmasindan sonraki bes giin
icinde basvuru yapmalidir. ltiraz basvurusu igin gerekli belgeler Yabanci Diller Béliimii
sekreterliginden ( yabancidiller@topkapi.edu.tr ) temin edilebilir veya iiniversitenin resmi web
sitesinden indirilebilir. Bagvuru yapildiktan sonra sinav, farkli degerlendiricilerden olusan bir komite
tarafindan yeniden incelenir. Online 6devler veya ders kitaplariyla ilgili yasanan sorunlarda ise
ogrenciler 6grenci destek birimine bagvurmalidir.

9. INGILIZCE HAZIRLIK BiRiMi KiSISEL VERILERIN KULLANILMASI iLE iLGILi

KURALLAR

Kisisel Verilerin Korunmasi, Islenmesi ve Sorumluluklar

Kurumsal KVKK Uyum Sorumlulugu: Istanbul Topkap: Universitesi, egitim-6gretim ve
idari faaliyetlerin siirdiiriilebilmesi amaciyla tiim akademik personelin, alt yiiklenici
calisanlarinin ve 6grencilerin kisisel verilerini 6698 sayili Kanun’a uygun olarak islemektedir.
Ogretim elemanlarimzin akademik siireglerde temas ettikleri tiim 6grenci verilerinde (6grenci
listeleri, notlar, devam kayitlari, mazeret dilekceleri vb.) liniversitenin yasal aydinlatma metnini
ve KVKK ilkelerini gozetmesi zorunludur.

https://www.topkapi.edu.tr/resources/files/universitemiz/AydinlatmaMetniASUV3.pdf

Verilerin Giivenligi ve Gizlilik: Ogretim gorevlilerimiz, {iniversitemiz faaliyetleri kapsaminda
edindikleri veya erisim yetkisine sahip olduklar1 hicbir kisisel veriyi (6grenci iletisim bilgileri,
sinav kagitlar;, OIS verileri vb.) agik r1za veya yasal bir zorunluluk olmaksizin {igiincii kisilerle
ya da kurum dis1 platformlarla paylasamazlar. Sinif igi listeler ve 6grenci verileri yalnizca
kurumsal e-posta, OIS ve resmi Google Classroom alanlar1 gibi giivenli kanallar {izerinden
yonetilmelidir.

Personel Verilerinin Islenmesi: Universitemiz, akademik personelin 6zliik siireclerini
ylriitmek, kurum i¢i koordinasyonu saglamak ve yasal istatistiki raporlamalar1 gerceklestirmek
amaciyla 6gretim elemanlarinin kisisel verilerini toplamaktadir. Veri sahipleri olarak yasal
haklariniza, veri isleme sartlarina ve aktarim siireclerine dair detayli kurumsal cerceveye
"istanbul Topkapi Universitesi Aydinlatma Metni" (www.topkapi.edu.tr) dokiimanindan
ulasabilirsiniz. Akademik kadromuz yasal haklarina iligkin bilgi taleplerini {niversite
yonetimine bizzat veya resmi KEP adresi ilizerinden yazili olarak iletebilir.

ONEMLI NOT: Ogrenciler, iiniversitenin resmi platformlarinda paylasiimak istemedikleri
takdirde boliimle iletisime ge¢melidir.
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10. INGILIZCE HAZIRLIK BIRiMI MUAFIYET iISLEMLERI iLE ILGILi KURALLAR

Istanbul Topkap1 Universitesinde zorunlu Ingilizce hazirlik egitiminden muaf olmak isteyen dgrenciler,
asagida belirtilen kosullardan herhangi birini saglamalar1 durumunda hazirlik egitiminden muafiyet
talebinde bulunabilirler:

A. Yeterlik (Proficiency) Smavi ile Muafiyet Universitemizin Yabanci Diller Boliimii tarafindan
diizenlenen Yeterlik (Proficiency) Sinavlarinda, ilgili boliimiin belirledigi basar1 puanimi1 elde eden
ogrenciler hazirlik egitiminden muaf sayilirlar.

B. Esdeger Sinavlar ve Uluslararasi Belgeler ile Muafiyet

Esdeger Smavlar: Universitemizce kabul edilen ulusal veya uluslararasi yabanci dil smavlarindan
yeterli puan1 alan 6grenciler muafiyetten yararlanabilirler.

ISTANBUL TOPKAPI UNIiVERSITESI ULUSLARARASI SINAVLAR

ESDEGERLIK TABLOSU
istanbul YDS- TOEFL TOEFL CAE | FCE | PTE
Topkapi . PAPER IBT
Universitesi | YOKDIL BASED (Academic)
Yabana1 Dil [ E-YDS
Yeterlik
Sinavi
Yabanc Dilde
Egitim Goren ve
Yabanci Dil Puam 75 75 547 9 | B | B2 75
ile Ogrenci Kabul
Eden Boliimlere
Kayith Ogrencileri
Icin
Yabanci Dilde
Egitim Goren
Diger Boliimlere 60 60 510 72 C | B1 55
Kayith Ogrencileri
Icin

Tablo 4 : Istanbul Topkap Universitesi Uluslararast Siavlart Esdegerlik Tablosu

Gecerlilik Siireleri: YDS, YOKDIL ve e-YDS sonuglar1 5 yil; diger uluslararas smav sonuglar 2
yil gecerlidir.

Uvgulama Esaslari: Esdegerliklerde OSYM'nin "Uluslararasi Yabanci Dil Smavlar Esdegerliklerini
Belirleme Y®6nergesi"nin 6. maddesindeki hiikiimler esas alinir. (Detayli bilgi i¢in: OSYM Esdegerlik

Yonergesi)
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C. Ogrenim Gecmisi (Yurt Disi): Ingilizce dilinin resmi dil olarak konusuldugu iilkelerde, son 3 y1l
icinde ortadgretimini bu llkelerin vatandaglarinin devam ettigi egitim kurumlarinda tamamlayan
ogrenciler, gerekli belgeleri ibraz ederek muafiyet talep edebilirler.

D. Onceki Yiiksekégretim Deneyimi: Son 3 yil icinde baska bir yiiksekdgretim kurumunda yabanci
dilde egitim veren bir programda Ingilizce hazirlik egitimini basariyla tamamlayan veya hazirlik
programindan yeterlik sinaviyla muaf olan 6grenciler, belgeleriyle bagvuru yapabilirler.

Basvuru Siireci Yukaridaki muafiyet kosullarindan birine sahip olan 6grencilerin, her akademik
donem basinda:

1. Muafiyet durumlarimi kanitlayan resmi belgelerini hazirlamalari,

2. Muaf olma taleplerini igeren bir dilekge ile birlikte bu belgeleri Yabanci1 Diller Boliimii
Koordinatorliigiine teslim etmeleri gerekmektedir.

Not: Muafiyet basvurusu onaylanan égrenciler, dogrudan kendi akademik béliimlerine/programlarina
baslayabilirler.

C.INGILIZCE HAZIRLIK BIRIMI OGRENCILER iCIN ONEMLI UYGULAMALAR

1. HAZIRLIK KARNESI UYGULAMASI

Ingilizce hazirlik egitiminin sonunda ogrencilere yil sonunda hazirlik karnesi verilir. Bu karnede
Ogrencilerin hazirlik egitimi boyunca gerceklestirdikleri akademik etkinliklerin dékiimii bulunur.
Ogrencilerin girdikleri sinavlar ve aldiklar1 notlar, seviye bitirme puanlar1 ve devamsizlik durumlar1 bu
belgede yer alir.

2. OGRENCI DESTEK BiRiMi UYGULAMASI (STUDENT SUPPORT UNIT)

Student Support Unit, dgrencilerin akademik, sosyal ve kisisel gelisimlerini desteklemek amaciyla
kurulmus bir birimdir. Bu birim, 6grencilerin egitim siirecinde karsilastiklar1 akademik ve idari
sorunlara ¢0ziim iretmeyi, ihtiya¢ duyduklarinda ek destek saglamayi ve 6grenim deneyimlerini
zenginlestirmeyi hedefler. Ogrenciler asagidaki mail adresine destek almak igin mail gonderebilirler.
(studentsupport@topkapi.edu.tr)

Gorev ve Sorumluluklar
A. Akademik Destek

e Online ddevler, projeler ve teknik sorunlarda 6grencilere danigsmanlik yapmak.
e Sarth gecen veya eksikleri olan 6grencilere ekstra akademik destek saglamak.

e Akademik basarty1 artirmaya yonelik bireysel veya grup calismalari diizenlemek.
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B. Damismanlik ve Rehberlik

e Oprencilerin ders dis1 akademik problemlerinde rehberlik etmek.

e Ogrenme siirecinde motivasyon, zaman ydnetimi ve ¢alisma stratejileri konusunda destek
saglamak.

C. Etkinlik ve Katilim Destekleri

e Miifredat dis1 etkinlikler diizenlemek (at6lyeler, kuliip faaliyetleri, konusma saatleri vb.).

e Ogrencilerin sosyal uyumunu ve akademik gelisimini destekleyen etkinliklerde yol gosterici
olmak.

D. Sorun Co6zme ve Yonlendirme

° Ogrencilerin karsilastig1 idari veya akademik sorunlari ilgili birimlere ydnlendirmek.
° Gerektiginde 6grenciler ile gretim elemanlar1 arasinda koprii gérevi gormek.

3. AKADEMIK DANISMANLIK UYGULAMASI

Yabanci Diller Boliimiinde akademik danigsmanlik gorevi, simif 6gretmenleri tarafindan
yiiriitiilmektedir. Her modiilde Main Course dersini veren 6gretim elemana, ilgili sinifin akademik
danigsmani olarak gorev yapar.

Ogrenciler; dersler, akademik siirecler ve okul ile ilgili her tiirlii konuda 6grenci destek biriminin
yam sira sinif 6gretmenlerinden de danismanlik ve rehberlik hizmeti alabilirler.

Ayrica 6grencilerin devamsizhik bilgileri ve not girisleri, akademik danigmanlik gorevini yiiriiten
Main Course dgretim elemani tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine (OIS) islenir.

4. ORYANTASYON ETKINLiGi UYGULAMASI

Her akademik yil basinda 6grencilere ve 6gretim gorevlilerine oryantasyon toplantilar1 diizenlenir.
Oryantasyon toplantisinda anlatilacak hersey dncesinde el kitabi seklinde hazirlanir. “Ingilizce Hazirlik
Ogrenci El kitabt”. ve “Ingilizce Hazirlik Personel El Kitabi “olarak ogrencilere ve Ogretim
gorevlilerine dagitilir. Y1l boyunca ihtiya¢ duyulan tiim bilgiler bu kitapgik igerisinde yer almaktadir.

5. SINIF TEMSILCILiGi UYGULAMASI
Sinif Temsilciliginin Amaci

Topkap: Universitesi Ingilizce Hazirlik Birimi Simif Temsilciligi Programi, &grencilerin 6grenme
ortamlarinin iyilestirilmesinde s6z sahibi olmalarin1 ve simiflarindaki talepler ile karsilastiklar:
sorunlari {ist yonetime ileterek ¢oziim siirecine katkida bulunmalarini amaglar.

Bu program, temsilcilerin sinif arkadaglarini en iyi sekilde temsil etmelerine ve 6gretim gorevlileri,
danigman 6gretim elemanilar, seviye baskanlar1 ile Hazirlik Birimi Direktori gibi yoneticilerle etkili
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iletisim kurmalarina olanak saglar. Diizenli toplantilar araciligiyla akademik ve sosyal faaliyetlerin
gelistirilmesi i¢in fikir iiretme ve Oneriler sunma firsati verir.

Ayrica, program o6grencilerin hedef odakli ¢alisma, liderlik, etkili iletisim ve topluluk bilinci gibi
onemli becerilerini gelistirmeyi hedefler.

Sinif Temsilciligi Programinin Hedefleri
Smif Temsilciligi Programa,

e Siniflarda secilen iki temsilci araciligryla 6grencilerin goriis ve Onerilerini yonetime iletmeyi
hedefler.

e Program, Topkap1 Universitesi Ingilizce Hazirlik Birimindeki tiim dil dersleri ile (Ana Dersler,
Okuma, Dinleme-Konusma, Akademik Yazma ve Ozel Amacgh Ingilizce) ilgili geri
bildirimlerin diizenli olarak toplanmasini ve paylasilmasini saglar.

e Ayrica, Konusma Kuliipleri ve Yazma Merkezleri, Ogrenci Destek Merkezi gibi ders dist
faaliyetler de bu siirecin pargasidir.

e Program, kisisel gelisimi ve topluluk bilincini destekleyerek Ogrencilerin iiniversite
etkinliklerine aktif katilimini tesvik eder ve uyumlu bir 6grenme ortami olusturur.

Sinif Temsilcilerinin Belirlenmesi

Topkapt Universitesi ingilizce Hazirlik Biriminde her smif, en az iki temsilci ile temsil edilir. Segimler,
birinci modiiliin ilk iki haftasinda, smifin danigman o6gretim elemanisi (Main Course Ogretim
elemanilar) destegiyle yapilir.

Yabanci uyruklu 6grenci sayisinin yiiksek oldugu siiflarda, bir Tiirk ve bir yabanci uyruklu 6grenci
temsilci olarak se¢ilir. Bu uygulama, c¢ok kiiltiirlii 6grenme ortamini giiclendirmeyi ve Ogrenciler
arasinda diyalog, empati ile ig birligini artirmay1 hedefler.

Simif Temsilcilerin Gorev Ve Sorumluluklar:
a. lletisimi Saglama

Ogrenciler ile akademik kadro arasinda iletisim kopriisii kurarak, grenci goriis, Oneri ve geri
bildirimlerinin yonetime etkin bi¢imde iletilmesini saglamak.

b.Ogrenci Doniitleri fletimi

Siif arkadaslarindan, miifredatin etkinligi, 6gretim yontemleri ve genel okul deneyimine iligkin
diizenli geri bildirimler toplamak; bu bilgileri danisman 6gretim elemani tarafindan gerceklestirilen
toplantilarda Danigsman Ogretim elemani, Seviye Baskan1 ve Miidiir ile paylasmak.
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c.Toplanti Katilim

Ingilizce Hazirlik Birimi Miidiirii ve Sinif Danigmanlariyla gerceklestirilen toplantilarda, dgrencilerin
karsilagtig1 sorunlar1 giindeme tagimak, akademik programlardaki degisiklikleri ve giincel politikalar
hakkinda goriis ve onerileri belirtmek.

d.Topluluk, Grup Olusturma

Ogrencilerin katilimii artirmak ve topluluk ruhunu gelistirmek amaciyla simif etkinlikleri, ¢alisma
gruplar1 ve sosyal faaliyetler organize etmek ve bu faaliyetlere katilimi desteklemek.

e.Coziime Yonelik Calismalar

Sinif i¢i ve sinif dig1 ufak ¢apli sorunlarin ¢éztiimiine aracilik etmek ve hazirlik programinda giicliik
ceken Ogrencilere akademik ve sosyal agidan destek olmak.

f. Ogrenci Katilimlar Icin Tesvik

Ogrencilerin, okul organizasyonlar1 ile akademik ve kisisel gelisimlerini destekleyen tiim etkinliklere
aktif katilim gostermelerini tesvik etmek ve bu konuda 6grencilere motivasyon saglamak.

D. YABANCI DILLER BOLUMU INGILIZCE HAZIRLIK BIRIMI ONEMLI BILGILER
1. DERS SAATLERI CiZELGESI

Hazirlik programi, sabah ve 6gleden sonra olmak iizere iki grup halinde yiiriitiilmektedir.
Sabah dersleri: 09.30°da baslar ve 13.40°ta biter.

Ogleden sonra dersleri: 13.50°de baslar ve 17.50°de biter.

Her iki grupta da giinliik 5 ders ve haftalik toplam 25 ders saati bulunmaktadir. Asagidaki ¢izelgede
derslerin baslangi¢ ve bitisleri goriilmektedir:

LESSON SCHEDULE

Morning Afternoon

Period Time Duration Period Time Duration
Lesson 1 09:30-10.10 40 min Lesson 1 13:50 — 14:30 40 min
Lesson 2 10.20-11.20 60 min Lesson 2 14:40 - 15:40 60 min
Lesson 3 11:35-12.35 60 min Lesson 3 16.00-17.00 60 min
Lesson 4 13.00-13:40 40 min Lesson 4 17.10-17.50 40 min

Tablo 5 : Ingilizce Hazirltk Birimi Ders saatleri Tablosu
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2. INGILiZCE HAZIRLIK BiRiMi AKADEMIK TAKViMi

Asagidaki tabloda Ingilizce Ingilizce Hazirlik Birimi Programi akademik takvimi bulunmaktadir. Bu
takvimde yapilacak herhangi bir degisiklik durumunda o6grenciler bilgilendirilecek ve uyum
saglamalar1 i¢in gerekli siire kendilerine taninacaktir.

ISTANBUL TOPKAPI UNIVERSITESI 2026-2027 AKADEMIK YILI
YABANCI DILLER KOORDINATORLUGU INGILIZCE HAZIRLIK BIRIMI
PROGRAMI
AKADEMIK TAKVIM
Seviye Tespit Sinavi 4 Eyliil 2026 BALAT KAMPUSU
SAAT 11.00
Ingilizce Yeterlik Smavi 10-11 Eyliil 2026 BALAT KAMPUSU
SAAT 10.30
Derslerin Baslangici (MODUL 1) 21 Eyliil 2026 BALAT KAMPUSU
Oryantasyon 21 Eyliil 2026
Reading &Listening Test 8 Ekim 2026
Writing Task 1 16 Ekim 2026
Grammar &Vocabulary Test 20 Ekim 2026
Speaking Task 26 Ekim 2026
Cumhuriyet Bayrami 29 Ekim 2026 Tatil
Writing Task 2 6 Kasim 2026
Online Homework Deadline 9 Kasim 2026
Modul 1 Derslerin Son Giinii 10 Kasim 2026
Final Written Exam 11 Kasim 2026
Final Oral Exam 12 Kasim 2026
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Derslerin Baslangici (MODUL 2)

16 Kasim 2026

Reading &Listening Test

3 Aralik 2026

Writing Task 1

11 Aralik 2026

Grammar &Vocabulary Assessment

15 Aralik 2026

Writing Task 2 25 Aralik 2026

Speaking Task 28 Aralik 2026

Yilbasi 01 Ocak 2027 Tatil
Online Homework Deadline 4 Ocak 2027

Modul 2 Derslerin Son Giinii 5 Ocak 2027

Final Written Exam 6 Ocak 2027

Final Oral Exam 7 Ocak 2027

Hazirhk Sinifi Donem Arasi 11-29 Ocak 2027 Tatil

BAHAR DONEMIi

Yeterlik Sinavi- Kis

25-26 Ocak 2027

Derslerin Baslangici (MODUL 3)

1 Subat 2027

Reading &Listening Test

18 Subat 2027

Writing Task 1 26 Subat 2027

Grammar &Vocabulary Assessment | 2 Mart 2027

Ramazan Bayram 8-12 Mart 2027 Tatil
Speaking Task 15 Mart 2027

Writing Task 2 26 Mart 2027

Online Homework Deadline 29 Mart 2027

Modul 3 Derslerin Son Giinii 30 Mart 2027

Final Written Exam

31 Mart 2027

Final Oral Exam

1 Nisan 2027
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Derslerin Baslangici (MODUL 4) 5 Nisan 2027

Reading &Listening Test 22 Nisan 2027

23 Nisan Ulusal Egemenlik Cocuk | 23 Nisan 2027 Tatil
Bayram

Writing Task 1 30 Nisan 2027

Grammar &Vocabulary Assessment | 4 Mayis 2027

Speaking Task 10 May1s 2027

Writing Task 2 14 Mayis 2027

Kurban Bayram 17-21 Mayis 2027 Tatil
Online Homework Deadline 21 Mayzis 2027

Modul 4 Derslerin Son Giinii 21 Mayis 2027

Final Written Exam 24 Mayzis 2027

Final Oral Exam 25 Mayzis 2027

Yeterlik Sinavi-Bahar 27-28 Mayis 2027

Yaz Okulu Baslangicit Modul 5 12 Temmuz 2027

Yaz Okulu Bitis Modiil 5 Son Ders | 27 Agustos 2027
Giinii

Yeterlik Sinavi -Yaz 30-31 Agustos 2027

ONEMLI NOT: Tiim hazirlik 6grencileri, Istanbul Topkap: Universitesi’nin kural ve yonetmeliklerine
tabidir. Ogrenci el kitabinda yer alan bilgilere ek olarak her modiiliin izlencesinde (syllabus) daha
ayrintili agiklamalar bulunmaktadir. Ogrenciler, hem 6grenci el kitabmi hem de izlenceyi okuyup
uygulamakla yiikiimliidiir. Daha fazla bilgi i¢in resmi web sitemizdeki ilgili baglantilara bakiniz.

Ogrenciler, tiim akademik ortamlarda (szlii, yazili, ¢evrim igi) saygili ve profesyonel bir iletisim
kurmakla yiikiimliidiir. Bu; ders i¢i tartismalarda, sunumlarda, e-posta yazismalarinda uygun dil, iislup
ve davranis sergilemeyi kapsar. Ogrenciler kendilerini acik bir sekilde ifade etmeli, baskalarni aktif
bi¢imde dinlemeli ve yapici bir diyaloga katkida bulunmalidir. Kaba, saygisiz ya da akademik olmayan
iislup kesinlikle kabul edilmez.
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3.ONERI ve SIKAYET

Hazirlik birimimiz, d6grenciler i¢in destekleyici ve adil bir 6grenme ortami saglamay1 amagclar ve tim
ogrenci oneri ve sikdyetlerini dikkate alir. Ogrenciler basit dneri ve sikayetlerini oncelikle Main
Course Ogretim elemanlariyla ¢ozmeye ¢alismalidir. Sorun bu sekilde ¢oziilemezse, 6grenci destek
birimine bagvurabilirler. Daha resmi sikdyetler icin ise Ogrenciler, Yabanci Diller Bolimii
sekreterligine yazili bagvuru yapabilirler

E. YERLESKEMIZiN SUNDUGU iMKANLAR

Tarihi ve kiiltiirel anlamda degerli bir konumda bulunan Balat Yerleskesi, Topkap: Universitesi
Hazirlik Birimi 6grencilerimiz i¢in liniversite hayatinin baslangici olarak ilgi ¢eken ve istek uyandiran
bir yapiya sahiptir. Istanbul’'un merkezinde, ulasimi kolay, sehrin tarihi dokusunda yer alan
yerleskemiz, oOgrencilerin boliimlerine ge¢gmeden o6nce en iyi sekilde Ingilizce ogrenmeleri
hedeflenirken, ayn1 zamanda onlarin ihtiyag ve taleplerini karsilayacak tiim imkanlar1 sunmaktadir.

Okuma Salonu

Balat Yerleskemizde Baklavaci Binasi yaninda bulunan okuma salonumuz, 6grencilerimiz i¢in okuma,
O0dev yapma ve ders calisma gibi etkinlikler iceren ders disindaki sosyal ve Kkiiltiirel olarak
gelisimlerine olanak saglayan bir ortam sunmaktadir.

Kafeteryalar

Topkap: Universitesi Hazirlik Boliimii’niin bulundugu Balat Kampiisii’'nde iki adet kafeterya
bulunmaktadir. Ogrencilerimizin yeme-igme gibi temel ihtiyaglari kolaylikla saglayabilecegi
kafeteryalar, ayn1 zamanda sosyallesmeyi ve ders disinda Ogrencilere eglenebilme imkanlar1 sunan
cesitli eglence araglartyla da hizmet vermektedir.

F. NEDEN INGILIZCE OGRENMELIYIM?

1. Yurt Disinda Akademik Imkanlar

Diinyanin 6nde gelen iiniversitelerinin cogunda egitim dili Ingilizcedir. Iyi derecede Ingilizce bilmek,
uluslararasi liniversitelere bagvuru kapisini aralar. Lisans, yiliksek lisans ya da doktora egitimini yurt
disinda siirdiirmek igin ileri diizeyde Ingilizce sarttir.

2. Bilimsel Diinyaya Giris Anahtari

Arastirmalarin biiyiik bir kismu, kiiresel bilim insanlaria ulagsmak amaciyla Ingilizce olarak
yayimlanir. Makale ve dergilerin %95 ten fazlasi Ingilizce olup, bunlarin yarisindan az1 ingilizce
konusulan iilkelerden gelir. Akademik yayim yapmak isteyenler i¢in ingilizce olmazsa olmazdur.

3. Kariyerde Sicrama Noktasi

Ingilizce bilgisi, is diinyasinda dnemli bir art1 degerdir. Birgok uluslararas sirket ¢alisanlarindan
Ingilizce iletisim kurmalarini bekler. Ulkemizdeki pek ¢ok is goriismesi de Ingilizce olarak
yapilmaktadir.
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4. Diinyanin Ortak iletisim Dili
Kiiresel etkilesim arttik¢a Ingilizceye olan ihtiyag da yiikselir. Diinya genelinde 400 milyondan fazla
kisinin ana dili Ingilizce iken, yaklasik 2 milyar insan bu dili aktif olarak kullanmaktadr.

5. Dijital Diinyanin Dili
Internet iceriklerinin yaklasik %601 Ingilizcedir. En yakin rakip dilin pay1 ise yalnizca %6’dur.
Ingilizce bilmek, internette bilgiye, eglenceye ve kaynaklara kolayca ulasmamzi saglar.

6. Seyahatte Kolay iletisim

Diinyanin bircok noktasinda Ingilizce konusan biriyle karsilasmak miimkiindiir. Bu sayede iletisim
kurabilir, yolunuzu bulabilir ve seyahatinizi daha keyifli hale getirebilirsiniz. Ayrica ulagim ve
giivenlik bilgileri genellikle Ingilizce sunulur.

7. Kiiltiirel Ufkunuzu Genisletmek
Bir dili 6grenmek, o dili konusan toplumun kiiltiiriinii de tanimak demektir. Ingilizce, farkl1 yasam
bigimlerini ve diisiince sistemlerini anlamanizi saglar, diinyaya bakis acinizi genisletir.

8. Kendine Giivenin Artmasi
Ingilizce konusabilmek, iletisim becerilerinizi giiclendirir ve farkli ortamlarda kendinizi rahatca ifade
etmenizi saglar. Bu durum dogal olarak 6zgiiveninizi ytikseltir.

9. Zihinsel Esneklik ve Gelisim
Ikinci bir dil grenmek, beyninizi daha etkin ¢alismaya tesvik eder. Arastirmalar, iki dil bilen kisilerin
hafiza, dikkat ve problem ¢6zme becerilerinde daha basarili olduklarini ortaya koymaktadir.

10. Ulagilabilir ve Yaygin Ogrenme imkam
Ingilizce, basit alfabesi ve az sayida istisnasiyla dgrenmesi nispeten kolay bir dildir. Ayrica kitaplar,
filmler, diziler, mizikler ve ¢evrim ig¢i igerikler gibi sayisiz kaynak 6grenme siirecini destekler.

G. OGRENCILERE TAVSIYELER

1. Ogrenme Siirecinizin Direksiyonuna Gegin

Derslerde olabildigince aktif olun ve katilim gosterin. Ogretmeninizin verdigi bilgileri mutlaka pratige
dokiin. Hata yapmak, 6grenmenin dogal bir pargasidir; bundan ¢ekinmeyin. Kendi 6grenmenizi
yoneterek kisa siirede gelisimi fark edebilirsiniz.

2. flginizi Ceken Icerikler Secin

Ingilizce 6grenmede basari igin sik sik dinleme ve izleme yapmalisiniz. Ancak, konu basliklarinm
ilginizi cekmesine dikkat edin. Dizi, film, sarki, radyo programi veya podcastleri tercih edin. Ingilizce
kiiresel bir dil oldugu i¢in segenekler sinirsizdir. Yapay zeka

3. Karsmiza Cikan Her Seyi Okuyun

Klasik romanlardan sosyal medya gonderilerine, gazete yazilarindan yiyecek ambalajlarina kadar
Ingilizce olan her seyi okuyun. Bu, kelime bilginizi genisletir ve bildiginiz kelimeleri baglam iginde
tekrar etmenizi saglar. Tekrarlayan maruz kalma, 6§renmeyi pekistirir.
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4. Kendi Kendinize Konusun
Yanmizda konusacak kimse olmasa bile kendi kendinize Ingilizce konusun. Bu, yeni kelimeleri taze
tutar ve bir dahaki ger¢ek konusmanizda kendinize olan giiveninizi artirir.

5. Rahat Alanimizin Disina Cikin

Gelismek icin hata yapmay1 ve bazen zor durumlarda kalmay: goze alm. Ingilizceyi akici
konusabilmek i¢in onu kullanmaktan ¢ekinmemelisiniz. Yabancilarla konusun, adres sorun, siparis
verin, espri yapmay1 deneyin. Ne kadar ¢cok denerseniz, o kadar rahat edersiniz.

6. Yeni Kelimeleri Kayda Gegirin

Ogrenilen kelimeler zamanla unutulabilir. Bunu 6nlemek i¢in yaninizda kiigiik bir not defteri tasiyin
veya dijital not uygulamalar1 kullanin. Yeni kelime veya ifadeyi duydugunuzda, anlamiyla birlikte bir
ornek ciimle i¢inde yazin.

7. Notlarimizi Diizenli Olarak Gozden Gegirin

Kelime ve dil bilgisi 6grenimini kalic1 hale getirmek i¢in notlarinizi diizenli olarak tekrar edin. Eski
ders notlarmizi gozden gegirip hatirladiklarinizi bos bir sayfaya yazin. Eksiklerinizi fark edene kadar
bu stireci tekrarlayin.

8. Ogrenmeyi Eglenceli Hale Getirin

Ingilizceyi yaratici yollarla kullanin. Arkadasinizla bir radyo programi hazirlayin, kisa bir ske¢ yazin,
karikatiir ¢izin ya da bir siir olugturun. Dil 6grenmeyi keyifli bir etkinlige doniistiirmek
motivasyonunuzu artirir.

H. SIKCA SORULAN SORULAR

1. TOPKAPI UNIVERSITESI YABANCI DIiLLER KOORDINATORLUGU HAZIRLIK
OKULU PROGRAMI TUM OGRENCILER iCiN ZORUNLU MUDUR?

Topkap1 Hazirlik Okulu Programi, 6gretim dili tamamen ya da kismen Ingilizce olan béliimlere kayith
ogrenciler icin “zorunlu” dur. Ogretim dili Tiirkge olan bdliimlere kayith &grencilerin, Topkapt
Hazirlik Okulu Programia katilmak istedikleri takdirde, kayit sirasinda “Istege Baglhh Hazirlik Okuma
Formu” doldurarak Yabanci Diller Koordinatorliigiinii bilgilendirmeleri gerekmektedir.

2. TOPKAPI UNIVERSITESI HAZIRLIK OKULU PROGRAMI NE KADAR SURER?

Programi bir yil siirer ve 4 modiilden olusur. Her modiil 8 hafta siirer. B1 / B2 seviyesindeki 6grenciler
Yeterlik Sinavina (Proficiency Exam) giiz donemi sonu girebilirler. Not ortalamalarinin 60 ve tizeri
olmas1 gerekir. yabanci dilde egitim goren ve yabanci dil puani ile 6grenci kabul eden boliimlere
kayith dgrenciler (Ingiliz Dili ve Edebiyat1 ve Miitercim Terciimanlik dgrencileri) igin yeterlik notunun
75 puan ve lizeri olmasi gerekmektedir. B2 seviyesini kis doneminde (Subat), bahar doneminde
(Haziran) ya da yaz okulunda okuyabilirler.
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3. TOPKAPI UNIVERSITESI HAZIRLIK PROGRAMINDAN NASIL MUAF OLABILIRIM?
Topkapt Universitesi Hazirlik Okulu Programindan muaf olmak igin:

a) Topkap1 Universitesi Hazirlik Okulu Programi Yeterlik Smavindan 100 iizerinden en az 60 puan
almak, yabanci dilde egitim gdéren ve yabanci dil puani ile 6grenci kabul eden bdliimlere kayith
ogrenciler (Ingiliz Dili ve Edebiyat: ve Miitercim Terciimanlik Béliimii 6grencileri) ise bu sinavdan 75
ve lizeri puan almasi gereklidir.

b) Ogrencilerin Istanbul Topkap: Universitesi Hazirlik Boliimii’nden muaf olabilmesi i¢in OSYM’nin
ve uluslararast gecerliligi kabul goren diger sinavlarin esdegerlik puanlari asagidaki tabloda
belirtilmistir.

Istanbul YDS- TOEFL TOEFL |CAE|FCE | PTE
Topkapi . PAPER IBT
Universitesi | YOKDIL | BASED (Academic)
Yabana Dil | E-YDS
Yeterlik
Sinavi
Yabanci Dilde Egitim
Goren ve Yabanci Dil
Puam ile Ogrenci
Kabul Eden Béliimlere 5 75 547 2 | B | B2 75
Kayith Ogrencileri i¢in
Yabanci Dilde Egitim
Goren Diger Boliimlere
Kayith Ogrencileri I¢in 60 60 510 72 C | Bl 55

4. BASKA BIR UNIVERSITEDEN HAZIRLIK OKULU DIiPLOMASI ALINMASI
DURUMUNDA  ISTANBUL TOPKAPI UNIVERSITESIi HAZIRLIK OKULU
PROGRAMINDAN MUAF OLABILIiR MiYiM?

Son ii¢ yil igerisinde, herhangi bir {liniversitenin hazirlik okulundan B1+ (Intermediate) seviye ile
mezun veya baska bir liniversitenin yeterlik sinavindan Bl+ (Intermediate) seviye gecer not almis
ogrenciler, durumlarim1 kanitlayan belgeleriyle birlikte muaf olma taleplerini belirten dilekgelerini
Yabanc1  Diller  Boliimiine  mail  olarak  gondermeleri  gerekmektedir.  Dilekgeleri
yabancidiller@topkapi.edu.tr adresinden iletebilirler.

5. SEVIYE BELIRLEME SINAVI NEDIiR? SEVIYE TESPIiT SINAVINA GIRMEK ZORUNLU
MU?

Ogrencilerin kayit islemleri sona erdikten sonra, Topkap: Universitesi Hazirlik Okuluna kayitli olan
tiim 6grencilerin Ingilizce Seviye Tespit Sinavina katilmalari zorunludur. Bu sinav dgrencilerin hangi
seviyede olduklarint dlgmek i¢in yapilmis olup, 6grencilerin seviyelerine gore siniflara yerlestirilmesi
ve saglikll bir egitim siireci agisindan ¢ok 6nemlidir.
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Seviye Tespit Snavinin I¢erigi:

Smav coktan se¢meli test usulii olarak hazirlanmis olup, okuma, dinleme ve dilbilgisi alanlarinda
ogrencilerin seviyesini 6l¢gmeyi hedeflemektedir.

Seviye Tespit Sinavimin Tarihi, Saati, Sinav Yeri ve Sonuclarin ilan1 Hakkinda Bilgiler

Topkap1 Universitesi Ingilizce Hazirlik Okulunun bu yil yapilacak ingilizce Seviye Tespit Siavi 4
Eyliil 2026 tarihinde saat 11.00°da Balat Kampiisiinde yapilacaktir. Ogrencilerin sinava girecekleri
derslikler 3 Eyliil 2026 tarihinde Topkapi Universitesi OIS duyurular boliimiinde yayinlanacaktr.
https://ois.topkapi.edu.tr/auth/login linkinden &grencilerimiz belirtilen boliime ulagabilirler. Sinav
sonuglari ise yine ayni link lizerinden 6grencilere duyurulacaktir.

6. YETERLIK SINAVI NEDIiR VE NE TUR BiR SINAVLA KARSILASACAGIM?

4 Eyliil 2026 tarihinde yapilacak olan Ingilizce Seviye Tespit sinavindan B1 seviye sonucu alan
ogrenciler Ingilizce Yeterlik Smavina (Proficiency Exam) hak kazanacaktir. Bu smavin amaci
ogrencilerin B1+ seviyede olup béliimleri igin yeterli Ingilizce seviyesine sahip olup olmadiklarini
Olmek icin yapilmaktadir. Yeterlik sinavi sonucunda B1+ seviye olduklarimi kanitlayan puani alan
ogrenciler Ingilizce Hazirlik Okulundan muaf sayilip bdliimlerine gegebilirler.

Yeterlik Smavinin Tarihi, Saati, Smav Yeri ve Sonuclarin ilam1 Hakkinda Bilgiler

Ingilizce Yeterlik Smavi 10-11 Eyliil 2026 tarihinde saat 10:30°de Balat Kampiisiinde yiiz yiize
yapilacaktir. Ogrencilerin sinava girecekleri derslikler https://ois.topkapi.edu.tr/auth/login adresinden

duyurulacaktir. Yeterlik Sinavi &grencilerin Ingilizcedeki dort temel beceriyi (Reading, Listening,
Writing, Speaking) 6lgecek olan unsurlar icermektedir. Sinavin sonucu, isleyisi ve detaylar ile ilgili
giincel bilgiler https://ois.topkapi.edu.tr/auth/login adresinden paylasilacaktir.

Ingilizce Yeterlik Sinavimi basarih bir sekilde tamamlayip muaf olabilmek igin Ingiliz Dili ve
Edebiyat1 ve Miitercim Terclimanlik bolimii 68rencilerinin 75, diger boliimlerdeki dgrencilerin ise 60
puan almalar1 gerekmektedir.

7. SINAV NOTUMLA iLGILi iTIRAZIM VARSA NE YAPABILiRiM?

Smav notlaryla ilgili bir sorun oldugunu diisiinen veya itiraz1 olan 6grenciler, sorunlarin1 belirten

dilekgeleriyle beraber Topkap: Universitesi Yabanci Diller Koordinatorliigiine bizzat bagvurabilir veya
vabanciller@topkapi.edu.tr adresinden Yabanci Diller Sekreterligine mail gonderebilirler.

8. TOPKAPI UNIVERSITESI YABANCI DILLER KOORDINATORLUGUNE BiR DILEKCE
YA DA TALEPTE BULUNMAK iSTIiYORUM. ORNEK FORMLARI VE DILEKCELERI
NEREDE BULABILIRIM?

Tiim formlar1 ve dilekgeleri Topkapr Universitesi Yabanci Diller Koordinatérliigii resmi web sitesinde
veya Yabanci Diller Sekreterlik ofisinde bulabilirsiniz
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9. TOPKAPI UNIVERSITESI YABANCI DIiLLER HAZIRLIK OKULU HAZIRLIK
PROGRAMI ORYANTASYON PROGRAMINA KATILIM ZORUNLU MUDUR?

Okulumuzda yapilacak olan oryantasyon programina katilim, Ogrencilerin akademik ve egitsel
faaliyetlerin isleyisi agisindan yeterli bilgiye sahip olabilmeleri ve Hazirlik Okulu ile ilgili sorularina
cevap bulabilmeleri i¢in biiyilk 6nem tasimaktadir. Bu ylizden, Ogrencilerin oryantasyon siirecine
katilimi zorunludur. Katilmamalari durumunda 6grenciler, akademik ve idari isleyisler, ders i¢i ve ders
dis1 kurallar, egitim stiregleri ile ilgili bilgilendirmeleri kagirabilir ve uyum saglamakta zorlanabilirler.
Bu sebeple, dgrencilerin oryantasyon programina katilimlar kendileri adina biiytik fayda saglayacaktir.

10. OGRETIM DiLi TURKCE OLAN BOLUMLERE KAYIT YAPTIRAN OGRENCILER
TOPKAPI HAZIRLIK OKULU PROGRAMINA KATILABILIR Mi?

Ogretim dili Tiirkge olan ve bdliimlere kayit yaptiran dgrencilerin kendi isteklerine gore Hazirlik
Okulunda yabanc dil egitim gérme hakki vardir ve katilabilirler. Istege bagl Hazirlik Okuluna kayit
yaptirmak isteyen Ogrencilerin, kayit haftasi siirecinde Yabanci Diller Boliimiinii temsilen bulunacak
akademik personeller rehberliginde veya daha sonrasinda, “Istege Bagli Hazirlik Okuma Formu”
doldurarak Yabanc1 Diller Koordinatorliigiine taleplerini iletmeleri gerekmektedir.

11. ISTEGE BAGLI HAZIRLIK OKULUNA KATILMANIN ARTILARI NELERDIR?

i Mesleki Gelisim: Programi basariyla bitiren &grenciler, Ingilizceyi akademik ve mesleki
alanlarinda etkin bir sekilde kullanabilir ve bu sayede is diinyasinda tercih edilen kisilerden biri haline
gelirler.

i Uluslararas1 Firsatlar: Erasmus veya World Exchange gibi 6grenci degisim programlarina
katilmak isteyen Ogrenciler, Ingilizce yeterlilik smavlarini gegmede onemli bir avantaj elde eder.
Ayrica yabanci dil bilgileri sayesinde gittikleri tilkelerde hem akademik hem de sosyal yasamda
kendilerini daha rahat ifade edebilirler.

o

@ Staj ve Is Olanaklar: Staj basvurularinda veya is goriismelerinde Ingilizce bilgisine sahip
ogrencilerin 6ne ¢ikma ihtimali ¢ok daha yiiksektir.

12. TOPKAPI UNIVERSITESI HAZIRLIK OKULU PROGRAMI HANGI KAMPUSTE
YURUTULECEK?

Akademik faaliyetler Topkap: Universitesi Balat Yerleskesi, Cumbali ve Baklavaci Binalarinda
yiiriitiilecektir. Idari islemler icin Yabanci Diller Koordinatérliigii ve Sekreterligine Cumbali Binasinda
ulasilabilmektedir.

13. TOPKAPI UNIVERSITESI HAZIRLIK OKULU PROGRAMI HAKKINDAKI GENEL
BILGILERE NEREDEN ERISEBILIRIM?

Topkapr Universitesi Hazirlik Okulu Programu ile ilgili genel bilgilere Topkapr Universitesi Yabanci
Diller Koordinatédrliigii resmi web sitesi {izerinden Ogrenci El Kitabindan erisilebilir.

I. OGRENCILER iCIN GEREKLI DILEKCELER:
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FORM 1: Stnav Sonug Itiraz Dilekcesi

TOPKAPI UNIVERSITES| YABANCI DILLER BOLUM BASKANLIGI’NA

KONU: Sinav Sonucu {tirazi

Topkapi Universitesi, Hazirlik Bsliimii, hazirlik simifi 6grencisiyim. Ogrenci numaram

[Ogrenci NUMaramz] ............cocccoveee v, "dir.
[{lgili stnavin tarihi] ..o tarihinde girmis oldugum sinavin [ilgili sinavin
Ad1] e e degerlendirilmesine iliskin itirazimi sunm ak

istivorum. Smav sonucumun tekrar incelenmesini ve gerekli goriilmesi halinde

diizeltilmesini sayailarimla arz ederim.

Saygilarmla,

[Adimz Sovadiniz] .....ocoveieee e,

[Ogrenci NUMATAMZ] .o.ooooveveeeeeeee e
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FORM 2: Ingilirce Houlitan Mugf Olma Dilekcesi

TOPKAPI UNiVERSITESI YABANCI DILLER BGLUM BASKANLIGI'NA

KONU: Ingilizce Hazirlik Programindan Muafiyet Talebi

Sayin Boliim Bagkanim,

[Universite Ad1] ............................. , [Fakilte Ad1] .............................. Fakiiltesi,
[Béliim Ad] ... Bélomiy, [1. Simf]............ dgrencisiyim. Ogrenci
numaram [Ogrenci Numaramz]............................. 'dir.

Yitksekgretim Kurumlarindaki yabanci dil hazirlik siniflarina iliskin mevzuat hitkiimleri
uyarinca, Ingilizce hazirlik programindan muaf olmak istiyorum. Bu talebim, agagida
listelenen ve ekte sunmus oldugum gecerli resmi belgelere dayanmaktadir.

Ibraz Ettigim Muafivet Belgeleri:

o [Omegin: YDS/YOKDIL Sonug¢ Belgesi (Belge Tarihi ve Puani yaziniz)]

e [Omegin: TOEFL IBT/IBT Sonug Belgesi (Belge Tarihi ve Puani vaziniz)]

« [Omegin: IELTS Sonug Belgesi (Belge Tarihi ve Puani/Band1 yazimz)]

» [Varsa diger belgeleri yazimiz (PTE, CAE vb.)]

e [Omegin: Ulkesinden Dolay1] (Sayfamn Arkasindaki Eki Doldurmaniz
gerekmektedir.)

Gerekli incelemelerinizin ardindan muafivet talebimin kabuliinii ve dogrudan b&liimiimiin
lisans programina kaydolabilmem igin geregini saygilarimla arz ederim.

Ekler:

1. [Belge 1'in adi1] (Fotokopi/Onayl1 Suret)
2. [Belge 2'nin adi] (Fotokopi/Onayl1 Suret)
3. [Osgrenci Belgesi/Basvuru Formu vb.]

Saygilarimla,

[Admz Soyadmiz] ...
[Ogrenci Numaramz] .............ccooiiieiiieeiiin,
[Imzal .o,
[Tletisim Telefonunuz] ...........cocoovviiviininnnnn,
[E-posta Adresiniz] .............................
[Tarih] ...
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FORM 3: Istege Bagl: Haurltk Suufina Katilna Dilekcesi

T.C.
ISTANBUL TOPKAPI UNIVERSITESI
20252026 EGITIM-OGRETIM YILI

2025/2026 Egitim-Ogretim yilinda iste§e bagl Ingilizce Hazirlik Simfinda 6grenim gérmek
istiyorum.

Geregimi arz ederim.
Imza:

KIiSISEL BILGILER
Adi- Soyadi:

Ogrenci Numarasi:

Telefon:

E-Posta:

KAYITLI OLDUGU BOLUME AIT BILGILER
Fakiilte / MYOQ /YO:

Baliimii:
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FORM 4: Muageret Stnovina Katima Dilekeesi

Yabanci Diller Baltimii Midiirliigti'ne
Tarih: ....../....../220....
Konu: Mazeret Dilekgesi

Agafida belirtilen sebepten dolayi ......J......720. ....tarthinde yapilmasi planlanan
............................ Smavina katilamadim / katilamayacagim.

L B =y = 1 4 TR URRRPRPRRRRTRRRIN

Geregini bilgilerinize arz ederim.
Saygilarimla,

Adi Boyadi: oo

Ogrenci / Gorevli NUMAASL: ..oocvveeeeevieceecee et sn e
Boliim / GOrev: ..ot e e

IMzZa: oo

Ek : dfrenci ek olavak rapor veya mageretii duramicn gdsteren kanity bu dilekeeye
eklemelidir.
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FORM 5: Odgrenci Devamsizlik Dilekcesi

TOPKAPI UNIVERSITESI YABANCI DILLER BOLUM BASKANLIGI’NA

KONU: Devamsizlik Hakkinda

Topkap: Universitesi, Hazirlik B6liimii, hazirhk simifi 6grencisiyim. Ogrenci numaram
[Ogrenci Numaranmz] ............cc.c..............'dir.

Belirtilen siire zarfinda [saglik raporu / miicbir sebep / diger nedenler]
nedeniyle derslere devam edemedim. Bu sebeple olusan devamsizlifimin
degerlendirilmesini ve gereginin yapilmasini arz ederim.

Ekler:

[Varsa saglik raporu veya ilgili belgeler]

Saygilarimla,

[Adimiz Sovadimiz] .......coocoeiii e
[Ogrenci NUMATANIZ] .oooooveeee e e
[imza]

[[letisim TelefonuUNUEZ] .......cccevvees e cersevveeee e,
[E-posta Adresiniz] .........cccooviiiiie i
[Tarih] oo
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FORM 6: Ingilizce Hazirltk Muafiyeti Iptali Dilekcesi

TOPKAPI UNIVERSITES| YABANCI DILLER BOLUM BASKANLIGINA

KONU: Hazirhk Muafiyetinin iptali Hakkinda

Topkap: Universitesi, [Fakiilte Ad1] ........coeseevrvnees Fakiiltesi, [Boliim Adi] .......ccoovveeernne,
Béliimii égrencisiyim. Ogrenci numaram [Ogrenci Numaramz] ..........ccooovevee oo, "dir.

Daha 6nce almis oldugum hazirlik muafiyetimin iptal edilmesini talep ediyvorum. Hazirhk
programina devam etmek istedigim icin gerekli islemlerin yapilmasini arz ederim.

Saygilarimla,
[Adimiz Sovadimz] ..o,

[Ogrenci Numaraniz] ...........oooveceveeresnnnes

[E-posta Adresiniz] ...........ccceeceviiiieeeceee

[Tarih] oo e

50



FORM 7: Modiiller Avast Sartlt Gecgiy Talebi Dilekcesi

TOPKAPI

TOPKAPI UNIVERSITESI YABANCI DILLER BOLUM BASKANLIGI'NA
Konu: Sarth Sevive Gegig Talebi ve Takviye Derslerine Katilim
Ingilizce Hazirhk Okulu binyesinde 63renim gérmekteyim. Bulundugum seviyve

kurundan{A1-A2-B1-B1+) iki (2) kez basgaris1z olmam nedeniyle,
tarafima taninan sarth seviye gecis hakkindan yararlanmak istiyorum.

Bu kapsamda, tarafima haftada 6 (alt1) saat olarak uygulanacak olan takviyve derslerine
diizenli olarak katilacagim kabul ve taahhiit ederim. Séz konusu takviye derslerine
katilmadigim takdirde, mevcut devamsizlik hakkimdan diisiilecegini ve dogabilecek tiim
akademik sonuglar1 kabul ettigimi beyan ederim.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Tarih: ... /... /20...

AdSovadi: .
OBrenci Not ..o

Sfve SevIVe: .o
13174 HA TR
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FORM 8: Resmi Dili Ingilizce Olan Uluslararasi Ogrenciler Icin Ingilizce Hazirliktan Muaf
Olma Talebi Dilekcesi

To Istanbul University Foreign Language Department,

My name is

My department is

My student number is

| reguest full exemption from English Prep Class Education because my country is

its offical language is English

For your information;

Signature
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