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İSTANBUL TOPKAPI ÜNİVERSİTESİ 
AKADEMİK TEŞVİK YÖNERGESİ 

 
 

Birinci Bölüm 
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

 
 

Amaç 
Madde 1- (1) Bu yönergenin amacı, İstanbul Topkapı Üniversitesi öğretim elemanlarının 
akademik faaliyetlerini ödüllendirmenin yöntem ve esaslarını belirlemektir.  
 
Kapsam 
Madde 2- (1) Bu yönerge, İstanbul Topkapı Üniversitesi kadrolu öğretim elemanlarını kapsar. 
 
Dayanak 
Madde 3- (1) Bu yönerge, 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 12, 13, 14, 15 ve 39. 
maddelerine dayanılarak hazırlanmıştır. 
 
Tanımlar 
Madde 4- (1) Bu yönergede geçen, 

a) Komisyon: İstanbul Topkapı Üniversitesi Akademik Etkinliklere Katılımı Destekleme 
ve Akademik Teşvik Komisyonunu, 

b) Komisyon Başkanı: İstanbul Topkapı Üniversitesi Akademik Etkinliklere Katılımı 
Destekleme ve Akademik Teşvik Komisyonu Başkanını, 

c) Mütevelli Heyeti: İstanbul Topkapı Üniversitesi Mütevelli Heyetini, 
d) Öğretim Elemanı: İstanbul Topkapı Üniversitesi kadrolu akademik personelini,  
e) Rektör: İstanbul Topkapı Üniversitesi Rektörünü, 
f) Senato: İstanbul Topkapı Üniversitesi Senatosunu, 
g) Üniversite: İstanbul Topkapı Üniversitesini, 
h) Üniversite Yönetim Kurulu: İstanbul Topkapı Üniversitesi Yönetim Kurulunu, 

ifade eder.  
 
 

İkinci Bölüm 
Temel Esaslar 

 
 

Komisyon 
Madde 5- (1) Bu yönerge kapsamında destek verilebilecek akademik faaliyetleri 
değerlendirmek üzere “Akademik Etkinliklere Katılımı Destekleme ve Akademik Teşvik 
Komisyonu” kurulur. 
(2) Komisyon, Rektör tarafından görevlendirilen bir Rektör Yardımcısı Başkanlığında, Senato 
tarafından her akademik birimden iki yıllık süre için seçilen birer öğretim üyesinden oluşur. 
Herhangi bir nedenle boşalan üye yerine, kalan süreyi tamamlamak üzere aynı yöntemle seçim 
yapılır. 
(3) Komisyon, Başkan dahil, üye tam sayısının salt çoğunluğuyla toplanır. Toplantıya 
katılanların salt çoğunluğuyla karar alır. Oyların eşit olması durumunda Komisyon Başkanının 
oyu yönünde karar alınmış sayılır.  
(4) Komisyon sekretaryasını yapmak üzere Komisyon Başkanı tarafından bir Raportör atanır.  
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(5) Komisyon, Komisyon Başkanının çağrısıyla toplanır. Komisyon Başkanı, gerekli 
durumlarda, görüşünü almak üzere üye olmayan akademisyen ya da yöneticileri de toplantıya 
çağırabilir.  
(6) Komisyon; akademik teşvik başvurularını değerlendirmeye ilişkin temel esasları 
duyurmada, süreci yürütmede ve tereddüt oluşan durumlarda uygulamayı yönlendirme ve karar 
vermede yetkilidir.  
(7) Komisyon Başkanı, alınan kararları Rektörün onayına sunar. Komisyon kararları Rektörün 
onayıyla kesinleşir.    
 
Teşvik edilecek akademik faaliyetler 
Madde 6- (1) Ulusal/uluslararası üniversite sıralamalarına girmek ve yükselebilmek için her 
yıl akademik teşvik bütçesi hazırlanarak Üniversite Yönetim Kurulu kararıyla Mütevelli 
heyetin onayına sunulur. 
(2) Teşvik edilecek akademik faaliyetlerin belirlenmesiyle ilgili işleyiş İstanbul Topkapı 
Üniversitesi Akademik Etkinliklere Katılımı Destekleme ve Akademik Teşvik Komisyonu 
tarafından yürütülür. Komisyon, teşvik ödeneği verilecek akademik faaliyetleri belirleyerek her 
yıl Haziran ayında Senato’nun onayına sunar. Teşvik ödeneği verilecek akademik faaliyetler 
Senato’nun onayıyla kesinleşir ve Komisyon tarafından öğretim elemanlarına duyurulur. 
 
İstanbul Topkapı Üniversitesi’nin künyede belirtilmesi zorunluluğu 
Madde 7- (1) Öğretim elemanlarına akademik faaliyetleri nedeniyle teşvik verilebilmesi için, 
faaliyette “İstanbul Topkapı Üniversitesi” kimliğinin ve “topkapi.edu.tr” uzantılı e-mail 
adresinin gösterilmiş olması gereklidir.  
 
Etik ihlal ve özensizlik 
Madde 8- (1) Komisyon tarafından akademik faaliyetlerde uydurma, çarpıtma, aşırma, 
duplikasyon, dilimleme gibi etik ihlal ve özensizlik saptanması ya da çalışmaya destek veren 
kurum desteğinin belirtilmemesi, ortak ve aktif katkısı bulunanlardan izin alınmadan faaliyetten 
çıkarılması, sıralamanın değiştirilmesi gibi durumların varlığında faaliyet için teşvik verilmez, 
teşvik verilmişse geri alınır ve ilgili kişi hakkında soruşturma açılması teklif edilir. 
 
Akademik teşvik başvurusu 
Madde 9- (1) Bu yönerge kapsamında akademik teşvikten yararlanmak isteyen öğretim 
elemanları, Komisyon tarafından belirlenen yöntem ve tarihe uygun olarak Akademik Teşvik 
Başvuru Formu ve ekleriyle başvurusunu yapar.  Akademik faaliyetlerin başvuru zamanına 
kadar YÖKSİS’e girilmesi gerekir. YÖKSİS’e zamanında girilmeyen faaliyetler dikkate 
alınmaz.  
(2) Tüm faaliyetler, başvuruyu yapan öğretim elemanı tarafından fiziksel ya da dijital ortamda 
her bir sayfası imzalanarak belgelendirilmedir. 
(3) Öğretim elemanları, başvurularında vermiş olduğu bilgilerin doğruluğunu kabul eder. 
Bilgilerin yanlış ya da eksik olduğu belirlendiğinde sorumluluk öğretim elemanına aittir. 
(4) Komisyon, değerlendirmenin her aşamasında, gerekli gördüğü hallerde başvuru 
sahiplerinden akademik faaliyete ilişkin ek açıklama, bilgi ve belge talep edebilir. Başvuru 
sahibi, söz konusu talepleri yerine getirmekle yükümlüdür. 
 
Akademik teşvik başvurusunun değerlendirilmesi 
Madde 10- (1) Akademik teşvik başvuruları, her yıl Eylül ayında yapılır ve bir akademik yıl 
içerisinde (Eylül-Ağustos) yapılan akademik faaliyetleri kapsar.  
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(2) Komisyon, her başvuruyu belgelerin yeterliliği yönünden inceler ve eksik belge yoksa 
başvuruyu işleme koyar. Eksik belge varsa, bunların neler olduğunu başvuru sahibine bildirir. 
Eksik belgesi tamamlanmayan başvurular işleme alınmaz. 
(3) Başvurular, son başvuru tarihinden itibaren bir ay içinde incelenir ve karara bağlanır. 
Komisyon, her bir başvuru sahibi için onayladığı ve karara bağladığı akademik teşvik puanını 
ilan eder. Komisyon tarafından reddedilen ya da puan değerinde değişiklik yapılan akademik 
çalışmalarla ilgili olarak açıklamada bulunulması zorunludur. Komisyon kararlarına karşı ilan 
tarihinden itibaren beş iş günü içinde yazılı olarak itiraz edilebilir. Komisyon, yapılan itirazları, 
itiraz süresinin bittiği tarihten itibaren en geç beş iş günü içerisinde karara bağlar. Komisyonun 
itiraz sonrası vereceği kararlar kesindir. 
(4) Komisyon, itiraz sürecinin sonunda, başvuruları inceleyerek hazırladığı karar tutanağını, 
değerlendirme raporunu ve ekinde puan tablosunu onaylı olarak Üniversite Yönetim Kurulunun 
gündemine alınması talebiyle Rektörlüğe sunar. Komisyon tarafından hazırlanan değerlendirme 
raporunda, reddedilen ya da puan değerinde değişiklik yapılan akademik faaliyetlerle ilgili 
olarak açıklamada bulunulması zorunludur. 
(5) Komisyon kararları, Üniversite Yönetim Kurulunda görüşülerek karara bağlanır ve bütçe 
onayı için Mütevelli Heyeti Başkanlığına sunulur. Mütevelli Heyeti Başkanlığının oluruyla 
akademik teşvik ödemeleri yapılır.  
 
Akademik teşvik ödemesinin hesaplanması 
Madde 11- (1) Akademik teşvik için başvuran öğretim elemanına ödenecek miktar, aşağıdaki 
formül esas alınarak hesaplanır: 
Akademik Teşvik Ödeme Miktarı: Baz Ödeme Miktarı X Akademik Teşvik Puanı X Yazar 
Katsayısı 
(2) Baz ödeme miktarı, her yıl değerlendirme aşaması başlangıcında Üniversite Yönetim 
Kurulunca belirlenir ve Mütevelli Heyet Başkanlığının onayıyla ödemelerde temel alınır.  
(3) Akademik teşvik puanı, her yıl Haziran ayında İstanbul Topkapı Üniversitesi Akademik 
Etkinliklere Katılımı Destekleme ve Akademik Teşvik Komisyonu tarafından belirlenen ve 
Senato tarafından onaylanan Akademik Teşvik Puan Tablosuna göre hesaplanır.   
(4) Bir yazarlı akademik çalışmalarda yazar katsayısı 1, iki yazarlı akademik çalışmalarda yazar 
katsayısı 1.2, üç yazarlı akademik çalışmalarda yazar katsayısı 1.4, dört ve daha fazla yazarlı 
akademik çalışmalarda yazar katsayısı 1.6’dır. 
(5) Akademik teşvik ödemesi yapılacağı tarihte Üniversiteyle ilişiği kesilmiş olan akademik 
personelin, ilişiğinin kesildiği tarihe kadar olan akademik çalışmaları dikkate alınır. 
 
Open Access yayın işlem ücreti desteği 
Madde 12- (1) Open Access modeliyle SCIE, SSCI, AHCI, Scopus ve ESCI kapsamındaki 
dergilerde yayımlanacak olan makalelerin ya da BKCI kapsamındaki yayınevlerinde kitap/kitap 
bölümlerinin yayın işlem ücreti Üniversite tarafından desteklenir.  
(2) Open Access yayın işlem ücreti desteğinden yararlanmak isteyen öğretim elemanları, Yayın 
İşlem Ücreti Destek Başvuru Formu ve ekleriyle birlikte başvurusunu yapar. 
(3) Yayında birden fazla İstanbul Topkapı Üniversitesi öğretim elemanının bulunması halinde, 
başvuru bir yazar tarafından yapılır. 
(3) Yayın işlem ücreti yazar/yazarlar tarafından ödenmişse, başvuru Komisyonunun ilk 
toplantısında değerlendirilir ve sonuç yazar/yazarlara iletilir. 
(4) Yazar/yazarlar yayın işlem ücretinin Üniversite tarafından ödenmesini istiyorsa ve ödeme 
süresi sınırlıysa, Komisyon Başkanı tarafından yapılan ön değerlendirmenin olumlu olması ve 
Rektörün onayıyla ödeme yapılabilir. Bu durumda yazar/yazarlar, Komisyonun yapacağı ilk 
toplantıda başvuruyla ilgili kararın olumsuz olması durumunda ödenen yayın işlem ücretini geri 
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vereceklerini ve bunun maaşlarından kesileceğini kabul eden bir taahhütnameyi başvuru 
sırasında imzalar.   
 
 

Üçüncü Bölüm 
Son Hükümler 

 
 

Yürürlükten kaldırılan yönerge 
Madde 11- (1) 31/01/2024 tarih ve 2024/01sayılı Senato kararıyla kabul edilen “İstanbul 
Topkapı Üniversitesi Akademik Faaliyetlere Katılımı Destekleme ve Akademik Teşvik 
Yönergesi” yürürlükten kaldırılmıştır. 
 
Yürürlük 
Madde 12- (1) Bu yönerge, İstanbul Topkapı Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildiği 
tarihte yürürlüğe girer. 
 
Yürütme 
Madde 13- Bu yönerge hükümlerini İstanbul Topkapı Üniversitesi Rektörü yürütür.   

 
 

 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EK-1 
Akademik Teşvik Puan Tablosu 

(2024-2025 Akademik Yılı) 
Akademik Çalışmalar Puan 

1. Uluslararası Makale 
a) SCIE ya da SSCI kapsamındaki dergide yayımlanmış makale 

Q1 2.500 
Q2 2.000 
Q3 1.500 
Q4 1.000 

b) AHCI kapsamındaki dergide yayımlanmış makale 2.000 
c) Scopus kapsamındaki dergide yayımlanmış makale 

Q1 2.000 
Q2 1.500 
Q3 1.000 
Q4 500 

d) ESCI kapsamındaki dergide yayımlanmış makale 1.000 
2. Ulusal Makale 
a) TR Dizin kapsamındaki dergide yayımlanmış makale 1.000 
3. Kitap 
a) BKCI kapsamındaki kitap 2.000 
b) BKCI kapsamındaki kitapta bölüm 1.000 
4. Atıf 
a) Adayın eserlerine; kendi atıfları dışında SCIE, SSCI, AHCI, ESCI, 

Scopus ya da BKCI kapsamında yapılan 50 üzeri atıf  
10.000 

b) Adayın eserlerine; kendi atıfları dışında SCIE, SSCI, AHCI, ESCI, 
Scopus ya da BKCI kapsamında yapılan 20-50 arası atıf 

5.000 

c) Adayın eserlerine; kendi atıfları dışında SCIE, SSCI, AHCI, ESCI, 
Scopus ya da BKCI kapsamında yapılan 10-19 arası atıf 

2.500 

5. Bilimsel Araştırma Projesi 
a) Başarıyla tamamlanmış AB Çerçeve Programı/TÜBİTAK (öğrenci 

projesi hariç) bilimsel araştırma projesinde koordinatör/yürütücü olmak 
2.500 

6. Bilimsel Toplantı 
a) Uluslararası bilimsel toplantıda sunulan tam metni/özeti CPCI’da 

basılı/elektronik olarak yayımlanmış çalışma  
1.000 

7. Patent/Faydalı Model 
a) Tescil edilmiş uluslararası patent 2.000 
b) Tescil edilmiş ulusal patent 1.000 
8. Ödül 
a) YÖK Yılın Doktora Tezi Ödülü, YÖK Üstün Başarı Ödülü, TÜBİTAK 

Bilim Ödülü, TÜBİTAK Teşvik Ödülü (UBYT Ödülü hariç), TÜBA 
GEBİP Ödülü, TÜBA TESEP Ödülü 

2.000 

9. Sanat 
a) Sergi içeriğinde en az 15 adet özgün sanat eseri/tasarımı/yorum 

çalışması barındıran kişisel sergi açmak 
500 

b) Film festivaline seçilen, festival/sinema salonu/müze/sanat 
galerisi/kültür merkezinde davetli olarak özel gösterimi yapılan filmin 
(orta/uzun metrajlı belgesel/kurmaca/deneysel) yönetmenliğini yapmak 

500 



c) Film festivaline seçilen, festival/sinema salonu/müze/sanat 
galerisi/kültür merkezinde davetli olarak özel gösterimi yapılan filmin 
görüntü yönetmenliğini yapmak 

500 

d) Solo çalgı, oda müziği, orkestra müziği (senfonik müzik), sahne müziği 
(opera, bale, modern dans, tiyatro, müzikli oyun), ses (vokal) topluluğu 
(eşlikli/eşliksiz koro, ses-piyano, solo insan sesi) ve elektronik müzik 
türlerinden yaratıcılık özelliğini, bestecilik niteliğini, teknik ve becerisini 
en üst düzeyde sergileyen, kendinden önce yapılmış kompozisyonlarla 
tema, ezgi, motif, cümle açılarından benzerlik göstermeyen, sanatsal 
üslup özelliği taşıyan özgün eser sunmak 

1000 

e) Ödenekli/ulusal tiyatroda rol almak 500 
f) Ödenekli/ulusal tiyatroda oyun sahnelemek 1.000 
g) Sahne, radyo, televizyon, sinema dallarında dramatik nitelikli 

yayınlanmış/sahnelenmiş metin yazmak 
1.000 

h) Ödenekli/ulusal tiyatro/opera/balede sahnelenmiş oyun/sinema/dizi 
platolarında uygulanmış özgün tasarım çalışması 
(sahne/dekor/kostüm/ışık) yapmak 

1.000 

 



EK-2 
Yayın İşlem Ücreti 

(2024-2025 Akademik Yılı) 
SCIE, SSCI, AHCI, Scopus ve ESCI kapsamındaki dergilerde Open Access 
modeliyle yayımlanacak olan makale işlem ücreti (APC) üst sınırı   

4.000 $ 

BKCI kapsamındaki kitap 15.000 $ 
BKCI kapsamındaki kitap bölümü 3.000 $ 

 



EK-3 
Akademik Teşvik Başvuru Formu 

Komisyon Başvuru No  
Başvuru Sahibi  
Akademik Unvan  
Akademik Birim  
Bölüm  
E-posta   
GSM Numarası  

 
Akademik Teşvik Ödeneği Faaliyetleri 

Kod Faaliyet Teşvik Puanı Komisyonca  
Kabul Edilen  
Teşvik Puanı 

    
    
    
    
    

Toplam Teşvik Puanı  
 

Başvuru Tarihi ve İmza    
 

Komisyon Kararları 
Kabul Edilmeyen 
Faaliyet ya da 
Faaliyetin Düşürülen 
Puanına İlişkin 
Açıklamalar 

 
 
 
 

 
Komisyon Kararına 
Yapılan İtiraza İlişkin 
Alınan Kararlara İlişkin 
Açıklamalar 

 

 
Komisyon Başkanı 
Komisyon Üyeleri 



EK-4 
Yayın İşlem Ücreti Destek Başvuru Formu 

Komisyon Başvuru No  
Başvuru Sahibi  
Akademik Unvan  
Akademik Birim  
Bölüm  
E-posta   
GSM Numarası  

Makale 
Makalenin Başlığı  
Makalenin Yayımlandığı Dergi  
Derginin Tarandığı Endeks  

Kitap ya da Kitap Bölümü 
Kitabın ya da Bölümün Başlığı  
Yayınevi   

 
Yayın İşlem Ücreti  
Talep Biçimi 

( ) Yayın işlem ücreti yazar/yazarlar tarafından ödenmiştir ve ilgili 
ücret Üniversiteden talep edilmektedir. 
 
( ) Yayın işlem ücretinin yazar/yazarlarca Üniversite tarafından avans 
biçiminde ödenmesi talep edilmektedir.  

 
Taahhütname 
(Yayın işlem ücretinin avans olarak 
ödenmesi durumunda imzalanır.) 

Üniversitem tarafından avans olarak ödenen yayın işlem ücretini, 
Komisyon kararının olumsuz olması durumunda geri ödeyeceğimi ve 
bu ücretin maaşımdan kesilmesini kabul ve taahhüt ederim. 
 
 

İmza  
 

Ön İnceleme Yapılan ön değerlendirmeye göre avans verilebilir. 
 
Komisyon Başkanı (İmza) 
 
 
Uyundur 
 
Rektör (İmza) 
 

 
Ekler Makale 

( ) Makalenin ilgili akademik dergiye kabul belgesi. Kabul 
belgesinde derginin açık adı, dili ve  başvuru sahibinin İstanbul 
Topkapı Üniversitesinden yayın yaptığına ilişkin bilgi yer almalıdır. 
( ) Akademik derginin SCIE, SSCI, AHCI, Scopus ve ESCI 
endekslerinde olduğunu gösteren belge. 
( ) Akademik derginin hakemli olduğunu gösteren belge. 
( ) Yayın işlem ücretini gösteren belge. 
( ) Ödeme yapıldıysa fatura. Fatura İstanbul Topkapı Üniversitesi 
adına olmalıdır.   
 

Kitap ya da Kitap Bölümü 
( ) Kitabın ya da kitap bölümünün ilgili yayınevine kabul belgesi. 
Kabul belgesinde kitabın ya da kitap bölümünün açık adı, dili ve 
başvuru sahibinin İstanbul Topkapı Üniversitesinden yayın yaptığına 
ilişkin bilgi yer almalıdır. 



( ) Kitabı ya da kitap bölümünü yayınlayacak yayınevinin BKCI 
kapsamında olduğunu gösteren belge. 
( ) Yayın işlem ücretini gösteren belge. 
( ) Ödeme yapıldıysa fatura. Fatura İstanbul Topkapı Üniversitesi 
adına olmalıdır.   

 
Başvuru Tarihi ve İmza  
 
Komisyon Kararı  

 
 

Komisyon Başkanı 
Komisyon Üyeleri 
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