ISTANBUL TOPKAPI UNIVERSITESI

YABANCI DIiLLER BOLUMU EGIiTiM-OGRETIM VE SINAV
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1 — (1) Bu Yénergenin amaci; Istanbul Topkap: Universitesinin zorunlu ve istege baglh
yabanci dil hazirlik siiflarinda yiirtitiilecek olan egitim ve 6gretim programlarinin amaglari,
uygulanmasi, simavlari ile ortak zorunlu yabanci dil derslerinin egitim-6gretim ve sinavlarinda
uygulanacak usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yénerge, Istanbul Topkap1 Universitesinin zorunlu ve istege bagh yabanci
dil hazirlik siniflarinda yiiriitiilen egitim ve 6gretimin amaglarina, uygulanmasina, sinavlarina,
Istanbul Topkapt Universitesine bagli meslek yiiksekokulu, fakiilte ve enstitiilerdeki tim &n
lisans, lisans ve lisansiistli programlara kayith 6grencilerin almak zorunda olduklart hazirlik
siifi egitimi ile devam etmekle yiikiimlii olduklari zorunlu ve segmeli yabanci dil derslerinin
egitim ve 6gretim ile smavlarinda, Rektorlilk Makaminin agilmasini 6ngoérdiigii yabanci dil
egitim-6gretim programlari ve ¢esitli yeterlik sinavlarinda uygulanacak usul ve esaslara iliskin
hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 49.
maddesi, 23/03/2016 tarihli ve 29662 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim
Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak
Esaslara iliskin Y&netmelik ile Istanbul Topkapi Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar

Madde 4 — (1) Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Istanbul Topkap1 Universitesini,

b) Rektor: Istanbul Topkap: Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Istanbul Topkap1 Universitesi Senatosunu,

¢) AODK: Avrupa Ortak Dil Kriterlerini (Common European Framework of Reference for
Languages: CEFR),

AODK (CEFR) Seviyeleri
Al Beginner

A2 Elementary

B1 Pre Intermediate

B1+ Intermediate



d) Ogretim Gorevlisi: Yabanci Diller Boliimii kadrosunda bulunan veya gérevlendirme usulii
ile ders veren tiim gretim elemanlarini,

e) Yabanci Diller Boliim Koordinatorii: Boliimiin akademik ve idari faaliyetlerini organize
eden, egitim ve Ogretim ile ilgili her tiirli etkinliklerinin diizenli ve verimli olarak
yiiriitilmesinden, sorumlu olan 6gretim elemanini,

f) Hazirlik Smifi: Zorunlu ve istege bagli yabanci dil hazirlik sinifini,

g) Boliim: Istanbul Topkap1 Universitesi Yabanci Diller Béliimiinii,

g) Ortak zorunlu yabanci dil dersleri: Universiteye kayit yaptiran dgrencilerin, 2547 sayili
Kanunun 5. maddesi geregince, almak zorunda olduklar1 yabanci dil derslerini,

h) Final Sinavi: Her modiil sonunda yapilan ve modiil basarisini belirleyen en 6nemli 6lgiitlerden
biri olarak uygulanan sinavai,

1) Modiil: Ogrencilerin kayith olduklar1 seviyede, 8 hafta siiresince devam eden egitim
periyodunu,

i)Yeterlik Smavi: Ogrencilerin Ingilizce dilinde akademik ¢alismalarin siirdiirebilecek yeterlige
sahip olup olmadiklarin1 6lgmek amaciyla yapilan sinavdir. Dort temel dil becerisini (okuma,
yazma, dinleme, konugma) ve dil bilgisi/kelime bilgisini 6lgen sinavi,

j) Kisa smavlar: Ogrencilerin bir modiil siiresince gergeklestirdikleri proje, ¢evrim igi ddev,
yazma ¢aligmalari, sunumlar ve benzeri degerlendirme uygulamalarini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim ve Ogretimle Ilgili Esaslar

Hazirlik egitim-6gretiminin amaci ve kapsami

Madde 5 — (1) Hazirlik egitim-6gretiminin amaci; 6grencilerin kayitli olduklar1 programin
ongordigl dilde derslerini takip edebilecek ve alanlarinda arastirma yapabilecek sekilde,
Avrupa Birligi Ortak Dil Kriterleri ¢ercevesinde Istanbul Topkapi Universitesi Yabanci Diller
Boliimii tarafindan belirlenen ve onaylanan hedef dil diizeyinde okuma, yazma, dinleme ve
konusma becerilerini gelistirmektir.

(2) Hazirlik siniflarinda bir yil siiresince okutulacak dersler, 6grencinin dort temel dil becerisini
(okudugunu anlama, duydugunu anlama, yazili anlatim ve sozlii anlatim) AODK ¢er¢evesinde
tanimlanan diizeylerde gelistirecek sekilde diizenlenir.

(3) Hazirhk siniflar1 miifredatlari, Istanbul Topkapi Universitesi Yabanci Diller Boliimii
Akademik Koordinatorii tarafindan  gorevlendirilen ilgili Hazirhk Alt Birim
Koordinatorliikklerince — belirlenir.  Gerekli  hallerde  ilgili  Hazirhk  Alt  Birim
Koordinatorliiklerinin ~ Onerisiyle Miifredat Gelistirme Grubu, Sinav Hazirlama ve
Degerlendirme Grubu, Akademik Gelisim Grubu gibi ¢alisma gruplar1 olusturulur ve bu
gruplardaki 6gretim elemanlar1 Yabanci Diller Boliimii Koordinatorii tarafindan gorevlendirilir.

Hazirhik egitim-6gretimine tabi 6grenciler

Madde 6 — (1) Egitim-6gretimin tamamen yabanci dilde oldugu programlara kayit yaptiran
ogrencilerden 6gretim yili baginda yapilan yeterlilik sinavinda basarili olamayanlar ile ilgili
dilde bu Yonergenin 11. maddesinde belirtilen muafiyet kosullarini saglayamayanlar, hazirlik
egitim-0gretimine tabiidir. Bu Ogrencilerin kayit yaptirdiklar1 programda egitime
baslayabilmeleri i¢in hazirlik egitimini basari ile tamamlamalar1 zorunludur.

(2) Zorunlu yabanci dil hazirlik simifi bulunmayan birimlerde, istege bagli hazirlik sinifinda
egitim gormek isteyen ogrencilerin hazirlik siniflarina kayitlar yapilir.
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Ogretim Siiresi ve Basar

Madde 7 — (1) Hazirlik sinifinda 6gretim siiresi her biri en az 14 hafta olmak kaydiyla 2
yariyildan olusur.

(2) Hazirlik siniflarina ait genel sinavlarin tarihleri Yabanci Diller Boliimii tarafindan belirlenir
ve Senato tarafindan onaylanan Universitenin genel akademik takviminde yer alir.

(3) Hazirlik egitimini basar1 ile tamamlayan Ogrenciler, kayitli olduklar1 birimlerde birinci
sinifa baslama hakkini elde ederler.

(4) Hazirlik sinifinda basarisiz olan 6grenciler, hazirlik sinifini tekrar ederler.

(5) Hazirlik smifim iki yil i¢inde basari ile tamamlayamayan 6grencilerin programdan ilisigi
kesilir ve bu 6grenciler hakkinda 2547 Sayili Kanun ile Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci
Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Yénetmelik
hiikiimleri uygulanir.

Yaz okulu

Madde 8 — (1) Yabanci Diller Boliimiiniin karar1 ve Senatonun onay1yla yaz okulu agilabilir.
Egitim-6gretim y1l1 sonunda basarisizliktan veya devamsizliktan kalan 6grenciler istege bagh
olarak bu haktan yararlanabilir.

(2) Yaz okulunda devam zorunlulugu ve mazeret halleri hakkinda da, bu Y6nergenin 9. maddesi
uygulanir.

(3) Yaz okulu sonunda devam zorunlugunu yerine getiren Ogrenciler, [stanbul Topkapi
Universitesi Yaz Yabanci Dil Yeterlik sinavindan basarili olduklar: takdirde kayitli olduklari
birimlerde birinci sinifa baglama hakkini elde ederler.

UCcUNCU BOLUM
Derslere Devam, Degerlendirme ve Yeterlilik

Devam Zorunlulugu ve Mazeret

Madde 9 — (1) Hazirhik sinifinda 6grenciler devam sartin1 yerine getirmek zorundadirlar.
Ogrenciler kayitli olduklar1 her modiilde toplam ders saatinin %80’i oraninda derse devam
etmekle yiikiimliidiirler. Devam etme zorunlulugu her modiil i¢in ayr1 hesaplanir.

(2) Hazirlik siniflarinda 8 haftalik modiil boyunca yukarida belirtilen devam zorunlulugunu
yerine getirmeyen 6grenciler kayith olduklari modiilden basarisiz sayilirlar ve o modiilii tekrar
ederler. Ust seviye modiiliine gegemezler.

(3) Oliim, kaza vb. durumlarda dgrencilerin dilekge ile talepte bulunmalar halinde 2 (iki)
giinden fazla olmamak kosuluyla Yabanci Diller Boliim Baskanlig: tarafindan izinli sayilirlar.

(4) Istirahat raporlarini1 kapsayan siireler dahil her ne sebeple olursa olsun, dgrencilerin derse
devam etmedikleri ders saatlerinin silinmesi amaciyla getirebilecekleri hicbir belge gecerli
sayllmaz. Final Sinavi ve Yeterlik Sinavina mazeretleri nedeniyle giremeyen Ogrenciler,
mazeretlerinin bitiminden itibaren 5 (bes) is giinii i¢inde mazeretlerini belirten belge ile Yabanci
Diller boliimiine bagvurmalar1 kosuluyla telafi/mazeret sinavina girebilirler.

(5) Bu maddede sayilan kosullar yaz 6gretiminde de ayn1 sekilde uygulanir.

Yeterlik Sinavi

Madde 10 — (1) Istanbul Topkap1 Universitesi Yabanci Diller Boliimii, yabanci dilde egitim
veren fakiiltelere kayitli 6grencilere Yabanci Dil Yeterlik sinavi diizenler. Bu sinav 6grencilerin
boéliimlerinin 6n gordiigii dilde derslerini takip edebilecek ve alanlarinda arastirma yapabilecek
diizeyde ve Yabanci Diller Boliimii tarafindan belirlenmis olan dil seviyesinde olup
olmadiklarini 6l¢en ve degerlendiren siavdir.

(2) Istanbul Topkap: Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Smavi, bir egitim-6gretim déneminde
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akademik takvimde ilan edilen tarihlerde; Istanbul Topkap: Universitesi Yabanc1 Dil Yeterlik
Siavi-Giiz, Istanbul Topkap: Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Smavi-Kis, Istanbul Topkapi
Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Sinavi-Bahar ve Yaz okulu acilmasi durumunda, Istanbul
Topkap1 Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Siavi-Yaz seklinde gergeklestirilir.

Bu smavlardan;

1.

a)

b)

a)
b)

3.

a)
b)

Istanbul Topkap: Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Smavi Giiz’e asagida belirtilen 6grenciler
girebilirler;

Universiteye yeni kayit olup hazirlik egitim-6gretimine tabii olanlardan giiz donemi baginda
Yabanci Diller Boliimii tarafindan yapilan Yabanci Dil Seviye Tespit Sinavindan (English
Placement Test) AODK’ye gore B1 seviye ¢ikmig 6grenciler

Bir dnceki egitim-6gretim yilinda hazirlik siifim1 bagariyla tamamlayamamis olan 6grenciler

Istanbul Topkapr Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Sinavi-Kis’a asagida belirtilen 6grenciler
girebilirler;

Bir dnceki egitim-6gretim yilinda hazirlik sinifini basariyla tamamlayamamis tiim 6grenciler
Mevcut egitim-6gretim doneminde AODK’ye gore B1+ Seviye modiiliinii basart ile bitirmis olan
tiim O0grenciler

Istanbul Topkapr Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Siavi-Bahar’a asagida belirtilen dgrenciler
girebilirler;

Bir dnceki egitim-0gretim yilinda hazirlik siifini basariyla tamamlayamamis olan tiim 6grenciler

Mevcut egitim-6gretim doneminde hazirlik siniflarina kayitli B1+ Seviye modiiliinii basari ile

bitirmis olan 6grenciler

4.

Istanbul Topkap1 Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Smavi-Yaz’a; Yaz okuluna kayit olup devam
mecburiyetini yerine getiren 6grenciler girebilir.

(3) istanbul Topkap: Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Smavindan, yabanci dilde egitim
goren ve yabanci dil puani ile 6grenci kabul eden boliimlere kayith 6grencilerin 100 tam puan
tizerinden 75 puan almalar1 durumunda; yabanci dilde egitim goéren diger boliimlere kayith
ogrencilerin ise 100 tam puan iizerinden 60 puan almalar1 durumunda, hazirlik sinifindan
muaf sayilarak boliimlerindeki egitimlerine baslarlar.

Diger Yeterlilik Kosullar

Madde 11 — (1) Esdegerligi kabul edilen dis simavlarda basarili sayilma kosulu asagidaki
tabloya gore uygulanir.

(2)YDS, YOK Dil ve E-YDS Sinavlarmin gegerlilik siiresi 5 yildir. Diger smavlarin gegerlilik
stiresi 2 yildir.



ISTANBUL TOPKAPI UNIiVERSITESI ULUSLARARASI SINAVLAR

ESDEGERLIK TABLOSU
Istanbul YDS- TOEFL | TOEFL CAE | FCE | PTE
Topkapi YOKDIL | PAPER | IBT (Academic)
Universitesi | E-YDS BASED
Yabanci
Dil Yeterlik
Sinavi

Yabanci Dilde Egitim
Goren ve Yabanci Dil
Puani ile Ogrenci Kabul 75 75 547 90 B B2 75
Eden Boliimlere

Kayith Ogrencileri i¢in
Yabanci Dilde Egitim
Goren Diger Boliimlere 60 60 510 72 C Bl 55
Kay1th Ogrencileri I¢in

(3) En az son ii¢ yilinda, Ingilizce dilinin resmi dil olarak konusuldugu bir iilke vatandasi veya
o llke vatandaglarinin devam ettigi egitim kurumlarinda 6grenim goriip, ortadgretimini bu
kurumlarda tamamlayan dgrenciler gegerli belgeleri ibraz ettikleri takdirde ingilizce hazirlik
programindan muaf olmay: talep edebilirler. Bu 6grenciler, muafiyetlerinin onaylanmasi
neticesinde dogrudan boliim/programlarina baslarlar.

(4) Baska bir yliksekogretim kurumunda yabanci dil ile egitim veren bir boliim/programda
Ingilizce hazirlik programinda son 3 (ii¢) yil i¢inde 6grenim gormiis ve basariyla tamamlamus
veya Ingilizce yeterlik smaviyla hazirhik programmdan muaf olmus o6grenciler, gecerli
belgeleriyle Yabanci Diller Boliimiine muafiyet talebinde bulunabilirler ve onaylandig:
takdirde boliim/programlarina baslayabilirler.

(5) Esdegerlige Konu Uluslararast Yabanci Dil Smavlarinda Aranacak Sartlar OSYM’ nin
Uluslararas1 Yabanci Dil Sinavlar1 Esdegerliklerini Belirleme Yonergesi 6 nc1 maddesindeki
hiikiimler uygulanmaktadir.

(6) Yukarida belirtilen muafiyet kosullarina sahip olan &grenciler her akademik donem basinda
muafiyetlerini kanitlayan belgelerini ve muaf olmak istediklerini belirten dilekgelerini Yabanci Diller
Boliimii Koordinatorliigiine teslim etmeleri gerekmektedir.

Seviye Tespit Sinavi

Madde 12 — (1) Ingilizce Hazirlik Smifina yeni kayit yaptirmis tiim hazirlik sinifi 6grencileri
donem baginda ilk olarak igerigi ve uygulamasi Yabanci Diller Boliimii tarafindan tanimlanan
Yabanci Dil Seviye Tespit Siavina (English Placement Test) alinir.

(2) Seviye tespit sinavindan alinan puana gore dgrencinin hazirlik sinifinda AODK’ye gore
hangi seviyede 6grenime baslayacag belirlenir.

(3) Yerlestirildikleri diizeye uygun olmadiklar1 anlagilan 6grenciler yazili ve gerekgeli talepte
bulunmalar1 ve 6grenciden sorumlu 6gretim elemani/elamanlarinin bu sekildeki kararlari
dogrultusunda Yabanci Diller Boliim Koordinatdrii tarafindan iist ya da alt diizeye gegirilebilir.

Dénem i¢i Basar Degerlendirmesi

Madde 13 — (1) Her akademik donem igerisinde 6grenciler iki modiil (seviye) egitimi
almaktadir. Her modiil kapsaminda, 6grencilerin dort dil becerisindeki gelisimlerini
degerlendirmeye yonelik kisa sinavlar ve modiil sonunda gerceklestirilen bir Final Sinavi
uygulanmaktadir.

(2) Ogrencilerin kayitli olduklart modiilden basarili sayilabilmeleri igin, modiil sonunda en az
60 puan almalar1 gerekmektedir.

(3) Al, A2, B1 ve B1+ seviyelerinin tamamini basariyla tamamlayan 6grenciler, Istanbul
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Topkapt Universitesi Yabanci Dil Yeterlik Sinavi’na katilmaya hak kazanirlar. Bu sinavdan,
kayitli olduklar1 lisans programlarinin gerektirdigi puan1 alan 6grenciler, hazirlik siifini
basariyla tamamlamis sayilirlar.

(4) A1, A2, BI ve B1+ seviye modiillerinin sonunda basarisiz olan 6grenciler, ilgili modiilii
tekrar etmekle yiikiimliidiir. Bu 6grenciler, bir {ist seviye modiile gecis hakki elde edemezler.
(5) Ogrencilerin dort dil becerisindeki gelisimlerini degerlendirmeye yonelik kisa sinavlara
iliskin kurallar sunlardir:

(a) Kisa sinavlarin oldugu giinlerde derslere devam edilir.

(b) Kisa smavlar proje, ¢evirim i¢i 6dev ¢alismasi, yazma ddevleri, sunum ve benzeri
siavlardan olusur.

(c) Kisa sinav tarihleri her modiiliin baginda 6grencilere ilan edilir.

(d) Kisa smavlar i¢in telafi sinavi yapilmaz.

(6) Her modiil sonunda gergeklestirilen Final Sinavinin iliskin kurallar sunlardir:

(a) Her modiiliin sonunda uygulanan Final Sinavi, 6grencilerin modiil boyunca edindikleri dil
becerilerini 6lgmeyi amaclamaktadir.

(b)Smav, tiim dil becerilerini (okuma, yazma, dinleme ve konusma) kapsayacak sekilde
planlanmistir ve iki giin siirmektedir. Sinavin ilk giinii yazili oturum gergeklestirilir. Bu
oturumda okuma, dinleme ve yazma becerileri degerlendirilir. ikinci giin ise sdzlii smav yapilir
ve 0grencilerin konusma becerileri olarak 6l¢iiliir.

(c) Final Sinavinda 6grencilerin her iki oturuma da eksiksiz katilmalart zorunludur.

(d) Final Sinav1 i¢in gegerli mazeret durumlarinda telafi sinavi yapilir.

(e) Final Sinav1 tarihleri her modiiliin basinda 6grencilere ilan edilir.

(f) Final Sinavi1 oldugu giinler ders yapilmaz.

(7) Y1l i¢i not degerlendirme sistemi istanbul Topkap: Universitesi Yabanci Diller Boliimii
tarafindan her akademik yil basinda hazirlik birimi 6grencilerine bildirilir.

On lisans ve Lisans Programlarinda Verilmesi Zorunlu Yabanci Dil Egitim Ogretimine
Iliskin Esaslar

Madde 14 — (1) Zorunlu yabanci dil dersleri; Universiteye yeni kayit yaptiran dgrencilerin,
2547 sayili Kanunun 5’inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi hilkkmii geregince, almak
zorunda olduklar1 yabanci dil dersleridir.

(2) Zorunlu yabanci dil dersleri 6gretim yili iginde tiim birimlerde uzaktan egitim olarak
yapilmaktadir.

(3) Ortak zorunlu derslerde Istanbul Topkap: Universitesi, On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

(4) Ogretim elemanlari, en az bir ara sinav yapmak kaydiyla, gegme notunun belirlenmesinde,
gerekli gordiigli takdirde, 6dev ve kisa smavlar da uygulayabilir.

Muafiyet Sinavi Esaslar

Madde 15 — (1) Universiteye yeni kayit yaptiran dgrenciler her akademik yilin baginda verilen
muafiyet sinavini almakla yiikiimliidiirler.

(2) Bu sinava girmeyen 6grenciye yeni bir sinav hakki verilmez ve 6ziir kabul edilmez.

(3) Muafiyet sinavi her akademik yilin baginda yapilir, bu sinava her 6grencinin sadece bir kez
girme hakki vardir. Ilk kayit, ek kontenjan, yabanci 6grenciler ve DGS ile gelen dgrencilere
muafiyet sinavi egitime hak kazanilan donemin basinda ilan edilen tarihte bir kez verilir.

(4) Sinavda 60 ve iistii alan 6grenciler Ingilizce derslerinden muaf olur.

(5) Zorunlu, se¢meli veya Mesleki Ingilizce derslerinden yilsonu notlar1 CC ve iizeri olan
ogrenciler basarili saylir.

(6) Ara ve genel smavlar, ilgili 6gretim elemani tarafindan miifredata uygun olarak, akademik
takvimde ongoriilen tarihlerde yapilir.



Sinav Notlarna itiraz

Madde 16 — (1) Notlara itiraz, smav sonuglarinin Ogrenci Bilgi Sistemi sayfasinda
yayinlanmasini izleyen 5 (bes) is giinii icinde, 6grenci Yabanci Diller Boliim Sekreterligine not
itiraz formu doldurarak yazili olarak bagvuru yapar. Itirazlar, Yabanci Diller béliimii alt birimi
olan Sinav hazirlama komitesi tarafindan degerlendirilir. Sonug/sonuglar karara baglanarak
Sekreterlige iletilir. Ayrica 5 (bes) is giinii i¢inde itirazda bulunan 6grenciye bildirilir. Bildirimler
icin ayrica tebligat yapilmaz.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 17 — (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde, 23/03/2016 tarihli ve 29662 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci
Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara Iliskin Y&netmelik ile Istanbul Topkap:
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi hiikiimleri ve Senato kararlar:
uygulanir.

Yiirirlik
Madde 18 — (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildikten sonra yiiriirliige girer.

Gegici Madde — (1) Bu yonerge 2025-2026 akademik y1l1 gliz yartyili baglangicindan itibaren
yiirtirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 19 — (1) Bu Yoénerge hiikiimleri Istanbul Topkapi Universitesi Rektorii tarafindan
yuritilir.



