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STAJ YONERGESI

Dayanak
Madde 1- Bu yénerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’'nun ek. 23. ve 24. Maddesine ve istanbul

Ayvansaray Universitesi Lisans/Onlisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydénetmeligi'nin 22. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Amag ve Kapsam

Madde 2 - Bu yénergenin amaci, istanbul Ayvansaray Universitesi égrencilerinin, egitim ve égretimleri
suresince kazandiklar teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek; laboratuvar, atélye uygulamalarinda
edindikleri becerileri gelistirmek, gérev yapacaklari is yerindeki kisisel sorumluluklarini, is iligkilerini, is
yerindeki Uretim sirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamak amaciyla yapacaklari zorunlu stajlarda
uygulanacak esas ve kurallari belirlemektir. istanbul Ayvansaray Universitesi lisans/énlisans égrencilerinin is
yerlerinde yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.

Genel Esaslar

Madde 3

1. Mezuniyet derecesini alabilmek igin staj yapma zorunlulugu olan 6grencilerden lisans ve 6nlisans
Ogrencileri staj yapmakla yiktimlidir. Staj uygulamalari ilgili Kurullarin alacagi kararlara goére
belirlenir.

2. Stajfaaliyetlerinin bu ydnergeye uygun olarak yiritilmesini, koordinasyonunu ve sonuglandiriimasini
Boéliim ve Programlarda olusturulan Staj Komisyonu saglar. Staj Komisyonu 3 6gretim elemanindan
olusur.

3. Staj, lisans ve 6nlisans programlarinda en az 30 isguinl olmak Gzere yapilir. Zorunluluk hallerinde,
Bolum/Program Bagkanligi ve Staj Komisyonu onayi ile her par¢asi 10 is gininden az olmamak kosulu
ile enfazla iki parga halinde tamamlanabilir. Resmi tatil guinleri, vize ve final haftalarina denk gelen
glnler staj siresiicinde kabul edilmez.

4. Ogrenciler mezun olabilmek igin stajlarini egitim goérdikleri son akademik yilin Agustos ayi sonuna
kadar tamamlamis olmalidir. Ogrencinin hazirladidi ve her sayfasini igyeri yetkilisine imzalattigi staj
defteri dgrenci tarafindan stajin bitimini takip eden 10 guin i¢inde staj birimine teslim edecektir. Bu
surede staj islemlerini tamamlamayan 6grencilerin, bir sonraki dénem igin kayit yenilemeleri
gerekmektedir.

5. Ogrenciler, kendi dalina ve formasyonuna uygun olan Universite icinde aragtirma projesiile Universite
disi birkurumda, yurtiginde veya disinda, ofis ya da tretim alaninda stajlarini tamamlayabilir.

6. Ogrenciler staj yapacaklari kurum ve kuruluslari belirledikten sonra, Istanbul Ayvansaray Universitesi
Web Sitesi, Staj Birimi linkinde bulunan ilgiliformlari, dnlisansta Program Baskanina/ lisanstaiilgili
Bolum Staj Komisyonu Baskanina ve staj yapilacak is yerine onaylatip Staj Birimi'ne, staja baglamadan
en az 10 is gunl 6ncesinden teslim edeceklerdir.

7. Staj sonunda igyeri tarafindan doldurulan onaylanmis staj sicil formu, kapali zarf iginde stajyer
dgrenciye verilecek ya da posta ile Universiteye génderilecektir. Ogrencinin hazirladigi ve isyeri
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yetkilisine onaylattig staj defteri / dosyasi, 6grenci tarafindan ilgili program/bdlimun Staj
Komisyonuna, ilan edilen tarihlerde teslim edilecektir.

8. StajKomisyonutarafindanincelenen stajbelgeleri, istanbul Ayvansaray Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim ve Ogretim Yénetmeligine gére degerlendirilerek ddrencinin not gizelgesine islenir.
Degerlendirilen Stajlar icin Universite Senatosunca, ilgili béliime/programa ait kabul edilen ders
planindaki ders saati ve AKTS degerleri uygulanir. Bu dederlendirme sonucu kabul edilmeyen stajlar,
tekrar edilmek zorundadir.

9. lzinsiz, mazaretsiz 3 giin istliste veya staj stiresinin yiizde 10’u oraninda devamsizlik yapan égrencinin
stajina son verilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal hakki dogmaz. Saglk sorunu nedeniile
stajini iptal etmek isteyen 6grenciler bu durumu rapor ile belgelendirmek zorundadir. Staj siresi
icerisinde herhangi bir saglik sorunu ile rapor alan égrenciler, rapor aldigi gliniin bitiminden sonraki ilk
is gunuicerisinde bu durumuilgiliprogramin/bdlimun Staj Komisyonu’na bildirmek zorundadirlar.
Stajsuresiiginde alinanrapor guin sayisi staj sonuna eklenir, ancak bu stire toplam strenin yarisini
gegcemez. Dogacak her turll yukimlilik 6grenciye aittir.Rapor siresi 15 gin ve daha fazla olan
dgrencilerin stajlari iptal edilir.

10. Ogrencinin staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde itirazi Staj Komisyonu tarafindan,
basvuru tarihinden itibaren iki hafta icinde tekrar incelenerek karara baglanir ve ilgili Birimin onayina
sunulur.

11. Staj yerini degistirmek isteyen veya staj iptali talep eden égdrenciler, staj baslangig tarihini takip eden
10ig guniiginde, is yeri tarafindan da onaylanmis konu ile ilgili dilekgelerini 6nlisans igin Staj Birimi'ne,
lisans igin ilgili B6Iimn Staj Komisyonu’na bildirmek zorundadirlar. Stajin iptali halinde dogacak her
tarld sorumluluk 6grenciye aittir.

12. Ogrencinin stajlardan muaf tutulma islemlerinde ilgili Yénetim Kurulu yetkilidir.
13. StajdaUniversite tarafindan hazirlanmis stajdefterinin disinda baskadefter, formvs.kullaniimaz.

14. Ogrenciler, Staj Komisyonunun onay vermesi halinde normal egitim programini aksatmayacak sekilde
yurt disinda da stajlarini yapabilirler. Yurt diginda staj yapan 6grenciler, Staj Komisyonunun istemesi
halinde, stajevraklariniilgilidilden Turkge’ye notertasdikli olarak yaptirmak durumundadiriar.

Yirurliik ve Yiritme

Madde 4

Bu yoénerge Universite Senatosunun 11.01.2018 tarih ve 2018/1 sayili karar! ile kabul edilerek yiriirlige girmis
olup, yirirlige girdigi tarihten itibaren istanbul Ayvansaray Universitesi Rektérii tarafindan
yaratalur.
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